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GRAD  LABIN  

AKTI VIJEĆA 
 

110. 

Na temelju članka 17. Zakona o ublažavanju i uklanjanju posljedica prirodnih nepogoda 
(“Narodne novine” broj 16/19.) i članka 31. Statuta Grada Labina (“Službene novine Grada Labina” 
br. 9/09., 9/10.- lektorirani tekst, 8/13., 3/16., 2/18., 5/19. – pročišćeni tekst i 2/20.), Gradsko vijeće 
Grada Labina, na sjednici održanoj 17. prosinca 2020. godine, donijelo je  
 

 
O D L U K U 

o donošenju Plana djelovanja u području prirodnih nepogoda 
na području Grada Labina za 2021. godinu 

 
 
 

1. Donosi se Plan djelovanja u području prirodnih nepogoda na području Grada Labina za 2021. 
godinu, izrađen po Trgovačkom društvu DLS Projektiranje i zaštita okoliša d.o.o. Rijeka, Spinči-
ćeva 2 (OIB: 72954104541) iz mjeseca listopada 2020. godine. 

 
2. Plan djelovanja iz točke 1. ove Odluke sastavni je dio istog. 
 
3. Ova Odluka stupa na snagu osmi dan od dana objave u “Službenim novinama Grada Labina”. 
 
 

GRADSKO VIJEĆE GRADA LABINA 

 
 
KLASA: 021-05/20-01/124 
URBROJ: 2144/01-01-20-1 
Labin, 17. prosinac 2020. godine 
 

            PREDSJEDNICA 
Gradskog vijeća 

                              Eni Modrušan, v.r. 
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111. 
 

Na temelju članka 31. Statuta Grada Labina („Službene novine Grada Labina“, broj 9/09., 9/10. 

– lektoriran tekst, 8/13, 3/16., 2/18., 5/19. – pročišćeni tekst i 2/20.), Gradsko vijeće Grada Labina je 

na sjednici 17. prosinca 2020. godine, razmatralo Izvješće o poslovanju Gradske knjižnice Labin za 

2019. godinu, te je donijelo slijedeći 

 

ZAKLJUČAK 

  I 

 Prihvaća se Izvješće o radu i poslovanju Gradske knjižnice Labin za 2019. godinu. 

                               II 

Izvješće  iz točke I. ovog Zaključka sastavni je dio istog. 

 

                               III 

  Ovaj Zaključak stupa na snagu osmi dan od dana objave u „Službenim novinama Grada 

Labina“.                                            

 

GRADSKO VIJEĆE GRADA LABINA 

 
 
KLASA: 021-05/20-01/125 
URBROJ: 2144/01-01-20-1 
Labin, 17. prosinac 2020. godine 
 

            PREDSJEDNICA 
Gradskog vijeća 

                              Eni Modrušan, v.r. 
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112. 

Na temelju članka 7. stavka 1. točke 2. i stavka 2., članka 12. stavka 1., 3. i 5. Zakona o 
ustanovama („Narodne novine“ broj 76/93, 29/97, 47/99, 35/08. i 127/19.), članka 31.  stavka 2. i 5., 
a u skladu sa člankom 122. stavkom 2. Zakona o vatrogastvu („Narodne novine“ broj 125/19.) i 
članka 31. Statuta Grada Labina (“Službene novine Grada Labina”, broj 9/09. i 9/10. – lektorirani 
tekst, 8/13., 3/16., 2/18., 5/19.- pročišćeni tekst i 2/20.) Gradsko vijeće Grada Labina, na sjednici 
održanoj dana 17. prosinca 2020. godine, donosi  

 
 

Z A K L J U Č A K 
o prihvaćanju prijedloga Aneksa broj 5 Sporazuma o osnivanju 

 Javne vatrogasne postrojbe Labin 
 
 

Članak 1. 
 

Prihvaća se prijedlog Aneksa br. 5 Sporazuma o osnivanju Javne vatrogasne postrojbe 
Labin, u predloženom tekstu koji je sastavni dio ovog Zaključka. 

 
Članak 2. 

 
Ovaj Zaključak stupa na snagu prvi dan od dana objave u „Službenim novinama Grada 

Labina“. 
 
 

GRADSKO VIJEĆE GRADA LABINA 

 
 
KLASA: 021-05/20-01/126 
URBROJ: 2144/01-01-20-1 
Labin, 17. prosinac 2020. godine 
 

            PREDSJEDNICA 
Gradskog vijeća 

                              Eni Modrušan, v.r. 
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113. 
 

Na temelju članka 54. stavka 1. Zakona o ustanovama („Narodne novine“ broj 76/93, 29/97, 

47/99, 35/08. i 127/19.), članka 122. stavka 2. Zakona o vatrogastvu („Narodne novine“ broj 125/19.) 

i članka 31. Statuta Grada Labina (“Službene novine Grada Labina”, broj 9/09. i 9/10. – lektorirani 

tekst, 8/13., 3/16., 2/18., 5/19.- pročišćeni tekst i 2/20.) Gradsko vijeće Grada Labina, na sjednici 

održanoj dana 17. prosinca 2020. godine, donosi  

 

Z A K L J U Č A K 

o davanju prethodne suglasnosti na 

prijedlog Statuta Javne vatrogasne postrojbe Labin 

 

Članak 1. 

Daje se prethodna suglasnost na prijedlog Statuta Javne vatrogasne postrojbe Labin, u 

predloženom tekstu koje je utvrdilo Upravno vijeće Javne vatrogasne postrojbe Labin na sjednici 

održanoj 7. prosinca 2020. godine. 

 

Članak 2. 

Ovaj Zaključak stupa na snagu prvi dan od dana objave u „Službenim novinama Grada 

Labina“. 

 

GRADSKO VIJEĆE GRADA LABINA 

 
 
KLASA: 021-05/20-01/127 
URBROJ: 2144/01-01-20-1 
Labin, 17. prosinac 2020. godine 
 
 

            PREDSJEDNICA 
Gradskog vijeća 

                              Eni Modrušan, v.r. 
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114. 
 

Na temelju članka 35. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne 

novine“, broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 

98/19), članka 31. Statuta Grada Labina (“Službene novine Grada Labina” broj 9/09., 9/10. – 

lektorirani tekst, 8/13., 3/16., 2/18., 5/19.- pročišćeni tekst i 2/20.) i članka 18. Zakona o upravljanju 

državnom imovinom („Narodne novine“ broj 52/18), Gradsko vijeće Grada Labina na sjednici 

održanoj 17. prosinca 2020., donijelo je 

 

ODLUKU 

o usvajanju Strategije upravljanja i raspolaganja imovinom  

u vlasništvu Grada Labina od 2021. do 2027.  

 

Članak 1. 

 

Ovom Odlukom usvaja se „Strategija upravljanja i raspolaganja imovinom u vlasništvu Grada 

Labina od 2021. do 2027.“ 

 

Članak 2. 

 

Strategija iz članka 1. ove Odluke nalazi se u prilogu ove Odluke i čini njezin sastavni dio. 

 

Članak 3. 

 

 Ova Odluka stupa na snagu osmi dan od dana objave u „Službenim novinama Grada Labina“. 

 

GRADSKO VIJEĆE GRADA LABINA 

 
 
KLASA: 021-05/20-01/128 
URBROJ: 2144/01-01-20-1 
Labin, 17. prosinac 2020. godine 
 

            PREDSJEDNICA 
Gradskog vijeća 

                              Eni Modrušan, v.r. 

 
 
 
 
 
 
 
 



Broj 18 – Stranica 1042 SLUŽBENE NOVINE GRADA LABINA       18. prosinac 2020. 

 



Broj 18 – Stranica 1043 SLUŽBENE NOVINE GRADA LABINA       18. prosinac 2020. 

I. UVOD 

Strategija upravljanja i raspolaganja imovinom u vlasništvu Grada Labina od 2021. do 2027. (u 

daljnjem tekstu: Strategija) određuje dugoročne ciljeve i smjernice upravljanja i raspolaganja 

imovinom u vlasništvu Grada Labina, uzimajući u obzir gospodarske i razvojne interese Grada 

Labina, a donosi se radi osiguranja održivog, učinkovitog i transparentnog upravljanja i raspolaganja 

imovinom u vlasništvu Grada Labina u periodu od 2021. do 2027. godine. Strategija se donosi za 

razdoblje od sedam godina, sukladno članku 18. stavku 1. Zakona o upravljanju državnom 

imovinom. 

Člankom 67. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ broj 33/01, 

60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19) propisano je 

kako imovinu jedinice lokalne samouprave čine sve pokretne i nepokretne stvari te imovinska prava 

koja joj pripadaju, a svojom imovinom jedinica lokalne samouprave mora upravljati, koristiti se i 

raspolagati pažnjom dobrog gospodara. Jedinice lokalne samouprave u okvirima relevantnih propisa 

samostalno određuju pravila i procedure upravljanja i raspolaganja imovinom u svome vlasništvu. 

Upravljanje i raspolaganje imovinom Grada Labina treba biti usmjereno u pravcu odgovornog 

raspolaganja radi održivog gospodarskog rasta i zaštite javnog interesa. 

Odgovorno upravljanje imovinom u prvom redu podrazumijeva izradu sveobuhvatnog popisa svih 

nekretnina, pokretnina i imovinskih prava u vlasništvu Grada, s utvrđenim stanjem u kojem se 

imovina nalazi i određenom tržišnom vrijednošću, kao i utvrđivanje važnosti određene imovine za 

Grad i strategiju razvoja Grada te sagledavanje troškova i prihoda od iste, radi učinkovitog korištenja. 

Strategija je izrađena uz primjenu Zakona o upravljanju državnom imovinom (“Narodne novine” broj 

52/18) i oslanja se na Strategiju upravljanja i raspolaganja imovinom u vlasništvu Republike Hrvatske 

za razdoblje 2019.-2025. (“Narodne novine” broj 96/19.). 

Upravljanje imovinom u vlasništvu Grada Labina podrazumijeva sve sustavne i koordinirane 

aktivnosti i dobre prakse kojima Grad Labin optimalno i održivo upravlja svojom imovinom u svrhu 

ostvarivanja svog organizacijskog strateškog plana. Raspolaganje imovinom u vlasništvu Grada 

Labina podrazumijeva sklapanje pravnih poslova čija je posljedica prijenos, otuđenje ili ograničenje 

prava vlasništva Grada Labina u korist druge pravne ili fizičke osobe, kao što su prodaja, darovanje, 

osnivanje prava građenja, osnivanje prava služnosti, zakup, najam, razvrgnuće suvlasničkih 

zajednica, zamjena, koncesija, osnivanje prava zaloga na državnoj imovini ili na drugi način te 

davanje na uporabu imovine. 

Upravljanje imovinom definira se kao proces odlučivanja i provedbe odluka u vezi sa stjecanjem, 

korištenjem ili raspolaganjem nekretninama i podrazumijeva proces kojim se osigurava da imovina 

proizvodi optimalne kratkoročne i dugoročne rezultate, uključujući praćenje tijeka novca i povećanje 

vrijednosti.  

U upravljanju nekretninama i ostalom imovinom Grad Labin postupa u skladu s zakonskim ovlastima 

i upravlja u smislu zakonske definicije “dobrog gospodara”, što prije svega obuhvaća izradu popisa 

svih nekretnina u vlasništvu Grada i njihove procjene vrijednosti kao i utvrđivanje važnosti određenih 

nekretnina za Grad i sagledavanje troškova i prihoda od nekretnina i ostale imovine, radi što 

učinkovitijeg korištenja. Imovinom u vlasništvu Grada Labina mora se odgovorno i učinkovito 

upravljati i raspolagati jer predstavlja kapital koji je potrebno staviti u funkciju i sačuvati za buduće 

generacije. 
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Ovlasti za raspolaganje, upravljanje i korištenje nekretninama u vlasništvu Grada Labina imaju 

Gradsko vijeće i Gradonačelnik, osim ako posebnim zakonom nije drukčije određeno. Ovlašteni su 

da odlučuju o stjecanju, otuđivanju, raspolaganju i upravljanju nekretninama u vlasništvu Grada 

Labina pažnjom dobrog gospodara u interesu i cilju općeg gospodarskog i socijalnog napretka 

građana. Postojeći model upravljanja nekretninama normiran je putem zakonskih i podzakonskih 

akata, a normizacija je sprovedena i internim aktima, tj. donošenjem odluka Grada Labina iz područja 

upravljanja imovinom. 

II. PRAVNI OKVIR UPRAVLJANJA I RASPOLAGANJA IMOVINOM 

Stjecanje, upravljanje i raspolaganje imovinom u vlasništvu Grada propisano je brojnim zakonskim, 

podzakonskim aktima i općim aktima Gradskog vijeća Grada Labina. 

1. Zakonski i podzakonski propisi 

- Ustav Republike Hrvatske(„Narodne novine“ broj 56/90., 135/97., 8/98.,  113/00., 124/00., 

28/01., 41/01., 55/01., 76/10., 85/10. i 05/14.), 

- Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ broj 33/01., 60/01., 

129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13., 137/15. i 123/17., 98/19.) 

- Zakon o vlasništvu i drugim stvarnim pravima („Narodne novine“ 91/96., 68/98.,  137/99., 

22/00., 73/00., 129/00., 114/01., 79/06., 141/06., 146/08., 38/09., 153/09., 143/12., 152/14. i 

81/15.- pročišćeni tekst i 94/17 – ispravak) 

- Zakon o upravljanju državnom imovinom („Narodne novine“ broj 52/18.) 

- Zakon o zakupu i kupoprodaji poslovnih prostora („Narodne novine“ broj 125/11., 64/15. i 

112/18.) 

- Zakon o najmu stanova („Narodne novine“ broj 91/96, 48/98, 66/98, 22/06, 68/18) 

- Zakon o prodaji stanova na kojima postoji stanarsko pravo („Narodne novine“ broj 43/92., 

69/92., 87/92., 25/93., 26/93., 48/93., 2/94., 44/94., 47/94., 58/95., 103/95., 11/96., 76/96., 

111/96., 11/97., 103/97., 119/97., 68/98., 163/98., 22/99., 96/99., 120/00., 94/01., 78/02.) 

- Zakon o komunalnom gospodarstvu („Narodne novine“ broj 68/18, 110/18, 32/20) 

- Zakon o vodama („Narodne novine“ broj 66/19.) 

- Zakon o financiranju vodnog gospodarstva („Narodne novine“ broj 153/09., 90/11., 56/1.3, 

154/14. , 119/15., 120/16., 127/17.) 

- Zakon o grobljima („Narodne novine“ broj NN 153/09., 90/11., 56/13., 154/14., 119/15., 

120/16., 127/17.) 

- Zakon o koncesijama („Narodne novine“ broj 69/17.) 

- Zakon o javnoj nabavi („Narodne novine“ broj 120/16.) 

- Uredba o uvjetima i mjerilima za utvrđivanje zaštićene najamnine („Narodne novine“ broj 

40/97, 95/15). 

- Zakon o obveznim odnosima („Narodne novine“ broj 35/05, 41/08, 125/11, 78/15, 29/18) 

- Zakon o zemljišnim knjigama („Narodne novine” broj 63/19.)       

- Zakon o prostornom uređenju („Narodne novine” broj 153/13, 65/17, 114/18, 39/19, 98/19) 

- Zakon o gradnji („Narodne novine” broj 153/13, 20/17, 39/19, 125/19) 

- Zakon o postupanju s nezakonito izgrađenim zgradama („Narodne novine“ broj 86/12, 

143/13, 65/17, 14/19) 

- Zakon o zaštiti i očuvanju kulturnih dobara („Narodne novine“ broj 69/99, 151/03, 157/03, 

100/04,  87/09, 88/10, 61/11, 25/12, 136/12, 157/13, 152/14 , 98/15, 44/17, 90/18, 32/20) 

- Zakon o državnoj izmjeri i katastru nekretnina („Narodne novine” broj 112/18.) 

- Zakon o procjeni vrijednosti nekretnina („Narodne novine” broj 78/15) 

http://www.zakon.hr/cms.htm?id=260
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=261
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=262
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=263
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=264
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=265
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=266
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=267
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=268
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=285
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=15727
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- Zakon o izvlaštenju i određivanju naknade („Narodne novine” broj 74/14, 69/17, 98/19) 

- Zakon o uređivanju imovinskopravnih odnosa u svrhu izgradnje infrastrukturnih građevina 

(„Narodne novine” broj 80/11.) 

- Zakon o cestama („Narodne novine” broj  84/11, 22/13, 54/13, 148/13, 92/14, 110/19) 

- Zakon o javno privatnom partnerstvu („Narodne novine” broj 78/12, 152/14, 114/18) 

- Zakon o poljoprivrednom zemljištu („Narodne novine“ broj20/18, 115/18, 98/19) 

- Zakon o neprocijenjenom građevinskom zemljištu („Narodne novine“ broj 50/20.) 

- Zakon o proračunu („Narodne novine” broj 87/08, 136/12, 15/15) 

- Zakon o fiskalnoj odgovornosti („Narodne novine” broj 111/18) 

- Zakon o Središnjem registru državne imovine („Narodne novine” broj 112/18) 

- Zakon o trgovačkim društvima („Narodne novine“ broj111/93, 34/99, 121/99, 52/00, 118/03, 

107/07, 146/08, 137/09, 125/11, 152/11, 111/12, 68/13, 110/15, 40/19) 

- Uredba o središnjem registru državne imovine („Narodne novine“ broj 3/20) 

- Pravilnik o održavanju građevina („Narodne novine“ broj 122/14 i 98/19) 

- Pravilnik o povezivanju zemljišne knjige i knjige položenih ugovora i o upisu vlasništva pose-

bnog dijela nekretnine (etažnog vlasništva)  („Narodne novine” broj 121/13, 61/18.) 

- Pravilnik o financijskom izvještavanju u proračunsko računovodstvu („Narodne novine” broj 

3/15, 93/15, 135/15, 2/17, 28/17, 112/18, 126/19) 

- Pravilnik o proračunskom računovodstvu i Računskom planu („Narodne novine” broj 124/14, 

115/15, 87/16, 3/18 i 126/19).  

 

2. Akti Grada Labina 

- Statut Grada Labina („Službene novine Grada Labina“ broj 9/09. 9/10. – pročišćeni tekst, 

8/13., 3/16., 2/18, 5/19- pročišćeni tekst, 2/20) 

- Odluka o prodaji stanova u vlasništvu Grada Labina („Službene novine Grada Labina“ broj 

6/19., 17/20.) 

- Odluka o kupoprodaji poslovnih prostora u vlasništvu Grada Labina („Službene novine Grada 

Labina“ broj 8/19.) 

- Odluka o dodjeli poslovnih prostora u vlasništvu Grada Labina na korištenje udrugama ("Slu-

žbene novine Grada Labina" broj 3/16., 8/17. i 15/17.) 

- Odluka o utvrđivanju popisa poslovnih prostora koji se dodijeljuju udrugama na korištenje 

(„Službene novine Grada Labina“ broj 5/16., 6/17., 9/17., 10/17., 16/17., 3/18., 4/19., 7/19. i 

1/20.) 

- Odluka o davanju nužnih smještaja na korištenje na području Grada Labina („Službene no-

vine Grada Labina“ broj 8/20.) 

- Odluka o davanju stanova u najam (pročišćeni tekst) („Službene novine Grada Labina“ broj 

3/15., 17/20.) 

- Odluka o uvjetima i postupku natječaja za davanje u zakup poslovnih prostora u vlasništvu 

Grada Labina („Službene novine Grada Labina“ broj 5/10. i 13/10.) 

- Zaključak o utvrđivanju visine zaštićene i slobodno ugovorene najamnine („Službene novine 

Grada Labina“ broj 4/15.) 

- Odluka o zonama za određivanje zakupa poslovnog prostora u Gradu Labinu („Službene 

novine Grada Labina“ broj 4/09., 17/09., 2/12., 7/13., 3/17., 16/20.) 

- Odluka o komunalnom redu („Službene novine Grada Labina“ broj 10/19., 14/20.) 

- Odluka o nerazvrstanim cestama na području Gada Labina („Službene novine Grada Labina“ 

broj 04/15.) 
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- Odluka o popisu nerazvrstanih cesta na području Grada Labina („Službene novine Grada 

Labina“ broj 13/16, 1/17 i 4/18) 

- Odluka o uređenju prometa na području Grada Labina („Službene novine Grada Labina“ broj 

6/11., 4/12., 13/18. i 10/19.) 

- Prostorni plan uređenja Grada Labina („Službene novine Grada Labina“ broj 15/04., 04/05., 

17/07., 09/11. , 01/12. , 03/20.) 

- Urbanistički plan uređenja Labina i Presike („Službene novine Grada Labina“ broj 17/07., 

07/13. , 11/15., 08/19., 03/20.) 

- Urbanistički plan uređenja naselja Vinež („Službene novine Grada Labina“ broj 07/10., 

05/17.) 

- Urbanistički plan uređenja naselja Kapelica („Službene novine Grada Labina“ broj  04/10.) 

- Detaljni plan uređenja Poslovne zone Vinež – II faza („Službene novine Grada Labina“ broj 

01/09., 13/18.) 

- Detaljni plan uređenja Poslovne zone Ripenda Verbanci  („Službene novine Grada Labina“ 

broj 04/10.) 

- Urbanistički plan uređenja Šikuli („Službene novine Grada Labina“ broj 10/20.).  

 

III. NAČELA UPRAVLJANJA IMOVINOM GRADA LABINA 

Upravljanje imovinom Grada Labina temelji se na načelima propisanim člankom 13. Zakona o 

upravljanju državnom imovinom, a to su načelo odgovornosti, javnosti, ekonomičnosti i 

predvidljivosti:  

- načelo odgovornosti osigurava se propisivanjem ovlasti i dužnosti pojedinih nositelja funk-

cija upravljanja i raspolaganja imovinom, nadzorom nad upravljanjem imovinom, izvješćiva-

njem o postignutim ciljevima i učincima upravljanja i raspolaganja imovinom i poduzimanjem 

mjera protiv nositelja funkcija koji ne postupaju sukladno propisima. 

- načelo javnosti upravljanja imovinom osigurava se propisivanjem preglednih pravila i krite-

rija upravljanja imovinom u propisima i drugim aktima koji se donose na temelju ovoga Za-

kona te njihovom javnom objavom, određivanjem ciljeva upravljanja imovinom u Strategiji 

upravljanja imovinom i Godišnjem planu upravljanja imovinom, redovitim upoznavanjem jav-

nosti s aktivnostima tijela koja upravljaju imovinom i javnom objavom odluka o upravljanju 

imovinom. 

- načelo ekonomičnosti osigurava se upravljanjem imovinom radi ostvarivanja gospodarskih, 

infrastrukturnih, socijalnih i drugih javnih ciljeva Grada Labina 

- načelo predvidljivosti osigurava se upravljanjem i raspolaganjem imovinom predvidljivim 

za uprave, dioničare i članove trgovačkih društava u kojima dionicama i poslovnim udjelima 

upravlja tijelo kojemu je ta ovlast dana u nadležnost, odnosno za suvlasnike i nositelje drugih 

stvarnih prava na nekretninama i ostalim pojavnim oblicima imovine. Predvidljivost upravlja-

nja i raspolaganja imovinom ostvaruje se načelno jednakim postupanjem u istim ili sličnim 

slučajevima. 

 

IV. ANALIZA STANJA IMOVINE I POSTOJEĆI MODEL UPRAVLJANJA IMOVINOM U 

VLASNIŠTVU GRADA LABINA   

Osnovna pretpostavka za bolje, svrhovitije upravljanje imovinom Grada Labina je ažurna i 

sveobuhvatna evidencija o svim pojavnim oblicima imovine Grada. 
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Grad Labin evidentira podatke o imovini u programu Libusoft (Registar nekretnina) i u sklopu 

analitičke knjigovodstvene evidencije dugotrajne nefinancijske imovine. Podatke glede nekretnina 

ažuriraju i unose gradska upravna tijela u okviru svojih propisanih nadležnosti. U bazi podataka je 

dosad uneseno 1620 jedinica imovine, koji broj ne predstavlja cjelokupni broj jedinica imovine u 

vlasništvu i na upravljanju Grada Labina, te se navedena baza nadopunjuje i ažurira kako bi registar 

imovine odgovarao stvarnom i zemljišnoknjižnom stanju nekretnina u vlasništvu Grada Labina. 

Imovinu Grada Labina čine: 

1. Nekretnine: 

- poljoprivredna i građevinska zemljišta, 

- stambeni prostori, 

- poslovni prostori i prostori javne namjene, 

- nepokretno kulturno dobro 

- nekretnine koje koriste gradska uprava i ustanove kojima je osnivač Grad Labin, 

- sportski objekti: - sportske dvorane i sportska igrališta 

- komunalna infrastruktura: 

- nerazvrstane ceste 

- javne prometne površine na kojima nije dopušten promet motornih vozila 

- javna parkirališta  

- javne zelene površine 

- javna rasvjeta 

- groblja  

- građevine namijenjene obavljanju javnog prijevoza. 

- građevine i uređaji javne namjene  

2. Imovinska prava: 

- poslovni udjeli u trgovačkim društvima 

- dionice 

- potraživanja 

3. Pokretnine: 

- službena vozila 

- pokretna kulturna dobra 

- inventar i ostale pokretnine 

4. Drugi pojavni oblici imovine. 

U daljnjem tekstu ove Strategije detaljnije će biti objašnjeni pojedini oblici imovine u vlasništvu Grada 

Labina. 

 

1. ZEMLJIŠTA 

1.1. Analiza stanja i upravljanja zemljištem  

 

Jedinice lokalne samouprave kroz prostorno planiranje usmjeravaju svoj razvoj i osiguravaju uvjete 

za korištenje, zaštitu i upravljanje prostorom. Zato je spoj prostornog planiranja i kvalitetne analize 

postojećeg stanja u svim segmentima uključujući i područje nekretnina  iznimno važan jer nam to 

omogućava donošenje međusobno usklađenih mjera i javnih politika kojima ostvarujemo 

pretpostavke za društveni i gospodarski razvoj. Takav pristup u provedbi pojedinih mjera 

pojednostavljuje i smanjuje troškove realizacije kapitalnih ulaganja u infrastrukturne i druge 
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građevine i prostore javne namjene i daje realnu osnovu da pojedini oblici imovine u javnom 

vlasništvu ostvaruju veće prihode neovisno o načinu raspolaganja. 

Analizom zemljišnoknjižnih i katastarskih podataka za sve katastarske općine u nadležnosti Grada 

Labina, njih ukupno devet: Novi Labin, Labin-Presika, Ripenda, Rabac, Prkušnica,  Trget, Skitača, 

Cere i Nedešćina, utvrđeno je da Grad Labin dolazi upisan kao nositelj prava vlasništva u cijelosti 

na zemljišnim česticama neizgrađenog građevinskog zemljišta i poljoprivrednog zemljišta ukupne 

površine cca 120,50 ha, te kao suvlasnik na zemljišnim česticama ukupne površine cca 17,50 ha, 

dok je na katastarskim česticama ukupne površine cca 8,50 ha još uvijek upisano društveno 

vlasništvo ili općenarodna imovina. U odnosu na ukupnu površinu Grada Labina kao jedinice lokalne 

samouprave pokazatelji su slijedeći: 

 

UKUPNA POVRŠINA GRADA LABINA IZNOSI 7.185,00 ha 

  Površina 

(ha) 

Učešće u 

odnosunaukupnupovršinu 

Grada (%) 

1. GRAD LABIN VLASNIK U CIJELOSTI 120,50 1,68 

2. GRAD LABIN SUVLASNIK 17,50 0,24 

3. ZEMLJIŠTE NA KOJEM JE UPISANO 

DRUŠTVENO VLASNIŠTVO 

8,50 0,12 

 UKUPNO 146,50 2,04 
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Grad Labin raspolaže zemljištem na sljedeće načine: 

 

a) Prodaja zemljišta 

Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 

36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19) u članku 48. st. 2. i st. 3. propisuje da 

gradonačelnik može odlučivati o stjecanju i otuđenju nekretnina i pokretnina u vlasništvu jedinice 

lokalne samouprave u visini pojedinačne vrijednosti do najviše 0,5% iznosa prihoda bez primitaka 

ostvarenih u godini koja prethodi godini u kojoj se odlučuje o stjecanju i otuđivanju pokretnina i 

nekretnina, odnosno drugom raspolaganju imovinom. Ako je taj iznos veći od 1.000.000,00 kuna 

gradonačelnik može odlučivati najviše do 1.000.000,00 kuna, a ako je taj iznos manji od 70.000,00 

kuna, tada može odlučivati najviše do 70.000,00 kuna. O stjecanju i otuđivanju nekretnina i 

pokretnina te drugom raspolaganju imovinom većom od te vrijednosti odlučuje predstavničko tijelo 

jedinice lokalne samouprave. 

 

Zakon o vlasništvu i drugim stvarnim pravima (NN 91/96, 68/98, 137/99, 22/00, 73/00, 129/00, 

114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12, 152/14, 81/15 – pročišćeni tekst, 94/17) (u 

daljnjem tekstu: ZV) propisuje opće pravno uređenje vezano uz raspolaganje nekretninama, osim 

za one nekretnine za koje je propisan posebni pravni režim (npr. poljoprivredno zemljište, turističko 

zemljište, poslovni prostori i sl.). Odredba članka 391. ZV-a propisuje osnovna načela kojima se 

lokalna jedinica mora rukovoditi prilikom raspolaganja nekretninama u svom vlasništvu. Stoga ZV u 

spomenutom članku između ostaloga izričito navodi da „nekretninu u vlasništvu jedinica lokalne 

samouprave i jedinica područne (regionalne) samouprave tijela nadležna za njihovo raspolaganje 

mogu otuđiti ili njome na drugi način raspolagati samo na osnovi javnog natječaja i uz naknadu 

utvrđenu po tržišnoj cijeni, ako zakonom nije drukčije određeno“. Ova odredba prisilne je naravi jer 

u slučaju sklapanja pravnog posla bez da je prethodno bio proveden javni natječaj ili se cijena nije 

utvrdila sukladno procijenjenoj tržišnoj vrijednosti, propisana posljedica jest ništetnost tog pravnog 

posla. Od navedenog temeljnog načela raspolaganja nekretninama odnosno obvezatnog 

raspisivanja javnog natječaja postoje iznimke koje su propisane istim člankom ZV-a, ali i drugim 

zakonima (npr. Zakon o prostornom uređenju)  

 

GRAD LABIN - ZEMLJIŠTE 
(udjeli različitih statusa u ukupnoj površini 

zemljišta kojim raspolaže uključujući i društveno 
vlasništvo - %)

vlasništvo u cijelosti suvlasništvo društveno vlasništvo 
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Grad Labin prodaje neizgrađeno građevinsko zemljište u svrhu: 

• građenja građevina 

• formiranja (uređenja) građevne čestice postojeće građevine 

• formiranja (uređenja) građevine čestice novoplanirane građevine 

poštujući uvjete i namjenu zemljišta koji su utvrđeni važećim prostornim planovima na području 

Grada. 

 

b) Kupnja zemljišta 

U svrhu realizacije projekata kojih je investitor Grad Labin (komunalna infrastruktura, građevine 

javne namjene i dr.) kao i radi pripreme zemljišta za razne potrebe (npr. opremanje zemljišta za 

stambeno zbrinjavanje hrvatskih branitelja), Grad otkupljuje zemljište fizičkih/pravnih osoba i to 

sukladno procijenjenoj vrijednosti zemljišta utvrđenoj od strane ovlaštenog sudskog vještaka 

odgovarajuće struke. 

 

c) Darovanje 

Grad Labin za potrebe stambenog zbrinjavanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i članova 

njihovih obitelji, sukladno zakonu kojim se uređuju prava hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i 

članova njihovih obitelji, ustupa bez naknade građevinsko zemljište. 

 

Ujedno, Grad Labin je tijekom 2019. godine temeljem Ugovora o darovanju sklopljenih sa 

fizičkim/pravnim osobama stekao pravo vlasništva na 1120 m2 zemljišta koje je darovano radi 

izgradnje infrastrukturnih objekata odnosno radi uređenja pristupnih puteva. 

 

d) Osnivanje prava građenja i osnivanje prava služnosti 

Na zemljištu u svom vlasništvu Grad Labin može osnovati pravo građenja u korist druge osobe radi 

gradnje građevina. Pravo građenja osniva se na temelju pravnog posla kojim se, između ostalog, 

regulira rok na koji se osniva pravo građenja te visina naknade za osnovano pravo građenja. 

 

Pravo služnosti osniva se radi polaganja vodova. Ugovor o pravu služnosti sklapa se na neodređeno 

vrijeme uz pravo Grada Labina da ukine osnovanu služnost kada ista izgubi svoju razumnu svrhu. 

 

Prilikom sklapanja Ugovora o osnivanju prava građenja i Ugovora o osnivanju prava služnosti 

primjenjuju se i odredbe Zakona o uređivanju imovinskopravnih odnosa u svrhu izgradnje 

infrastrukturnih građevina (NN 80/11) koji uređuje rješavanje imovinskopravnih odnosa prilikom 

izgradnje infrastrukturnih građevina, za koje je utvrđen interes Republike Hrvatske, između osoba 

javnog prava koje su nositelji projekata i osoba javnog prava koje su vlasnici zemljišta. Istim 

Zakonom uređeno je i oslobođenje osoba javnog prava od međusobnog plaćanja naknade za 

stjecanje prava vlasništva, prava služnosti ili prava građenja na njihovu zemljištu, a koje je potrebno 

za izgradnju infrastrukturnih građevina, pod uvjetima utvrđenim Zakonom o uređivanju 

imovinskopravnih odnosa u svrhu izgradnje infrastrukturnih građevina. 

 

e) Davanje u zakup 

Zemljište koje je u vlasništvu Grada Labina a koje prema svojoj kulturi predstavlja poljoprivredno 

zemljište mora se održavati pogodnim za poljoprivrednu proizvodnju do privođenja istog namjeni 

određenoj prostornim planovima. 
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Trenutno su na snazi četiri Ugovora o zakupu zemljišta u svrhu poljoprivredne obrade. Ugovori su 

zaključeni na vrijeme od pet (5) godina uz mogućnost raskida ugovora i ranije u slučaju da se za 

zemljište u zakupu aktima nadležnih tijela Grada Labina utvrdi druga namjena koja bi bila od interesa 

za Grad Labin. Visina zakupnine utvrđena je sukladno odredbama Uredbe o načinu izračuna 

početne zakupnine poljoprivrednog zemljišta u vlasništvu Republike Hrvatske te naknade za 

korištenje voda radi obavljanja djelatnosti akvakulture (NN 89/2019). 

Nadalje, Grad Labin raspolaže poljoprivrednim zemljištem u vlasništvu Republike Hrvatske temeljem 

Zakona o poljoprivrednom zemljištu (NN 20/18, 115/18, 98/19) kojim je propisano da se 

poljoprivrednim zemljištem u vlasništvu države raspolaže se na temelju Programa raspolaganja 

poljoprivrednim zemljištem u vlasništvu države koji donosi općinsko ili gradsko vijeće za svoje 

područje na prijedlog načelnika odnosno gradonačelnika uz prethodno mišljenje županije i 

suglasnost Ministarstva. Grad Labin ishodio je Suglasnost Ministarstva poljoprivrede na Program 

raspolaganja poljoprivrednim zemljištem u vlasništvu Republike Hrvatske za područje grada Labina 

KLASA: 945-01/18-01/868 URBROJ: 525-07/0211-20-6 od 28. veljače 2020. godine, te je u tijeku 

dodjeljivanje poljoprivrednog zemljišta putem javnog poziva zainteresiranim osobama. Programom 

je obuhvaćena površina od 50,7462 hektara državnog poljoprivrednog zemljišta namijenjenog za 

zakup. 

 

f) Razvrgnuće suvlasničke zajednice nekretnina 

Temeljem čl. 47. st. 1. Zakon o vlasništvu i drugim stvarnim pravima, svaki suvlasnik stvari, bez 

obzira na veličinu suvlasničkog dijela, u granicama mogućeg i dopuštenog ima pravo na razvrgnuće 

suvlasništva. 

Pravo na razvrgnuće suvlasnik može ostvariti sporazumom (ugovorom o razvrgnuću) sa svim 

suvlasnicima s kojima razvrgava suvlasničku zajednicu (dobrovoljno razvrgnuće) ili kada između 

suvlasnika nema suglasnosti glede načina razvrgnuća, odnosno kada suvlasnik jednostavno ne želi 

dobrovoljno razvrgnuće putem suda (sudsko razvrgnuće). 

Dosadašnja je praksa da Grad Labin ne zaključuje sporazume o razvrgnuću suvlasničke zajednice 

već se zainteresirane osobe upućuje da zatraže razvrgnuće suvlasničke zajednice putem suda. 

 

g) Ugovori o uređenju građevinskog zemljišta 

Sukladno odredbama Zakona o prostornom uređenju (NN 153/13, 65/17, 114/18, 39/19, 98/19) Grad 

Labin temeljem iskazanog interesa privatnih osoba pristupa zaključenju Ugovora o financiranju 

uređenja građevinskog zemljišta. 

 

h) Ošasna imovina 

Smrću ostavitelja koji nema nasljednika ostavina prelazi na općinu, odnosno grad, koji time dobivaju 

jednak položaj kao da su ostaviteljevi nasljednici, čega se oni ne mogu odreći (čl. 6. Zakona o 

nasljeđivanju - NN 48/03, 163/03, 35/05, 127/13, 33/15, 14/19). To znači da se općina, odnosno grad 

nalaze u specifičnom položaju jer moraju prihvatiti pravne posljedice koje za nasljednike nastaju u 

vezi odgovornosti za ostaviteljeve dugove. Naime, grad, kao i drugi nasljednici, odgovara za 

ostaviteljeve dugove do visine vrijednosti naslijeđene imovine, cijelom svojom imovinom. Budući da 

se općina i grad ne mogu odreći nasljednog prava, radi njihove zaštite, odredbom čl. 139. st. 

6. Zakona o nasljeđivanju propisuje se da ostaviteljevi vjerovnici protiv općine odnosno grada 

mogu prisilno ostvariti tražbine samo na stvarima i pravima koji su bili dio ostavine. 

 

http://www.iusinfo.hr/LegisRegistry/Content.aspx?SOPI=ZA2003B48A604&Datum=2013-10-26%2000:00:00&Doc=Zakoni_HR
http://www.iusinfo.hr/LegisRegistry/Content.aspx?SOPI=ZA2003B48A604&Datum=2013-10-26%2000:00:00&Doc=Zakoni_HR
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1.2. Zemljište upisano kao društveno vlasništvo 

 

Društveno vlasništvo ukinuto je temeljem odredbe članka 48. Ustava Republike Hrvatske (NN 41/01 

– pročišćeni tekst), te člankom 3. Zakona o preuzimanju Zakona o osnovnim vlasničko pravnim 

odnosima, time da se pretvorba društvenog vlasništva provodi u odnosu na različite subjekte kroz 

različite propise. Za jedinice lokalne samouprave, pretvorba imovine u društvenom vlasništvu na 

kojoj su bivše općine imale pravo raspolaganja, korištenja i upravljanja izvršena je Zakonom o 

lokalnoj upravi i samoupravi (NN 90/92, 94/93 i 117/93), koji je stupio na snagu 30. prosinca 1992. 

godine, na način da je ta imovina postala vlasništvo novonastalih pravnih subjekata (općina i gradova 

nastalih iz bivše općine). Člankom 360. stavkom 1. Zakona o vlasništvu i drugim stvarnim pravima 

utvrđeno je da je pravo upravljanja odnosno korištenja na stvarima u društvenom vlasništvu 

pretvorbom nositelja toga prava postalo pravo vlasništva one osobe koja je pretvorbom postala 

sveopći pravni slijednik dotadašnjeg nositelja prava upravljanja, odnosno korištenja i raspolaganja 

na toj stvari, ako je stvar sposobna biti predmetom prava vlasništva, osim ako posebnim zakonom 

nije drugačije određeno.  

 

1.3. Turističko zemljište 

 
Hrvatski sabor je 2010. godine donio Zakon o turističkom i ostalom građevinskom zemljištu 

neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije (NN 92/10) kojim je propisano da je jedinica 

lokalne samouprave vlasnik zemljišta koje je na dan stupanja na snagu navedenog Zakona bilo u 

prostornim planovima određeno za turističku namjenu i koje nije bilo procijenjeno u temeljeni kapital 

trgovačkog društva u postupku pretvorbe, a na navedenom zemljištu je bivše društveno poduzeće 

imalo pravo korištenja, upravljanja ili raspolaganja.  

 

Grad Labin je kao jedinica lokalne samouprave na čijem se području nalazi turističko zemljište na 

kojima su izgrađeni hoteli i turističko naselje u Rapcu, uputio dana 18.07.2011. godine tadašnjem 

Uredu državne uprave u Istarskoj županiji, Služba za imovinsko pravne poslove, Pododsjek za 

gospodarstvo i imovinske poslove – Ispostava Labin, zahtjev za donošenje rješenja kojim će se 

utvrditi da je zemljište na kojem je društveno poduzeće „RABAC“ p.o. Rabac imalo pravo korištenja, 

a nije procijenjeno u vrijednost društvenog kapitala, vlasništvo Grada Labina. Zahtjev je podnesen 

za sveukupno 98 katastarskih čestica sve u k.o. Rabac. 

 

Međutim, glede turističkog zemljišta postoji problem uknjižbe prava vlasništva u korist jedinica 

lokalne samouprave jer nije određen kriterij za obuhvat zemljišta koje je zakonom određeno kao 

vlasništvo jedinica lokane samouprave. Radi navedenog, upravna tijela državnih ureda u županijama 

nisu mogla donijeti akte kojima bi utvrdili obuhvat tog zemljišta, a bez tih akata jedinice lokalne 

samouprave se nisu mogle upisivati kao vlasnici navedenog zemljišta. Rješenja Zakona iz 2010. 

godine nisu uspjela zaživjeti i proizvesti učinke u praksi. 

 

Dana 02.05.2020. godine stupio je na snagu Zakon o neprocijenjenom građevinskom zemljištu (NN 

50/20). Zakonom se definira obuhvat turističkog zemljišta koje nije procijenjeno i koje je važećim 

Zakonom određeno kao vlasništvo jedinice lokalne samouprave na način da je to površina turističkog 

zemljišta određena granicama građevinske čestice koja je posebnim aktom utvrđena kao zemljište 

nužno za redovitu uporabu hotela i turističkog naselja s time da zemljište nužno za redovitu uporabu 

hotela i turističkog naselja čini i zemljište na kojemu su izgrađene građevine u funkciji hotela ili su 

na njemu smješteni ili osmišljeni trajni sadržaji kojima se upotpunjuje ponuda ili je u funkciji potreba 
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gostiju hotela i/ili turističkog naselja. Trgovačko društvo imat će zakonski položaj zakupnika zemljišta 

u vlasništvu jedinice lokalne samouprave u obuhvatu građevne čestice kao zemljišta za redovitu 

uporabu turističkih građevina i s njim će jedinica lokalne samouprave sklopiti ugovor o zakupu. 

Parametre za utvrđivanje visine zakupnine za takvo zemljište odredit će Vlada uredbom. Zakonom 

se daje i mogućnost trgovačkom društvu da u bilo kojem trenutku zatraži od jedinice lokalne 

samouprave prodaju navedenog zemljišta.  

 

1.4. Sudski i drugi sporovi između Grada Labina i trećih osoba 

 

Grad Labin vodi postupke pred nadležnim sudovima, javnim bilježnicima, upravnim tijelima i tijelima 

s javnim ovlastima radi zaštite prava i pravnog interesa Grada. Temeljem punomoći gradonačelnika 

pred navedenim tijelima Grad zastupaju gradski službenici i opunomoćeni odvjetnici.  

 

1.5. Rješavanje imovinsko- pravnih odnosa s Republikom Hrvatskom  

 

Sukladno odredbi čl. 70. st. 2. Zakona o upravljanju državnom imovinom (NN 52/2018) Grad Labin 

uputio je zahtjev Republici Hrvatskoj, putem Ministarstva državne imovine, za izdavanje isprave 

podobne za upis prava vlasništva u korist Grada Labina na nekretninama iz čl. 70. st. 1. naprijed 

navedenog Zakona. Naime, odredbom čl. 70. st. 1. Zakona o upravljanju državnom imovinom 

propisano je da nekretnine koje su u zemljišnim knjigama upisane kao vlasništvo Republike Hrvatske 

i koje su se na dan 1. siječnja 2017. godine koristile kao škole, domovi zdravlja, bolnice i druge 

ustanove kojima su osnivači jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave (u daljem tekstu: 

JLS) i koje se koriste u obrazovne i zdravstvene svrhe te groblja, mrtvačnice, spomenici, parkovi, 

trgovi, dječja igrališta, sportsko-rekreacijski objekti, sportska igrališta, društveni domovi, vatrogasni 

domovi, spomen-domovi, tržnice i javne stube, temeljem navedenog zakona upisat će se u 

vlasništvo JLS na čijem području se nalaze odnosno u vlasništvo ustanove koja ih koristi ili njima 

upravlja i koja je u vlasništvo nekretnine stekla temeljem posebnog propisa (u daljem tekstu: 

ustanova). Nadalje, odredba propisuje da su JLS odnosno ustanove bile dužne do 31. prosinca 

2019. godine dostaviti Ministarstvu državne imovine zahtjev za izdavanje isprave podobne za upis 

prava vlasništva na navedenim nekretninama, koje je nadležno izdati traženu ispravu. Sve pripremne 

i provedbene postupke uključujući i formiranje građevinskih čestica radi upisa prava vlasništva u 

zemljišnim knjigama kao i trošak provedenih postupaka obveza su JLS odnosno ustanova. Grad 

Labin podnio je zahtjev za sveukupno 57 katastarskih čestica. 

 

Nadalje, Republici Hrvatskoj upućeni su zahtjevi kojima je zatražen prijenos prava vlasništva u korist 

Grada Labina bez naknade i to u svrhu osnivanja Poslovne (poduzetničke) zone Ripenda Verbanci, 

te u svrhu ostvarenja projekata od kulturnog interesa za Grad Labin. 

 

Zakonom o uređivanju imovinskopravnih odnosa u svrhu izgradnje infrastrukturnih građevina (NN 

80/11) uređeno je rješavanje imovinskopravnih odnosa i oslobođenje od plaćanja naknada za 

stjecanje prava vlasništva, prava služnosti i prava građenja, na zemljištu kojega je vlasnik ili kojim 

upravlja pravna osoba u vlasništvu Republike Hrvatske ili pravna osoba čiji je osnivač Republika 

Hrvatska te na zemljištu kojega je vlasnik pravna osoba u vlasništvu ili čiji je osnivač, odnosno čiji 

su osnivači jedinice lokalne, odnosno jedinice područne samouprave. Navedeni Zakon se 

primjenjuje na međusobne imovinskopravne odnose i pitanje naknada za stjecanje prava vlasništva, 

prava služnosti i prava građenja osoba javnog prava iz čl. 3. st. 2. predmetnog Zakona, kada se ta 

prava stječu radi izgradnje infrastrukturnih građevina. Grad Labin uputio je po navedenom osnovu 
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Republici Hrvatskoj zahtjev za stjecanje prava vlasništva u svrhu realizacije projekta izgradnje 

prometnice u Poslovnoj zoni Vinež sa infrastrukturom; zahtjev za stjecanje prava vlasništva u svrhu 

realizacije projekta rekonstrukcije raskrižja u kružno raskrižje na ulazu u Rabac, te zahtjev za 

stjecanje prava vlasništva na nekretnini koja u naravi čini parkiralište u naselju Rabac. 

 

1.6. Zemljište za koje je u tijeku postupak prema Zakonu o naknadi za imovinu oduzetu za 

vrijeme jugoslavenske komunističke vladavine   

 

Zakonom o naknadi za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunističke vladavine (NN 

92/96, 39/99, 42/99, 92/99, 43/00, 131/00, 27/01, 34/01, 65/01, 118/01, 80/02, 81/02, 98/19) uređuju 

se uvjeti i postupak naknade imovine koju je prijašnjim vlasnicima oduzela jugoslavenska 

komunistička vlast, a koja je prenesena u općenarodnu imovinu, državno, društveno ili zadružno 

vlasništvo (u daljnjem tekstu: društveno vlasništvo) konfiskacijom, nacionalizacijom, agrarnom 

reformom i drugim propisima. Prijašnjim vlasnicima osigurava se naknada u novcu ili vrijednosnim 

papirima (dionice ili udjeli i obveznice) a iznimno se imovina vraća u naravi.  

Ovi postupci su iznimno složeni i dugotrajni , a njihov utjecaj na mogućnost realizacije pojedinih 

projekata je posebno prisutan na području naselja Labin unutar kojeg  su velike površine za koje se 

ti postupci provode pred nadležnim tijelom.  

 

1.7. Zemljište u Poslovnim zonama 

 

Poduzetničke odnosno poslovne (gospodarske) zone na području Grada Labina utvrđene su 

Prostornim planom uređenja Grada Labina („Službene novine Grada Labina“, broj 15/04, 04/05, 

17/07, 09/11, 01/12, 03/20), a to su:  

 

a) Poduzetnička zona Vinež 

 

Poduzetnička zona Vinež prostire se na površini od 37,76 ha od čega se na I. fazu odnosi 29,46 ha, 

a na II. fazu 8,30 ha. Osnivanju i uređenju zone pristupilo se kroz dvije faze: Poduzetnička zona 

Vinež – I faza i Poduzetnička zona Vinež – II faza. 

 

U prosincu 2004. godine u okviru I. faze raspisan je natječaj za prodaju 12 građevnih čestica 

zainteresiranim poduzetnicima i obrtnicima. Kod raspisivanja natječaja Grad Labin zadržao je pravo 

nazadkupnje ako na određenoj građevnoj čestici novi vlasnik ne ispuni postavljene uvjete. Veličina 

ponuđenih građevnih čestica bila je od 2.091 m2 do 10.907 m2. Poduzetnicima u zoni dane su 

povlastice kroz početnu cijenu građevne čestice koja je bila utvrđena u visini od 7 €/m2 te kroz 

smanjenje komunalnog doprinosa za 50% (27 kuna/m3 građevine). Sve građevne čestice unutar 

Poduzetničke zone Vinež – I. faza koje su bile predmet natječaja su prodane. 

 

Donošenjem Detaljnog plana uređenja Poslovne zone Vinež – II. faza u  2009. godini stvoreni su 

uvjeti za pripremu novih građevnih čestica za izgradnju proizvodno-poslovnih hala u zoni Vinež. 

Prodaji je izloženo devet građevnih čestica površine od 1.705 m2 do 4.973 m2. Kod prodaje se vodilo 

računa o poticajima i to kroz cijenu zemljišta od 20 €/m2 što je za pedeset posto manja cijena od 

procijenjene kao i kroz visinu komunalnog doprinosa koji je Odlukom o komunalnom doprinosu 

utvrđen u visini od 36 kn/m3. 
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Gradsko vijeće Grada Labina na sjednici 30. rujna 2015. godine, polazeći od tada važećih odredbi 

Zakona o unapređenju poduzetničke infrastrukture ("Narodne novine", broj 93/13., 114/13., 41/14. i 

57/18.), donijelo je Odluku o osnivanju Poslovne (poduzetničke) zone Vinež  („Službene novine 

Grada Labina“ broj 14/15.). 

 

b) Poduzetnička zona Ripenda Verbanci 

 

Poduzetnička zona Ripenda Verbanci površine je 5,06 ha, a nalazi se uz nekadašnje rudarsko okno 

Ripenda. 

 

Detaljni plan uređenja Poslovne zone Ripenda Verbanci („Službene novine Grada Labina“ broj 

04/2010) donesen je 2010. godine i istim je utvrđena namjena unutar zone te uvjeti i način gradnje 

gospodarskih građevina. Poslovna zona je djelomično izgrađena i u tom dijelu postoji 

elektroenergetska i vodovodna mreža. 

 

Obzirom da je ključna uloga jedinice lokalne samouprave da potakne na suradnju privatni sektor te 

osigura mogućnost da razvojem infrastrukture i poticajnim mjerama stvori preduvjete za razvoj 

poduzetništva, Grad Labin je sukladno odredbama Zakona o unapređenju poduzetničke 

infrastrukture (NN 93/13, 114/13, 41/14, 57/18) pristupio izradi Odluke o osnivanju Poslovne 

(poduzetničke) zone RipendaVerbanciKLASA: 021-05/18-01/101 URBROJ: 2144 /01-01-18-1 od  

30. listopada 2018. godine („Službene novine“ Grada Labina broj 13/2018).  

 

Osnivanjem Poslovne (poduzetničke) zone Ripenda Verbanci, Grad Labin pridonosi ostvarenju 

višestrukih ciljeva za razvoj lokalne zajednice kao što su otvaranje novih radnih mjesta, poticanje 

gospodarskog razvoja te poticanje poduzetništva i investicija. Na razini gospodarskih subjekata, 

prednosti Poslovne (poduzetničke) zone ogledaju se u rješavanju problema prostora i infrastrukture, 

omogućavanju zajedničkog korištenja infrastrukture, povezivanju poduzetnika smještenih na istom 

prostoru, uključujući i sustav poticajnih mjera i povlastica za poslovanje u tom području što u 

konačnici rezultira racionalizacijom poslovanja poduzetnika. 

 

Poslovna (poduzetnička) zona Ripenda Verbanci, između ostalih, obuhvaća i nekretnine u vlasništvu 

Republike Hrvatske (k.č. 650 i k.č. 651 sve k.o. Ripenda) te je sukladno odredbama Zakona o 

upravljanju državnom imovinom (NN 52/2018) i Uredbe o darovanju nekretnina u vlasništvu RH (NN 

95/2018), upućen zahtjev Republici Hrvatskoj za prijenos prava vlasništva na predmetnim 

nekretninama u korist Grada Labina. 

 

c) Poduzetnička zona Rogočana 

Poduzetnička zona Rogočana površine 3,98 ha nalazi se uz nekadašnje rudarsko okno Rogočana 

u naselju Rogočana i u vlasništvu je Republike Hrvatske (k.č. 138, k.o. Trget). Ova zona utvrđena je 

izmjenama i dopuna Prostornog plana uređenja Grada Labina početkom 2005. godine. Zona je 

neuređena i neopremljena infrastrukturom.  Prostornim planom utvrđena je obveza izrade 

urbanističkog plana, koji nije izrađen, a kojim će se utvrditi uvjeti izgradnje u zoni.Aktiviranje ove 

poduzetničke zone najvećim dijelom ovisi o interesu gospodarskih subjekata za izgradnju u ovoj 

zoni. 

 

2. STAMBENI PROSTORI U VLASNIŠTVU GRADA LABINA 
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2.1. Analiza stanja i načina upravljanja stambenim prostorima 

Grad Labin upravlja s ukupno 120 (stodvadeset) stanova, koje koriste zaštićeni najmoprimci i 

najmoprimci kojima je stan dodijeljen sukladno kriterijima određenim u Odluci o davanju stanova u 

najam, a sve temeljem Zakona o najmu stanova. Najveći broj stanova u vlasništvu Grada Labina 

nalazi se u ulici Karla Kranjca i ulici Antona Selana (39 stanova), te na području Vineža (25 stanova). 

Ukupna površina stanova u vlasništvu Grada Labina je 6.286,72 m2.  

Većina stanova je u dobrom stanju, stanju pogodnom za stanovanje, odnosno riječ je o nekretninama 

koje zahtjevaju redovno održavanje.  

Glede postupka upisa vlasništva Grada Labina u zemljišne knjige na stanovima kojima upravlja, 

provode se postupci povezivanja knjige položenih ugovora i zemljišnih knjiga pred Općinskim sudom 

u Pazinu, Stalnom službom u Labinu. Od ukupno 120 stanova pod upravljanjem Grada Labina, do 

sada je proveden postupak povezivanja knjige položenih ugovora i zemljišnih knjiga i postupak nove 

izmjere zemljišnih knjiga za k.o. Labin- Presika (ranije k.o. Labin) za ukupno 56 stanova. U 

navedenim postupcima se Grad Labin upisao u cijelosti kao vlasnik na svih upisanih 56 posebnih 

dijelova- stanova na području Grada Labina. 

Glede preostalih stanova, Grad Labin posjeduje dokumentaciju koju će predočiti sudu u postupku 

povezivanja radi dokazivanja vlasništva na predmetnim posebnim dijelovima zgrade radi upisivanja 

prava vlasništva na zemljišnim knjigama. 

Sukladno zakonskim propisima, provodi se izrada energetskih certifikata za stanove kojima Grad 

Labin upravlja. 

a) Davanje u najam stanova u vlasništvu Grada Labina 

Stanovi u vlasništvu Grada Labina se dodjeljuju u najam isključivo osobama na utvrđenoj listi 

prvenstva za davanje stanova u najam, koja se formira u postupku, po uvjetima, kriterijima i mjerilima 

propisanim Odlukom o davanju stanova u najam, a na način da se svake četiri godine raspiše javni 

poziv za prikupljanje zahtjeva za davanje stanova u najam. Formiranom Listom prvenstva utvrđen 

je redoslijed podnositelja zahtjeva utvrđen po izvršenom bodovanju, sukladno spomenutoj Odluci, a 

Lista se formira za naredne 4 (četiri) godine od formiranja Liste prvenstva. 

Ugovor o najmu stana se sklapa za razdoblje od 5 (pet) godina, sa mogućnošću produljenja u skladu 

s odredbama Odluke o davanju stanova u najam. 

U stanovima pod upravljanjem Grada Labina se nalazi ukupno 68 slobodno ugovorenih 

najmoprimaca i 52 zaštićena najmoprimca. 

Međutim, sukladno članku 31. stavku 2. Zakona o najmu stana, postoji kategorija zaštićenih 

najmoprimaca, koji plaćaju slobodno ugovorenu najamninu, jer pravo na zaštićenu najamninu 

nemaju najmoprimci koji u dijelu stana obavljaju poslovnu djelatnost i koji ima u vlasništvu drugu 

useljivu kuću ili stan. Dakle, u tim slučajevima najmoprimci ne gube status zaštićenih najmoprimaca 

stana, ali gube pravo na plaćanje zaštićene najamnine.  

Svi najmoprimci, osim zaštićenih najmoprimaca koji plaćaju zaštićenu najamninu, plaćaju slobodno 

ugovorenu najamninu u iznosu od 10,00 kuna po m2 (metru četvornom) površine stana. 

Zaštićeni najmoprimci stekli su svoj status sukladno odredbama Zakona o najmu stanova, te imaju 

sklopljen ugovor o najmu stana na neodređeno vrijeme. Zaštićeni najmoprimci sa zaštićenom 

najamninom plaćaju najamninu u iznosu od 2,70 kuna po m2 (metru četvornom) površine stana. 
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b) Prodaja stanova u vlasništvu Grada Labina 

Stanovi u vlasništvu Grada Labina prodaju se temeljem propisanih odredbi Odluke o prodaji stanova 

u vlasništvu Grada Labina i u skladu s odredbama Zakona o vlasništvu i drugim stvarnim pravima, 

koji Zakon propisuje osnovne odredbe glede prodaje nekretnina u vlasništvu jedinica lokalne 

samouprave. Svi stanovi, osim onih u posjedu zaštićenih najmoprimaca, prodaju se putem javnog 

natječaja. Stanovi u posjedu zaštićenih najmoprimaca prodaju se neposredno, po posebnim 

odredbama propisanim Zakonom o najmu stanova, a u slučaju da zaštićeni najmoprimac ne želi 

otkupiti stan, Grad Labin može izložiti prodaji isti stan pod istim uvjetima ili za višu cijenu, ali putem 

javnog natječaja. 

Procedura, način utvrđivanja kupoprodajne cijene, osnovni elementi javnog natječaja, 

kupoprodajnog ugovora  te način isplate kupoprodajne cijene propisani su Odlukom o prodaji 

stanova u vlasništvu Grada Labina.   

c) Sudski postupci  

Grad Labin vodi sudske sporove radi ispražnjenja i predaje u posjed stanova koji se koriste bez 

pravne osnove, te se redovito pokreću i postupci naplate potraživanja s osnova korištenja stanova 

u vlasništvu Grada Labina. 

Također, Grad Labin sudjeluje u ostavinskim postupcima glede stjecanja nekretnina kao ošasne 

imovine- nekretnina koje Grad Labin stječe u ostavinskom postupku iza ostavitelja koji nema 

nasljednika.   

d) Prihodi i rashodi od upravljanja i raspolaganja stanovima 

Grad Labin je u 2019. godini za korištenje stanova u vlasništvu Grada Labina imao ukupan 

evidentirani prihod pri zaduženju u financijskim evidencijama u iznosu od 540.875,30 kuna. 

Ukupni troškovi upravljanja stanovima u 2019. iznosili su 324.993,34 kune. 

Grad Labin je u Ulici Karla Kranjca izgradio drvarnice koje se stanarima zgrada na tom području daju 

u najam, te je ukupan prihod od najma drvarnica u prethodnoj godini bio 10.194,60 kuna. 

U nastavku su prikazane tablice sa ukupnim prihodima od upravljanja gradskim stanovima, odnosno 

ukupnim zaduženjima za korištenje stanova u razdoblju od 2015. do 2019. godine. Iz navedenog je 

vidljivo da se prihod od upravljanja povećava.  

 

Godina 

PRIHODI OD NAJMA STANOVA I 

DRVARNICA 

Najam stanova Najam drvarnica 

2015. 
383.879,30 

376.799,29 7.080,01 

2016. 
515.246,80 

505.051,60 10.195,20 
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2017. 
538.936,01 

528.457,61 10.478,40 

2018. 
530.505,74 

520.168,94 10.336,80 

2019. 
551.069,90 

540.875,30 10.194,60 

UKUPNO 
2.519.637,75 

2.471.352,74 48.285,01 
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2.2. Nužni smještaj 

Odlukom o davanju na korištenje nužnog smještaja na području Grada Labina propisano je da se 

nužnim smještajem, u smislu Odluke, razumijeva jedna ili više prostorija koja ispunjavaju minimalne 

higijenske uvjete za zadovoljavanje životnih potreba korisnika.  

Grad Labin upravlja zgradom na adresi Katuri 17, tzv. “Samački hotel“, u kojoj se na I. i II. katu nalazi 

35 zasebnih prostora- soba, okvirnih površina 9 m2, a sveukupne površine 510,72 m2. Grad Labin 

je u Odluci o davanju nužnih smještaja na korištenje na području Grada Labina propisao uvjete i 

postupak davanja nužnih smještaja u vlasništvu Grada Labina na korištenje osobama koja ostvaruju 

prava iz socijalne skrbi, te prava i obveze ugovornih strana u svezi s korištenjem nužnog smještaja.  

Prostori se dodjeljuju po podnesenom zahtjevu nadležnom upravnom odjelu Grada Labina, ukoliko 

udovoljavaju uvjetima propisanim Odlukom.  

Nužni smještaj dodjeljuje se prema redoslijedu podnošenja zahtjeva, a može se dodijeliti i van 

redoslijeda podnesenih zahtjeva, pod uvjetom da za to postoji prijeka potreba, a podnositelj zahtjeva 

udovoljava svim uvjetima iz Odluke. Prilikom donošenja odluke o osnovanosti zahtjeva, 

Gradonačelnik može zatražiti stručno mišljenje Centra za socijalnu skrb. 

Od ukupno 35 soba raspoloživih za davanje na korištenje, popunjeno je 33 soba, a 2 sobe su 

slobodne.  

Prostor u zgradi Aldo Negri 7, Labin u vlasništvu Grada Labina je također dodijeljen na korištenju 

dvojici korisnika radi nužnog smještaja.  

2.3. Stanovi preneseni u vlasništvo Republici Hrvatskoj na području Grada Labina 

Temeljem Zakona o upravljanju državnom imovinom (Narodne novine broj 145/2010), Grad Labin je 

tijekom 2011. godine prenio u vlasništvo Republici Hrvatskoj stanove koje su društvena poduzeća u 

postupku pretvorbe prenijela fondovima u stambenom i komunalnom gospodarstvu, a koji nisu 

prodani nositeljima stanarskog prava na temelju Zakona o prodaji stanova na kojima postoji 

stanarsko pravo. Zapisnikom o primopredaji popisano je 55 stanova koji su predani Republici 

Hrvatskoj u vlasništvo i Državnom uredu za upravljanje državnom imovinom na upravljanje. 

Izmjenama Zakona o upravljanju državnom imovinom omogućeno je da Republika Hrvatska, kada 

je to opravdano i obrazloženo razlozima poticanja gospodarskog napretka, socijalne dobrobiti 

građana i ujednačavanja gospodarskog i demografskog razvitka svih krajeva Republike Hrvatske, 

nekretninama može raspolagati u korist jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave i bez 

naknade. Raspolaganje se provodi na zahtjev jedinica lokalne samouprave na koju se prenosi ono 

pravo s kojim se postiže ista svrha, a koje je najpovoljnije za Republiku Hrvatsku. Propisano je da 

se raspolaganje provodi osobito u svrhu, između ostalog, provođenja programa stambenog 

zbrinjavanja i društveno poticane stanogradnje. 

Temeljem navedene zakonske osnove, Grad Labin je podnio zahtjev Republici Hrvatskoj radi 

davanja na raspolaganje praznih stanova na području Grada Labina (5) koji su u vlasništvu 

Republike Hrvatske, a obzirom na česte upite zainteresiranih građana koji se nalaze u nepovoljnoj 

životnoj situaciji i nužno im je hitno stambeno zbrinjavanje, te koji se nalaze na formiranoj Listi 

prvenstva za davanje stanova u najam, ali nije izvjesno da li će u narednom periodu od 4 godine, za 

koje razdoblje je formirana Lista, biti stambeno zbrinuti. Postupak ocjene opravdanosti zahtjeva 

Grada Labina je u tijeku pred Ministarstvom državne imovine, te se konstantno požuruje postupanje, 

radi što je moguće žurnijeg rješavanja predmetnog pitanja. 
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3. POSLOVNI PROSTORI U VLASNIŠTVU GRADA LABINA 

3.1. Poslovni prostori za potrebe tržišta 

Grad Labin upravlja s ukupno 248 (dvijestočetrdesetosam) poslovnih prostora, ukupne površine 

12.248,25 m2. S obzirom na namjenu, poslovni prostori mogu se podijeliti na poslovne prostore koji 

se daju u zakup za potrebe tržišta, garaže, poslovne prostore koji se dodijeljuju udrugama i poslovne 

prostore koji se koriste za potrebe Grada. Od navedenog broja poslovnih prostora, Grad Labin 

raspolaže s ukupno 144 poslovnih prostora za potrebe tržišta, 37 poslovnih prostora koji se dodjeljuju 

udrugama na korištenje, 40 garaža i ostali prostori koji se koriste za obavljanje osnovnih funkcija 

Grada te poslovni prostori koji se derutni ili se ne mogu koristiti. 

U derutnom ili vrlo lošem stanju nalazi se 6 poslovnih prostora, te zahtjevaju temeljitu obnovu i 

ulaganje radi privođenja namjeni. 

Na području naselja Rabac, Grad Labin upravlja sa ukupno 13 poslovnih prostora, od kojih je jedan 

poslovni prostor upisan u zemljišne knjige, a za ostale zgrade nije proveden postupak povezivanja 

knjige položenih ugovora i zemljišnih knjiga, te nisu izrađeni etažni elaborati kojim bi se definirali svi 

posebni dijelovi zgrade i međuvlasnički odnosi. 

Na području Starog grada Labina (uključujući ulice Aldo Negri, Kalić, Učka, G. Martinuzzi, Šetalište 

San Marco, Joakima Rakovca, Paolo Sfeci, Fortica) Grad Labin upravlja s ukupno 50 poslovnih 

prostora. Poslovni prostori Grada Labina koji se nalaze na području starogradske jezgre su upisani 

u vlasništvo Grada Labina u postupku obnove zemljišnih knjiga na tom području (44 poslovna 

prostora).   

Na području Podlabina, Grad Labin upravlja sa ukupno 59 poslovnih prostora, od kojih je 7 poslovnih 

prostora upisano u zemljišne knjige u postupku povezivanja knjige položenih ugovora i zemljišnih 

knjiga, dok za ostale poslovne prostore Grad Labin posjeduje svu dokumentaciju kojom će u 

postupku povezivanja knjige položenih ugovora i zemljišnih knjiga dokazati da je vlasnik predmetnih 

poslovnih prostora. 

Na području Vineža, Grad Labin upravlja sa 2 poslovna prostora, koja nisu upisana u zemljišnim 

knjigama. 

U prizemlju zgrade na adresi Katuri 17, Labin, tzv. „Samački hotel“, Grad Labin upravlja s ukupno 

31 poslovnim prostorom, od kojih se za potrebe tržišta daju u zakup ukupno 19 poslovna prostora, 

od kojih je 14 poslovnih prostora sada u zakupu, a 5 poslovnih prostora je prazno i za njih se 

konstantno raspisuju natječaji radi davanja na korištenje. Predmetni poslovni prostori nisu upisani 

kao posebni dijelovi zgrade u zemljišnim knjigama, obzirom da nije provedeno etažiranje zgrade. 

a) Davanje u zakup poslovnih prostora za potrebe tržišta 

Poslovni prostori se daju u zakup sukladno proceduri, uvjetima i mjerilima propisanim Zakonom o 

zakupu i kupoprodaji poslovnih prostora, Odlukom o uvjetima i postupku natječaja za davanje u 

zakup poslovnih prostora u vlasništvu Grada Labina i Odlukom o zonama za određivanje zakupa 

poslovnog prostora u Gradu Labinu. Za slobodne poslovne prostore se redovito raspisuju javni 

natječaji kako bi se poslovni prostori stavili u funkciju, koristili u skladu s namjenom te kako bi se 

poduzetnicima s područja Grada Labina osigurao prostor za rad. Grad Labin je podijeljen u 6 

položajnih zona glede davanja u zakup poslovnih prostora, a obzirom na pogodnosti za obavljanje 

poslovne djelatnosti, te se sukladno navedenom određuju cijene. Ugovor o zakupu poslovnog 
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prostora sklapa se na razdoblje od 5 (pet) godina, sa mogućnošću produljenja, po proceduri 

propisanoj Zakonom o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora. 

Grad Labin koristi 17 poslovnih prostora za vlastite potrebe. Od tih prostora, 4 poslovna prostora 

koriste mjesni odbori na području Grada Labina, a 13 prostora na adresi Rudarska 1, Labin i prostor 

na adresi Kapelica, Labin koriste se za potrebe čuvanja arhivske građe Grada, državnih tijela i bivšeg 

IUR-a. 

Na većem broju poslovnih prostora koji su u vlasništvu Grada Labina potrebno je izvršiti ulaganja 

radi povećanja vrijednosti i mogućnosti daljnjeg korištenja i davanja u zakup. 

b) Prodaja poslovnih prostora 

Poslovni prostori izlažu se prodaji putem javnog natječaja odnosno neposredno dosadašnjim 

zakupnicima, sukladno Zakonu o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora.  

Zakon omogućava prodaju poslovnih prostora dosadašnjim zakupnicima, uz određene uvjete, a 

najnovijim izmjenama Zakona iz 2018. godine propisano je da jedinice lokalne samouprave neće 

uvrstiti na popis poslovnih prostora koji se izlažu prodaji poslovne prostore koji kumulativno 

ispunjavaju sljedeće uvjete: 

1. nalaze se u nultoj ili prvoj zoni gradova i općina, 

2. ulični su poslovni prostori s izlogom koji gleda na uličnu stranu, 

3. nalaze se u razizemlju, 

4. čija je vrijednost zakupnine za 15 godina jednaka procijenjenoj vrijednosti nekretnine ili veća 

od procijenjene vrijednosti nekretnine. 

Cilj navedenih zakonskih odredbi je očuvanje najvrijednijih poslovnih prostora i mogućnost utjecaja 

na uređenje izgleda grada kao i određivanje djelatnosti koje će se obavljati u pojedinom poslovnom 

prostoru, ovisno o zoni i položaju. 

Izmjenama Zakona o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora predviđeno je i isključivo jednokratno 

plaćanje kupoprodajne cijene, što je novina u odnosu na ranije propise. Način utvrđivanja 

kupoprodajne cijene određen je i predmetnim Zakonom i Odlukom o kupoprodaji poslovnih prostora 

u vlasništvu Grada Labina, a to je putem ovlaštenog procjenitelja vrijednosti nekretnina koji utvrđuje 

tržišnu vrijednost poslovnog prostora. 

3.2. Poslovni prostori – garaže 

Člankom 2. Zakona o zakupu i kupoprodaji poslovnih prostora propisano je da je garaža prostor za 

smještaj vozila i da se smatra poslovnim prostorom u smislu Zakona. 

Grad Labin ima u vlasništvu 40 (četrdeset) garaža na području Grada Labina, ukupne površine 

608,00 m2. Garaže se dodjeljuju korisnicima u zakup putem javnog natječaja, sukladno odredbama 

Zakona o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora i Odluke o uvjetima i postupku natječaja za 

davanju u zakup poslovnih prostorau vlasništvu Grada Labina. Garaže se daju u zakup na razdoblje 

od 5 godina, te se potom produžuje ugovor sa korisnikom na jednako razdoblje, ukoliko udovaljava 

uvjetima propisanim Zakonom i Odlukom Grada Labina. 

Od ukupno 40 (četrdeset) garaža u vlasništvu Grada Labina, 5 (pet) garaža koristi Grad Labin za 

potrebe skladištenja stvari i opreme, a ostale garaže su dodjeljene u zakup.  
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Gradu Labinu se obraćaju zainteresirani korisnici predmetnih garaža za kupnju, ali glede zgrada u 

kojima se nalaze garaže nije još proveden postupak povezivanja knjige položenih ugovora i 

zemljišnih knjiga pred općinskim sudom, te Grad Labin još nije upisan kao vlasnik posebnih dijelova, 

odnosno predmetnih garaža.  

Po izvršenom upisu prava vlasništva Grada Labina na garažama u zemljišne knjige, odnosno kad 

sve garaže budu upisane kao posebni dijelovi zgrade u vlasništvu Grada Labina, omogućit će se 

kupnja garaža u prvom redu dosadašnjim zakupnicima, sukladno odredbama Zakona o zakupu i 

kupoprodaji poslovnih prostora. 

3.3. Poslovni prostori koji se dodjeljuju udrugama na korištenje 

Grad Labin raspolaže s ukupno 37 (tridesetsedam) poslovnih prostora koje dodijeluju udrugama na 

korištenje, sukladno kriterijima, uvjetima i u postupku propisanom Odlukom o dodjeli poslovnih 

prostora u vlasništvu Grada Labina na korištenje udrugama. Isti se daju na korištenje temeljem 

Odluke o dodjeli poslovnih prostora u vlasništvu Grada Labina na korištenje i Uredbe o kriterijima, 

mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za opće dobro.  

Poslovni prostori dodjeljuju se putem javnog natječaja, na vremensko razdoblje od 5 godina, sa 

mogućnošću daljnjeg produženja ugovora, uz naknadu za korištenje prostora od 5,00 kuna po m2. 

Većina poslovnih prostora je uređena, te se u njih ulaže sukladno potrebama i mogućnostima. Od 

ukupno 37 poslovnih prostora koji se dodjeljuju udrugama na korištenje, dodijeljeno je na korištenje 

ukupno 34 poslovna prostora, a za preostale prostore se raspisuju javni natječaji za dodjeljivanje na 

korištenje. 

Najveći broj prostora koji se dodjeljuju udrugama se nalaze na adresi Rudarska 1, Labin i na adresi 

Katuri 17. Grad Labin ima ukupno 4 prostora na adresi Katuri 17 koja nisu dodjeljena udrugama. 

 

 

3.4. Prihodi i rashodi od zakupa poslovnih prostora, garaža i tržnice 

Iz financijskih evidencija za poslovne prostore u vlasništvu Grada Labina utvrđeno je da je ukupan 

prihod po zaduženju za poslovne prostore ukupno 2.708.177,26 kuna za 2019. godinu. Troškovi 

upravljanja i raspolaganja poslovnim prostorima u vlasništvu Grada Labina u 2019. godini su 

528.771,88 kuna. 

 

Godina PRIHOD OD ZAKUPA POSLOVNIH PROSTORA, GARAŽA I TRŽNICE 

2015. 1.767.990,02 

2016. 1.653.857,80 

2017. 2.331.041,48 

2018. 2.633.231,28 

2019. 2.708.177,26 

UKUPNO: 11.094.297,84 
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4. NEPOKRETNO KULTURNO DOBRO 

Raznim strategijama i projektima kontinuirano se ističe važnost kulturne baštine kao instrumenta za 

brendiranje i stvaranje nove vizije Grada Labina. Promocija i aktiviranje kulturne baštine koja će se 

prilagoditi suvremenim standardima upravljanja  i komunikacije na lokalnom i globalnom nivou daje  

jaku osnovu za snažniji i dugotrajniji razvoj Grada Labina posebno u dijelu kulturnog turizma. 

Kulturna baština, a posebno ona u dijelu graditeljskog nasljeđa traži velika ulaganja u njeno 

održavanje  što je vrlo teško osigurati s obzirom na mogućnosti Proračuna , a upravo je ta baština 

ona koja najviše može doprinijeti stvaranju prihoda. Zakonom  o zaštiti i očuvanju kulturnih dobara 

propisani su uvjeti pod kojima se nešto može proglasiti kulturnim dobrom, a na području Grada 

Labina, kada govorimo o graditeljskoj baštini to su: 

 

REGISTRIRANE URBANE CJELINE: 

LABIN - STARI GRAD 

 

REGISTRIRANE SAKRALNE GRAĐEVINE: 

MJESTO OBJEKTI OZNAKA k.č. i vlasništvo 

LABIN 
CRKVA SV. MARIJE 
MAGDALENE 

k.č. 959 k.o. Labin-Presika 
Vlasnik: Republika Hrvatska 

LABIN 
KAPELA SV. NIKOLE 
(SV.MIKULE) NA KATURAMA 

k.č. 42 k.o. Novi Labin  
Vlasnik: u suvlasništvu privatnih osoba (2 
suvlasnika) 

LABIN CRKVA SV. KUZME I DAMJANA 
k.č. 936 k.o. Novi Labin   
Vlasnik: Grad Labin 

LABIN ŽUPNA CRKVA ROĐENJA k.č. 301 k.o. Labin-Presika 
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BLAŽENE DJEVICE MARIJE Vlasnik:  Župa rođenja Marijina 

RABAC KAPELA SV. ANDRIJE 
k.č. 644 k.o. Rabac 
Vlasnik:  Župa Sv. Andrije 

LABIN KAPELA SV. STJEPANA 
k.č. 306 k.o. Labin-Presika 
Vlasnik:  Župa rođenja Marijina 

LABIN 
KAPELA SV. MARIJE OD 
KARMELA 

k.č. 352 k.o. Labin-Presika 
Vlasnik:  Grad Labin 

REGISTRIRANE CIVILNE GRAĐEVINE: 

MJESTO OBJEKTI OZNAKA k.č. i vlasništvo 

LABIN 
PALAČA BATTIALA- LAZZARINI  
(danas Narodni muzej Labin) 

k.č. 307/1 k.o. Labin-Presika 
Vlasnik:  Grad Labin 

LABIN GRADSKA LOŽA 
k.č. 170 k.o. Labin-Presika 
Vlasnik:  Republika Hrvatska 

LABIN 
GRADSKA VRATA SV. FLORA 
 

k.č. 394 i k.č. 395, obje k.o. Labin-Presika 
Vlasnik:  Republika Hrvatska u najvećem dijelu, a 
u drugom Grad Labin je suvlasnik sa privatnim 
osobama (nije provedeno etažiranje)    

LABIN PALAČA SCAMPICCHIO 
k.č. 299, k.o. Labin- Presika 
Grad Labin upisan kao vlasnik na 5 posebnih 
dijelova zgrade 

LABIN PALAČA FRANKOVIĆ-VLAČIĆ 
k.č. 386/1, k.o. Labin-Presika 
E1, E2, E3- vlasnik:  Grad Labin 

LABIN 
RODNA KUĆA GIUSEPPINE 
MARTINUZZI 

k.č. 424/1,  k.o. Labin-Presika 
E6- vlasnik: Grad Labin 

LABIN NAŠA KUĆA (CASA NOSTRA ) 
k.č. 400, k.o. Labin-Presika 
Vlasnik:  Grad Labin u 2/3 dijela i Republika 
Hrvatska u 1/3 dijela vlasništva 

LABIN 
GRADSKA PALAČA 
PODESTATA 

k.č. 394, k.o. Labin-Presika 
Vlasnik:  Republika Hrvatska 

LABIN MALO  KAZALIŠTE 
k.č. 399, k.o. Labin-Presika 
Vlasnik:  Grad Labin 

REGISTRIRANA INDUSTRIJSKA BAŠTINA: 

MJESTO OBJEKTI, OZNAKA (k.č. i vlasništvo)  

LABIN 

IZVOZNI TORANJ (“ŠOHT”)  S “TOPLOM VEZOM” I 
PODZEMNE JAMSKE PROSTORIJE BIVŠIH  IU  “RAŠA” 
k.č. 880 (šoht), k.č. 883/26, k.č. 883/1, ,k.č. 883/16, k.č. 
881/1, k.o. Novi Labin (rudarska kupatila, elektroradiona, 
kemijski laboratorij), k.č. 881/6, k.o. Novi Labin (knjižnica)  - 
vlasnik  Grad Labin 
k.č. 881/5, k.o. Novi Labin (direkcija – dio knjižnice) – 
Republika Hrvatska i privatni vlasnici 
k.č. 881/4, k.o. Novi Labin (Lamparna) – vlasnik Grad Labin 
(E-3)  

 

 

U razdoblju od posljednjih 10 godina, Grad Labin je uložio značajna financijska sredstva u očuvanje 

kulturne baštine, ali valja naglasiti da su pojedini projekti sufinancirani od strane Ministarstva kulture, 

Ministarstva turizma, Istarske županije, Regione Veneto Italija, sredstva iz EU fondova i donacije 

trgovačkih društava. Uređena je Gradska knjižnica u prostorima bivšeg rudnika kao i otvorene 

površine Pijacala, saniran je rudarski toranj– šoht, sanirana je krovna konstrukcija Malog kazališta i 
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izvedeni su konzervatorsko – restauratorski radovi na plafonu, zidnim oslicima i pozornici, saniran 

je gradski zvonik te crkvice, Sv. Marija Magdalena, Sv. Antona Padovanskog i Sv. Kuzme i Damjana. 

Izrađena je projektna dokumentacija za rekonstrukciju infrastrukture u starogradskoj jezgri, projekt 

rekonstrukcije zgrade Umjetničke škole M.B. Rašana (kino) te čitav niz stručnih elaborata i istražnih 

radnji potrebnih za izradu projekata rekonstrukcije i prenamjene nadzemnog i podzemnog dijela 

rudarske baštine. 

5. SPORTSKI OBJEKTI  

Grad Labin raspolaže sljedećim sportskim objektima na području Grada Labina: 

- gradski stadion Labin sa pripadajućim objektom, 

- nogometno igralište u Vinežu sa pripadajućim objektom, 

- nogometno igralište u Kapelici sa pripadajućim objektom, 

- rukometno igralište „ĐIL“ Stari Grad Labin,  

- košarkaško igralište „ĐIL“ Stari Grad Labin,  

- košarkaško igralište Kature – Labin,  

- košarkaško igralište Vinež, 

- košarkaško igralište Rabac (kod škole), 

- boćalište u Labinu (četiri staze) sa pripadajućim objektima, 

- boćalište u Vinežu (dvije staze), 

- malonogometno igralište Vinež, 

- prostorija Jedriličarskog kluba „Kvarner“ Rabac, 

- Sportski centar „Franko Mileta“ Labin, 

- košarkaško igralište na jedan koš – naselje Starci, 

- košarkaško igralište na jedan koš- naselje Salakovci 

- travnato malonogometno igralište pokraj O.Š. Matije Vlačića. 

Odlukom o načinu i povjeravanju upravljanja i korištenja javnih sportskih građevina u vlasništvu 

Grada Labina (Službene novine Grada Labina broj 4/15, 3/16) Grad Labin je uredio način i 

povjeravanje upravljanja i korištenja javnih sportskih građevina u vlasništvu Grada Labina.  

Najveći sportski objekt koji Grad Labin ima u vlasništvu je Sportski centar „Franko Mileta“ kojim 

upravlja trgovačko društvo Labin 2000 d.o.o. i koji se koristi za održavanje sportskih događaja, 

treninga sportaša s područja Grada Labina, te različitih manifestacija. 

Ukupno zaduženje, odnosno očekivani prihod po izdanim fakturama za sportski objekt Sportski 

centar „Franko Mileta“ u 2019. godini je 293.616,00 kuna (bez PDV-a), odnosno 367.020,00 kuna. 

Ukupni troškovi održavanja dvorana Sportskog centra „Franko Mileta“ u 2019. godini iznosili su 

780.693,01 kuna (sa PDV-om). 

Održavanje sportskih objekata u vlasništvu Gradu Labinu je Odlukom o komunalnim djelatnostima 

povjereno trgovačkom društvu LABIN 2000 d.o.o. 
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6. KOMUNALNA INFRASTRUKTURA 

Komunalna infrastruktura je javno dobro u općoj uporabi u vlasništvu odnosno suvlasništvu jedinica 

lokalne samouprave i/ili osobe koja obavlja komunalnu djelatnost, pri čemu je jedinica lokalne 

samouprave dužna ustrojiti i voditi evidenciju komunalne infrastrukture. Komunalna infrastruktura 

stječe status javnog dobra u općoj uporabi danom njezine izgradnje, uređenja odnosno stupanja na 

snagu odluke o proglašenju javnog dobra u općoj uporabi. Gradi se i održava u skladu s programom 

građenja odnosno s programom održavanja komunalne infrastrukture. 

Grad Labin raspolaže sa sljedećom komunalnom infrastrukturom na području Grada Labina:  

- igrališta: 15 dječjih igrališta, 15 vanjskih sportskih igrališta  

- javna rasvjeta – oko 2336 rasvjetnih tijela 

- nerazvrstane ceste – sveukupno 27,4 km nogostupa; sveukupno 130,00 km nerazvrstanih 

cesta; oko 99 km asfaltirano; oko 34 makadamski putevi; oko 76,5 km dijelova dionica koji 

se kose i održavaju 

- oborinska odvodnja – sveukupno 630 slivnika; oko 16,2 km linije oborinske odvodnje 

- parkirališta – oko 360 parkirališnih površina; sveukupno oko 4350 parkirališnih mjesta na 

upravljanju Grada Labina, od kojih je ukupno 2400 asfaltiranih parkirališnih mjesta; 170 par-

kirališnih mjesta je prekriveno tlakovcima, a 1780 parkirališnih mjestaje je makadam 

- građevine i uređaji javne namjene – sveukupno 32 autobusne stanice; oko 90 urbanih kanti 

za otpad; oko 350 urbanih klupica; 30 polupodzemnih setova za prikupljanje otpada, 22 otoka 

za kante za prikupljanje otpada kućanstava 

- zelene površine pod održavanjem – sveukupno ima oko 400.000 m2 koji se redovno odr-

žavaju u sklopu košnje trimerima i rotacionim kosilicama 

- javne površine koje se čiste pometačima – sveukupno ima oko 315.000 m2 koji se redo-

vno čiste pometačima i strojno 

- groblja- na području Grada Labina nalaze se ukupno 3 groblja i to Groblje Ripenda, Groblje 

Rabac i Groblje Labin  

- skloništa- Grad Labin ima u vlasništvu 3 skloništa na području grada. 

Cjelokupan popis komunalne infrastrukture vodi se u GIS programu baze podataka Grada Labina, u 

kojem je uvidom na ortofoto snimku katastarske podloge moguće učitati podatke o pojedinoj vrsti 
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komunalne infrastrukture, broju katastarske čestice, načinu održavanja, te se povezivanjem sa 

sustavom e-zemljišne knjige može utvrditi vlasništvo svake pojedinog predmeta komunalne 

infrastrukture. Komunalna infrastruktura Grada Labina nije u cijelosti unesena u registar nekretnina, 

te je cilj upotpuniti podatke o komunalnoj infrastrukturi u registru nekretnina Grada Labina sa svim 

podacima koji se vode u sustavu GIS, te sa podacima koji su propisani člankom 63. Zakona o 

komunalnom gospodarstvu, a to su: naziv i vrsta komunalne infrastrukture, podatak o katastarskoj i 

zemljišnoknjižnoj čestici i katastarskoj općini na kojoj se komunalna infrastruktura nalazi, podatak o 

vlasništvu komunalne infrastrukture i osobi koja njome upravlja, te podatke o zatraženim i izdanim 

dozvolama za uređenje, građenje i uporabu komunalne infrastrukture, radnjama poduzetim u svrhu 

rješavanja imovinskopravnih odnosa i statusa komunalne infrastrukture i aktima s tim u vezi. 

Održavanje komunalne infrastrukture, uvjeti, mjerila i način upravljanja komunalnom infrastrukturom 

propisani su Zakonom o komunalnom gospodarstvu i Odlukom o komunalnim djelatnostima u Gradu 

Labinu.  

Grad Labin donio je posebnu Odluku  o organizaciji, načinu naplate i kontroli parkiranja na javnim 

parkiralištima Grada Labina uključujući i parkirališta pod naplatom, određene su javne parkirališne 

površine na kojima se vrši naplata, vrste parkirališnih karata i način njihova korištenja, vremensko 

ograničenje trajanja parkiranja, cijene parkirališnih karata, uvjeti za stjecanje i korištenje povlaštene 

parkirališne karte te nadzor nad parkiranjem vozila na području Grada Labina.  

Upravljanje javnim parkiralištima na području Grada Labina je povjereno odlukom Gradskog vijeća 

trgovačkom društvu LABIN 2000 d.o.o. 

Odlukom o korištenju javnih površina određeni su kriteriji i način dodjeljivanja javnih površina na 

korištenje te uvjeti korištenja javnih površina na području Grada Labina. 

6.1. Nerazvrstane ceste 

Odlukom o popisu nerazvrstanih cesta na području Grada Labina popisane su sve nerazvrstane 

ceste koje su na dan stupanja na snagu Zakona o cestama (Narodne novine broj 84/11) postojale u 

naravi na području Grada Labina, što znači da su se koristile za promet vozilima po bilo kojoj osnovi, 

te da su iste pristupačne većem broju korisnika.  

Zakon o cestama je propisano da se sve takve ceste koje nisu razvrstane kao javne ceste, sa danom 

stupanja na snagu zakona (28. srpnja 2011.) postaju nerazvrstane ceste, te da će se svi upisi u 

zemljišnim knjigama na takvim cestama zamijeniti po službenoj dužnosti upisom nerazvrstanih cesta 

kao javnog dobra u općoj uporabi u neotuđivom vlasništvu jedinice lokalne samouprave. 

Nerazvrstane ceste koje nisu evidentirane u katastru ili u katastru nije evidentirano njihovo stvarno 

stanje, evidentiraju se na temelju geodetskog elaborata kojim je snimljeno izvedeno stanje, a kojega 

tijelu nadležnom za katastar dostavlja Grad Labin, te se potom upisuju u zemljišne knjige po 

službenoj dužnosti na temelju prijavnog lista koji nakon evidentiranja nerazvrstane ceste, odnosno 

njezinog stvarnog stanja u katastru, zemljišnoknjižnom sudu po službenoj dužnosti dostavlja tijelo 

nadležno za katastar. 

U popisu nerazvrstanih cesta na području Grada Labina nalazi se ukupno 454 nerazvrstanih cesta, 

od kojih su do sada 23 nerazvrstane ceste evidentirane u zemljišnim knjigama, za 18 nerazvrstanih 

cesta je predan tijelu nadležnom za katastar elaborat kojim je snimljeno izvedeno stanje, a za još 10 

nerazvrstanih cesta su u tijeku postupci za evidentiranje. 
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7. OSTALE NEKRETNINE KOJE SU U VLASNIŠTVU GRADA LABINA (RUŠEVINE, OBJEKTI 

KOJI SE NE MOGU KORISTITI) 

Uz sve navedene vrste nekretnina kojima Grad Labin upravlja, potrebno je istaknuti nekretnine koje 

nisu u funkciji, ne koriste se u skladu s namjenom i koje su u ruševnom stanju, a čija bi rekonstrukcija 

iziskivala velike financijske troškove za Grad Labin. 

U prvom redu, posebno važnim smatramo istaknuti zgradu tzv. “bivše apoteke” koju je Grad Labin u 

više navrata izlagao prodaji putem javnog natječaja, ali u niti jednom od tih natječaja nije bilo 

zainteresiranih kupaca.  Zgrada je u derutnom stanju i ne može se koristiti. Nalazi se na vrlo 

atraktivnoj poziciji na usponu za Stari grad i dio je urbane cjeline Labina koja je zaštićena kao 

kulturno dobro. Stoga je interes Grada Labina da se zgrada rekonstruira i privede nekoj od namjena 

predviđenoj prostornim planovima jer bi to bila višestruka korist za našu zajednicu. Ulaz u Stari grad 

dobio bi dodatnu kvalitetu i dodatni sadržaj neovisno o kojoj se namjeni bude radilo. Grad Labin nije 

u mogućnosti ulagati u ovu zgradu pa je  važno da se pojavi kvalitetan investitor koji će zgradu kupiti  

i uložiti u njenu rekonstrukciju. 

Unutar starogradske jezgre Grad Labin ima u vlasništvu i suvlasništvu više ruševina koje nisu u 

funkciji i čiji bi trošak sanacije premašivao vrijednost nekretnine. 

U najvećem broju slučajeva, Grad Labin je na predmetnim nekretninama upisan kao suvlasnik ili su 

na istim nekretninama upisane kao vlasnici osobe kojesu rođene krajem 19. stoljeća, te glede istih 

postoji velika vjerojatnost da su preminule, obzirom da je prošlo više od 100 godina od upisa u 

zemljišne knjigeida iste nisu upisane u zemljišne knjige sa svojstvom maloljetnosti.Glede predmetnih 

nekretnina Grad Labin pokreće postupke utvrđenja činjenica rođenja, smrti, evenutalnih nasljednika, 

povijesno stanje nekretnina, te će se ovisno o dostupnim podacima pokretati postupci radi upisa 

Grada Labina kao vlasnika ukoliko se radi o optantskoj i ošasnoj imovini. Isto je potrebno kako bi se 

predmetne nekretnine sanirale istavile u funkciju, obzirom da se radi o nekretninama koje dugi niz 

godina nisu obnavljaneniti je netko skrbio o njima.Nasljednici su nepoznati ili su optirali za talijansko 

državljanstvo i preselili u Italiju.  

Grad Labin će nekretnine na kojima je upisan kao vlasnik i suvlasnik izložiti prodaji, ukoliko se radi 

o ruševinama i nekretninama koje nisu u funkciji i kod kojih bi troškovi saniranja prelazili vrijednost 

nekretnine.  

Na području Ripende, Grad Labin ima u vlasništvu ruševnu zgradu bivše škole. U ovom trenutku nije 

predviđena njena prodaja već se ostavlja mogućnost da se škola prenamjeni u neku od namjena 

koje bi donijele nove sadržaje u ovaj dio naselja Ripenda, a u suradnji sa zainteresiranim udrugama 

koje su iskazale interes (pčelari). 

Na području Kapelice, Grad Labin ima staru ruševnu zgradu nekadašnje ventilatorske stanice, 

trafostanice, a koji sada koristi za skladištenje. Radi se o ruševnoj zgradi sa dvorištem koju će Grad 

Labin i nadalje koristiti za vlastite potrebe. 

8. NEKRETNINE KOJE KORISTE JAVNE USTANOVE NA PODRUČJU GRADA LABINA 

U nastavku se daje tabelarni prikaz nekretnina koje koriste javne ustanove na području Grada 

Labina: 

 
KORISNIK 

MJEST
O 

ADRESA 
OZNAKA K.Č. I VLASNIŠTVO 
ZGRADE / POSLOVNOG 
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PROSTORA 

1. Gradska uprava i Upravni 
odjeli Istarske županije 

LABIN Titov trg 11 
k.č. 1098, k.o. Labin-Presika 
Vlasnik: Grad Labin 

2. PUK Pula – Odsjek za 
katastar nekretnina  
Labin 

LABIN Sv. Katarine 1 
k.č. 167, k.o. Labin - Presika 
Vlasnik: Grad Labin (E-11) 

3. Upravni odjel za 
obrazovanje, sport  i 
tehničku kulturu Istarske 
županije 

LABIN G. Martinuzzi 2 
k.č. 363, k.o. Labin-Presika 
Vlasnik:  Grad Labin – suvlasnički dio 
186/251 (nije provedeno etažiranje) 

4. Dječji vrtić „Pjerina 
Verbanac“ – centralni 
vrtić 

LABIN Prilaz Kršin 2 
k.č. 186/2, k.o. Novi Labin 
Vlasnik: Grad Labin 

5. Dječji vrtić „Pjerina 
Verbanac“ – vrtić u 
Rapcu 

RABAC Jadranska bb 
k.č. 433/8, k.č. 432/2, k.č.437/2, k.č. 
438/1 sve k.o. Rabac 
– nisu riješeni imovinskopravni odnosi 

6. Dječji vrtić „Pjerina 
Verbanac“ – vrtić u 
Vinežu 

VINEŽ Vinež 92B 
k.č. 2375 i k.č. 2376, k.o. Cere 
(k.č. 1854/1 k.o. Novi Labin) 
Vlasnik: Grad Labin 

7. Dječji vrtić „Pjerina 
Verbanac“ – vrtić u 
Starom gradu 

LABIN 1. maja 4 
k.č. 299 k.o. Labin-Presika 
Vlasnik:  Grad Labin (E-5) 

8. Dječji vrtić „Pjerina 
Verbanac“ – jaslice Labin 

LABIN Istarska 10 
k.č. 187/1 k.o. Novi Labin 
Vlasnik: Grad Labin 

9. OŠ „Matija Vlačić“ Labin 

LABIN Zelenice 4 

k.č. 945/1 k.o. Novi Labin 
Vlasnik: OŠ „Matija Vlačić“ Labin 
k.č. 938  k.o. Novi Labin 
Vlasnik: Grad Labin 

10. OŠ „Matija Vlačić“ Labin 
– Područna škola Rabac 

RABAC 
Ulica Slobode 
27 

k.č. 888 k.o. Rabac 
Vlasnik: OŠ „Matija Vlačić“ Labin 

11. OŠ „Ivo Lola Ribar“ Labin 
LABIN 

Trg labinskih 
rudara 6 

k.č. 820, k.č. 819, k.č. 82, sve k.o. Novi 
Labin  
Vlasnik: Grad Labin 

12. OŠ „Ivo Lola Ribar“ Labin 
– Područna škola Kature 

LABIN Istarska 32 
k.č. 34 k.o. Novi Labin 
Vlasnik: Grad Labin 

13. OŠ „Ivo Lola Ribar“ Labin 
– Područna škola Vinež 

VINEŽ Vinež bb 

zgr.k.č. 322/1 i zgr.k.č. 322/2 sve k.o. 
Cere 
Vlasnik: Republika Hrvatska 
k.č. 2361 sve k.o. Cere 
Vlasnik: Grad Labin 
(k.č. 1709/1 , k.č.1707 i k.č. 1708, k.o. 
Novi Labin) 

14. Centar „Liče Faraguna“ 
Labin 
(Grad Labin je osnivač) 

LABIN Šćiri 3 
k.č. 946/1 i k.č. 947/1 sve k.o. Novi 
Labin 
Vlasnik: Centar „Liče Faraguna“ Labin 

15. Pučko otvoreno učilište i 
Umjetnička škola M.B. 
Rašana Labin 

LABIN Aldo Negri 11 
k.č. 1063 i k.č. 1062 sve k.o. Novi 
Labin 
Vlasnik: Grad Labin 

16. Gradska galerija 
LABIN 1. maja 5 

k.č. 343 k.o. Labin-Presika 
Vlasnik:  Grad Labin 

17. Narodni muzej 
LABIN 1. maja 6 

k.č. 307/1 k.o. Labin-Presika 
Vlasnik:  Grad Labin 



Broj 18 – Stranica 1070 SLUŽBENE NOVINE GRADA LABINA       18. prosinac 2020. 

18. Gradska knjižnica 

LABIN Rudarska 1a 

k.č. 881/6 k.o. Novi Labin 
Vlasnik: Grad Labin 
k.č. 881/5 k.o. Novi Labin 
Vlasnik: Grad Labin (E-7) 

19. VODOVOD LABIN d.o.o. 
Labin 

LABIN Ulica Slobode 6 

k.č. 995 i k.č. 996 sve k.o. Novi Labin  
Vlasnik: Grad Labin 
k.č. 1000/2 k.o. Novi Labin 
Vlasnik: VODOVOD LABIN d.o.o. 
Labin 

20. 1. MAJ d.o.o. Labin 

VINEŽ Vinež 81 

k.č. 2314/30 i k.č. 2314/56 sve k.o. 
Cere  (odgovarak.č. 1481 k.o. Novi 
Labin) 
Vlasnik: 1. MAJ d.o.o. Labin 

21. LABIN STAN d.o.o. 
LABIN Ulica Učka 4 

k.č. 1091 k.o. Labin  -Presika 
Vlasnik: Grad Labin 

22. LABIN 2000 d.o.o. Labin 
LABIN  Rudarska 1 

k.č. 881/5 k.o. Novi Labin 
Vlasnik: RepublikaHrvatska (E-1)) 

23. Turistička zajednica 
Labin – Rabac (ured) 

LABIN Aldo Negri 20 
k.č. 1057 k.o. Novi Labin 
Vlasnik: Grad Labin 

24. Turistička zajednica 
Labin – Rabac (info 
punkt) 

LABIN Titov trg 2/1 
k.č. 400 k.o. Labin-Presika 
Vlasnik: Grad Labin (suvlasnički dio 
2/3 – nije provedeno etažiranje) 

25. SREDNJA ŠKOLA 
„MATE BLAŽINA“ LABIN LABIN Rudarska 4 

k.č. 636/1, k.č. 636/2, k.č. 635/1 i k.č.  
635/2 sve k.o. Novi Labin 
Vlasnik: SŠ „Mate Blažina“ Labin 

26. OPĆINSKI SUD 
LABIN G. Martinuzzi 2 

k.č. 394 k.o. Labin-Presika 
Vlasnik: Republika Hrvatska 

27. MUP – POLICIJSKA 
POSTAJA LABIN i 
CENTAR ZA 
SOCIJALNU SKRB 

LABIN 
Istarska ulica 1 
 

k.č. 318 k.o. Novi Labin 
Vlasnik: Grad Labin (suvlasnik u 3/10) i 
Republika Hrvatska (suvlasnik u 7/10) 
– nije provedeno etažiranje 

28. ISTARSKI DOMOVI 
ZDRAVLJA – 
ISPOSTAVA LABIN 

LABIN Sv. Mikule 2 

k.č. 171 k.o. Novi Labin 
Vlasnik: Republika Hrvatska 
k.č. 165/2 k.o. Novi Labin 
Vlasnik: privatno vlasništvo 
(zgrada nije uspostavljena i nisu 
riješeni imovinsko-pravni odnosi na 
dijelu građevne čestice) 

29. ISTARSKI DOMOVI 
ZDRAVLJA – 
TURISTIČKA 
AMBULANTA RABAC 

RABAC 
Obala maršala 
Tita 24 

k.č. 759 k.o. Rabac 
Vlasnik: upisano društveno vlasništvo 
na suvlasničkom dijelu 5/60, a kao 
korisnik je upisan Dom zdravlja Labin 

30. HRVATSKI ZAVOD ZA 
ZAPOŠLJAVANJE – 
ISPOSTAVA LABIN 

LABIN Zelenice 38 
k.č. 599/3 k.o. Novi Labin 
Vlasnik: Grad Labin, u tijeku je 
postupak radi upisa vlasništva HZZ 

31. HRVATSKI ZAVOD ZA 
MIROVINSKO 
OSIGURANJE -  
Ispostava Labin 
 
HRVATSKI ZAVOD ZA 
ZDRAVSTVENO I 
OSIGURANJE – 
Ispostava Labin 

LABIN Zelenice 32 
k.č. 599/1 k.o. Novi Labin 
Vlasnik: društveno vlasništvo  
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31. POREZNA UPRAVA 
LABIN Rudarska 1 

k.č. 881/5 k.o. Novi Labin 
Vlasnik: Republika Hrvatska  (E-15) 

32. FINA – Poslovnica Labin 
LABIN Zelenice 1 

k.č. 630/8 k.o. Novi Labin 
Vlasnik: FINA (E-1)) i Croatia 
osiguranje d.d. Zagreb (E-2)) 

33. HRVATSKE ŠUME – 
UŠP BUZET – Šumarija 
Labin 

LABIN Zelenice 40 
k.č. 599/12,  k.o. Novi Labin 
Vlasnik: Hrvatske šume d.o.o. Zagreb 
(E-1) 

  

Kao što je vidljivo iz prethodne tabele većim dijelom su riješeni imovinsko-pravni odnosi na zgradama 

odnosno prostorima u kojima pojedine ustanove obavljaju svoju djelatnost. Međutim za nekretnine 

za koje nisu riješeni, korisnici moraju pokrenuti potrebne postupke da za upis prava vlasništva u 

zemljišnim knjigama. Što se Grada Labina tiče to su: 

- Osnovna škola Ivo Lola Ribar -  Područna škola Vinež -  Grad Labin podnio je Republici 

Hrvatskoj zahtjev za prijenos prava vlasništva temeljem članka 70. Zakona o upravljanju dr-

žavnom imovinom, obzirom da se radi o nekretnini koja se na dan 01. srpnja 2017. koristila 

kao škola, a upisana je kao vlasništvo Republike Hrvatske, 

- Dječji vrtić „Pjerina Verbanac“ – vrtić u Rapcu- na katastarskim česticama koje čine građevnu 

česticu vrtića Rabac još uvijek su upisani privatni vlasnici te se poduzimaju radnje radi upisa 

vlasništva Grada Labina, 

- Osnovna škola „Matija Vlačić“ Labin – budući da se građevna čestica koja pripada školi 

sastoji od dvije katastarske čestice različitog vlasništva treba parcelu objediniti i upisati jed-

nog vlasnika, 

- Gradska knjižnica -   prostor u kojem se nalazi gradska knjižnica je u vlasništvu Grada Labina, 

ali je potrebno provesti proceduru da se upiše nova namjena sukladno izdanoj uporabnoj 

dozvoli za novouređenu Gradsku knjižnicu. 

Od posebnog interesa za Grad Labin je također rješavanje imovinsko-pravnih odnosa za zgradu 

Doma zdravlja bez obzira što nositelji ovog postupka moraju biti Istarski domovi zdravlja čiji osnivač 

je Istarska županija. Dugogodišnji neriješen status i činjenica da zgrada nije upisana u zemljišnim 

knjigama i da je dio zgrade na zemljištu na kojem je još uvijek upisano privatno vlasništvo, 

onemogućava da se za bilo koji zahvat na zgradi (energetska obnova i sl.) traže sredstva putem 

natječaja koji se raspisuju u tu svrhu. 

 

9. POSLOVNI UDJELI I DIONICE 

Upravljanje dionicama i poslovnim udjelima u trgovačkim društvima podrazumijeva posjedovanje, 

stjecanje i raspolaganje dionicama i poslovnim udjelima u trgovačkim društvima te ostvarivanje prava 

dioničara ili članova društva sukladno propisima koji uređuju prava i obveze članova trgovačkih 

društava. 

Dionice Grada Labina u trgovačkim društvima 

Red 

br. 

Naziv 
dioničkog 
društva 

Mjesto/ 

sjedište 
OIB 

Temeljni kapital 

(kn) 

Broj 
dionica 

Iznos 

(kn) 

1. VALAMAR PORE 36201212847 1.117.663.400,00 1620 63.180,00 
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RIVIERA d.d. Č 

2. ULJANIK  d.d. PULA 56243843109    302.062.500,00    43       38,70 

 

Poslovni udjeli Grada Labina u trgovačkim društvima 

Red 
br. 

Naziv 
trgovačkog 

društva 

Mjesto/ 
sjedište 

OIB 
Temeljni 
kapital 

(kn) 

Udio 
Grada 

% 

Iznos 
(kn) 

1. 
1. MAJ d.o.o.  

LABIN 2355732137
9 

2.721.300,00 62,10 
1.689.927,3

0 

2. VODOVOD  
LABIN d.o.o. 

LABIN 4007441246
7 

10.419.400,00 54,40 
5.668.153,6

0 

3. LABIN STAN 
d.o.o.  

LABIN 5092607747
8 

20.000,00 100,00 20.000,00 

4. LABIN 2000  
d.o.o. 

LABIN 9377949145
6 

20.000,00 100,00 20.000,00 

5. IVS-ISTARSKI 
VODOZAŠTITN
I SUSTAV d.o.o.  

BUZET 
5287910730

1 
1.000.000,00 3,32 33.200,00 

6. ISTARSKA 
AUTOCESTA 
d.o.o. 

LABIN 
5004325213

6 
4.373.100,00 1,57 68.657,67 

7. 
IDA d.o.o. 

PULA 9008480941
3 

17.044.000,00 4,29 731.187,60 

8. ZRAČNA LUKA 
PULA d.o.o. 

PULA 5194649368
1 

81.400.000,00 3,00 
2.442.000,0

0 

 

 

V. MISIJA I VIZIJA UPRAVLJANJA IMOVINOM U VLASNIŠTVU GRADA LABINA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

M I S I J A 

Misija Grada Labina je upravljanje i raspolaganje imovinom prema načelu dobrog gospodara. To 

podrazumijeva racionalno upravljanje i raspolaganje svim oblicima imovine u vlasništvu Grada 

Labina, na način da se imovina stavi u funkciju i da bude na korist svim građanima, radi 

socijalnog, kulturnog, i gospodarskog napretka, sa svrhom očuvanja imovine i njene važnosti za 

život i rad postojećih i budućih naraštaja. Ostvarenje ove misije podrazumijeva sustavna rješenja 

i nužne promjene u  gradskoj upravi uspostavom stručnih, pravnih, kadrovskih i drugih uvjeta za 

učinkovito i ekonomično upravljanje imovinom sa visokim stupnjem profesionalnosti i 

odgovornosti. 



Broj 18 – Stranica 1073 SLUŽBENE NOVINE GRADA LABINA       18. prosinac 2020. 

 

 

 

 

 

 

 

VI. SREDNJOROČNI CILJEVI I SMJERNICE U UPRAVLJANJU I RASPOLAGANJU IMOVINOM 

GRADA LABINA ZA RAZDOBLJE 2021.- 2027. 

Ovom Strategijom Grad Labin iskazuje svoje opredjeljenje da definira jasan pristup i nove polazne 

osnove u gospodarenju i upravljanju imovinom u svom vlasništvu kao značajnom resursu za vlastiti 

gospodarski razvoj i ulaganja u sve sastavnice društva koje obogaćuju život građana Grada Labina. 

Grad Labin kroz četiri ključna dugoročna strateška cilja želi očuvati važne i vrijedne dijelove imovine 

u svom vlasništvu za potrebe sadašnjih i budućih naraštaja te  organizirati učinkovitije i transparentno 

korištenje imovine u vlasništvu Grada s ciljem stvaranja novih vrijednosti i ostvarivanja veće 

ekonomske koristi. Na tim premisama ova Strategija određuje slijedeće strateške ciljeve: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Unapređenje normativnog okvira i uređenje vlasničko-pravnih odnosa 
 
Bitna pretpostavka za učinkovito upravljanje i transparentno, pravedno i zakonito raspolaganje 

imovinom je detaljno normativno uređenje područja upravljanja imovinom, jer će se na taj način 

detaljno propisati procedura i način donošenja odluka te postupci raspolaganja imovinom, kako se 

ne bi ostavljala mogućnost slobodnom tumačenju odredbi glede postupanja u svezi s imovinom 

Grada Labina. Odluke moraju biti usmjerene prema učinku odgovornog poslovanja, korištenja 

nekretnina u javne namjene, te ostvarivanju koristi za lokalnu zajednicu. 

Rješavanje imovinsko pravnih odnosa za nekretnine koje su bile u režimu društvenog vlasništva radi 

pretvaranja toga prava u pravo vlasništva Grada Labina je izrazito kompleksan, ali važan proces u 

kojem se Grad Labin, kao i ostale jedinice lokalne samouprave susreću u svakodnevnom radu. Grad 

1 

V I Z I J A 

Grad Labin maksimalno odgovorno upravlja svojom imovinom, ekonomski svrhovito, 

djelotvorno, učinkovito i transparentno u službi gospodarskog rasta, održivog razvoja i zaštite 

javnog interesa. 

STRATEŠKI CILJEVI 

Unapređenje 

normativnog okvira i 

uređenje vlasničko-

pravnih odnosa 

Cjelovito i 

sveobuhvatno 

evidentiranje 

nefinancijske 

imovine Grada 

Labina 

Povećanje 

financijskih učinaka 

upravljanja i 

raspolaganja 

imovinom 

Unapređenje 

sustava vođenja 

poslovnih knjiga o 

imovini  

1 2 3 4 
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se u svakom takvom predmetu susreće s problemom prikupljanja dokumentacije temeljem koje je 

njegov prednik stekao pravo korištenja, raspolaganja i upravljanja pojedinom nekretninom. Dodatna 

okolnost u tom procesu pretvorbe je ta da i Republika Hrvatska polaže isto pravo da se, kao sljednik 

ranijeg društvenog vlasništva ili općenarodne imovine, upiše kao vlasnik. Grad Labin je u tim 

postupcima pokretao žalbene postupke, ali u istima nije uspio.  

Za razliku od stanova, poslovnih prostora i zgrada koje je moguće voditi po adresnom podatku, te 

činjenici da je opis izgrađene nekretnine u naravi jednoznačan, kod zemljišta je to daleko 

kompleksnije. Kod zemljišta je posljedica ranijeg društvenog vlasništva prouzročila veća odstupanja 

između stvarnog stanja zemljišta na terenu i dva sustava evidencije imovine: katastra i zemljišne 

knjige, a posebno kada se uzme u obzir i činjenica da su se kroz povijest mijenjale katastarske 

općine, provodile nove izmjere i da još postoji područje sa dvojnim katastrom. Sve to otežava 

identifikaciju nekretnine kroz povijesne promjene  podataka u katastru i zemljišnim knjigama, a u 

odnosu na današnje stanje.   

Naime, da bi pojedino zemljište unijeli u registar imovine kao vlasništvo Grada, nije dovoljno za 

konkretno zemljište imati zemljišnoknjižni uložak u kojem je Grad Labin upisan kao vlasnik, već je 

potrebno prikupiti dokumentaciju i podatke o imovinsko-pravnom statusu i pojedinim specifičnim 

statusima zemljišta, iz raznih izvora (katastar, zemljišna knjiga, podaci o naknadi za imovinu oduzetu 

za vrijeme jugoslavenske komunističke vladavine – povrat zemljišta, pribavljanje dokumentacije iz 

arhive Grada kao i iz drugih arhiva i dr.) 

Neuređeni vlasničkopravni odnosi, kao i izostanak evidentiranja pravnog i činjeničnog stanja u 

odnosu na gradske nekretnine u javnim upisnicima, predstavljaju, bez obzira na okolnosti u kojima 

su nastali, izrazito složene probleme čije rješavanje podrazumijeva organizirano i međusobno 

uvjetovano provođenje niza radnih aktivnosti i postupaka u okviru različitih ustrojstvenih jedinica. 

Međutim, važno je istaknuti da uređivanje imovinskopravnih odnosa često ne ovisi samo o 

operativnoj angažiranosti nadležnih gradskih tijela. Učinkovitost poduzetih radnji može ovisiti o 

učinkovitosti rada angažiranih vanjskih stručnjaka te o ažurnosti i učinkovitosti pravosudnih i drugih 

upravnih tijela nadležnih za rješavanje u stvarima imovinskopravne prirode. 

Za nekretnine u suvlasništvu više osoba kad se radi o zgradama nužno je provesti geodetske 

elaborate i postupke etažiranja, kako bi se utvrdili posebni dijelovi koji su u cijelosti u vlasništvu 

Grada Labina. Na području Grada Labina posljednjih 5 godina pokretani su sustavno postupci 

povezivanja knjige položenih ugovora i zemljišnih knjiga, u kojima je na većem broju stanova i 

poslovnih prostora na području Grada Labina upisano pravo vlasništva Grada Labina, obzirom da 

isti nisu bili ranije upisani u knjizi položenih ugovora, a u vlasništvu su Grada Labina. U interesu je 

Grada Labina pokrenuti upravne i sudske postupke u kojima bi se izradili geodetski elaborati i 

elaborati o etažiranju radi uknjižbe prava vlasništva nad prostorima na kojima Grad vrši svoje ovlasti 

kao izvanknjižni vlasnik, a koje se vode u dugoročnoj nefinancijskoj imovini Grada Labina.  

Slična situacija je i kod zemljišta. Postoji veliki broj nekretnina prvenstveno građevinskog zemljišta,  

kod kojih je Grad Labin upisan kao suvlasnik. Način korištenja u naravi i podaci u katastru i 

zemljišnim knjigama su različiti.  Stoga je potrebno ovakve pravne situacije riješiti fizičkom diobom 

gdje za to postoje prostorno-planski uvjeti i dovoljan suvlasnički dio Grada koji omogućava formiranje 

samostalne građevne čestice  neovisno o namjeni  ili pokrenuti postupke prodaje većinskim 

vlasnicima na način i pod uvjetima propisanim Zakonom o vlasništvu i drugim stvarnim pravima i 

Zakonu o prostornom uređenju. 
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Status turističkog zemljišta godinama nije riješen mada je još 2010. godine donesen Zakon o 

turističkom i ostalom građevinskom zemljištu neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije. 

Nažalost u provedbi se pokazalo da Zakon ima čitav niz dvojbi koje su rezultirale nemogućnošću 

rješavanja pokrenutih postupaka od strane turističkih tvrtki i jedinica lokalne samouprave. Stupanjem 

na snagu novog Zakona o neprocijenjenom građevinskom zemljištu 

stvoreni su novi okviri u kojima će se rješavati i turističko zemljište što je za Grad Labin važno radi 

daljnjeg razvoja turističkih zona u Rapcu i otvaranja novih ulaganja.  

Novim Zakonom uređuje se pojam, vrsta, obuhvat i način identifikacije građevinskog zemljišta koje 

je bilo u društvenom vlasništvu ili koje je i danas uknjiženo kao društveno vlasništvo, na kojemu je 

društveno poduzeće imalo knjižno ili izvanknjižno pravo korištenja, upravljanja i raspolaganja, a koje 

nije u dijelu ili u cijelosti procijenjeno u vrijednost društvenog kapitala u postupku pretvorbe 

društvenog poduzeća u trgovačko društvo i koje nije uneseno u temeljni kapital trgovačkog društva 

u postupku privatizacije. Propisane su procedure rješavanja i obveze svih učesnika u tom postupku 

(turistička poduzeća, državno odvjetništvo, Ministarstvo državne imovine, jedinice lokalne 

samouprave, te druga nadležna upravna tijela). Stoga će se u narednom razdoblju nadležno upravno 

tijelo Grada Labina intenzivnije uključiti i u ovaj segment rješavanja imovinsko-pravnih odnosa. 

Uspješnost rješavanja statusa turističkog zemljišta opet ovisi o tome da svi učesnici izvršavaju svoje 

obveze u rokovima koje ja Zakon propisao i da se neće pojaviti različita stajališta koja će usporiti te 

procese. 

Vrlo važno područje koje je stavljeno u nadležnost jedinica lokalne samouprave je područje 

komunalnog gospodarstva. To područje regulirano je Zakonom o komunalnom gospodarstvu koji 

između ostalog u svojim prijelaznim i završnim odredbama uređuje načine evidentiranja komunalne 

infrastrukture koja je bila  izgrađena do dana stupanja na snagu tog Zakona, a nije evidentirana u 

katastru ili nije evidentirano njezino stvarno stanje. Ova komunalna infrastruktura evidentira se u 

katastru i upisuje u zemljišne knjige kroz propisanu proceduru kao neotuđivo vlasništvo odnosno 

suvlasništvo jedinice lokalne samouprave na čijem se području nalazi i/ili javnog isporučitelja koji 

upravlja komunalnom infrastrukturom, neovisno o postojanju upisa vlasništva i/ili drugih stvarnih 

prava treće osobe. Sličan postupak za evidentiranje nerazvrstanih cesta  propisan je Zakonom o 

cestama iz 2011. godine, koji postupci se već sustavno provode proteklih godina, ovisno o 

osiguranim novčanim sredstvima za pojedinu financijsku godinu. Veliki broj izgrađenih građevina 

komunalne infrastrukture nije evidentiran u katastru nekretnina pa se izgrađena ili uređena zemljišta 

vode kao neizgrađena. Nesporno je da su spomenutim zakonima nakon dugi niz godina stvoreni 

uvjeti  da  se konačno regulira status komunalne infrastrukture i da se ista evidentira u katastru 

nekretnina i upiše u zemljišne knjige. To je posebno važno ukoliko se želi projekte rekonstrukcije 

postojeće komunalne infrastrukture, a posebno nerazvrstanih cesta, kandidirati za sredstva EU 

fondova. 

Rješavanje međusobnih imovinsko pravnih odnosa sa Republikom Hrvatskom posebice glede 

prijenosa prava vlasništva na nekretninama u vlasništvu Republike Hrvatske na području Grada 

Labina koje Grad Labin održava i kojima upravlja, je proces koji nažalost predugo traje. Člankom 70. 

Zakona o upravljanju državnom imovinom propisano je da će se  u vlasništvo jedinica lokalne i 

područne samouprave upisati sve nekretnine koje su u zemljišnim knjigama upisane kao vlasništvo 

Republike Hrvatske i koje su se na dan 1. siječnja 2017. koristile kao škole, domovi zdravlja, bolnice 

i druge ustanove kojima su osnivači jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave, kao i 

groblja, mrtvačnice,  spomenici, parkovi, trgovi, dječja igrališta, sportsko-rekreacijski objekti, 

sportska igrališta, društveni domovi, vatrogasni domovi, spomen-domovi, tržnice te javne stube. 

Grad Labin je u ostavljenom roku (do 31. prosinca 2019.) predao zahtjev Republici Hrvatskoj radi 
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izdavanja tabularne isprave kojom bi se predmetne nekretnine u vlasništvu Republike Hrvatske, a 

koje se nalaze na području Grada Labina prenijele u vlasništvo Grada Labina, sukladno spomenutoj 

odredbi Zakona. 

Nadalje, člankom 45. Zakona o upravljanju državnom imovinom propisano je da se, kada je to 

opravdano i obrazloženo razlozima poticanja gospodarskog napretka, socijalne dobrobiti građana i 

ujednačavanja gospodarskog i demografskog razvitka svih krajeva Republike Hrvatske, 

nekretninama može raspolagati u korist jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave i bez 

naknade. Temeljem spomenute odredbe Grad Labin je zatražio prenošenje na upravljanje Gradu 

Labinu stanova u vlasništvu Republike Hrvatske na području Grada Labina. Republika Hrvatska je 

vlasnica pet stanova na području Grada Labina, na kojima je stekla vlasništvo temeljem članka 49. 

stavku 2. Zakona o upravljanju državnom imovinom. Obzirom da se socijalno ugroženi građani s 

područja Grada Labina konstantno obraćaju Gradu radi stambenog zbrinjavanja, a da je to jedan od 

zakonskih razloga temeljem kojeg bi Republika Hrvatska mogla raspolagati u korist jedinice lokalne 

samouprave bez naknade, Grad Labin će nastaviti poduzimati radnje radi prijenosa stanova u 

vlasništvu  Republike Hrvatske na području Grada Labina na upravljanje Gradu Labinu. 

Rješavanje imovinsko- pravnih odnosa na nekretninama je konstantan i dugotrajan proces kojim se 

uređuje vlasničko, posjedovno, katastarsko stanje nekretnina. Stoga je važno  da se u narednom 

periodu intenzivnije nastavi  sa uređenjem vlasničko-pravnih odnosa u smislu rješavanja sudskih 

sporova, postupaka za povrat nacionalizirane imovine, pretvorbe vlasništva na nekretninama koje 

su još uvijek upisane kao društveno vlasništvo , rješavanja suvlasničkih odnosa i dr., obzirom da bez 

riješenih imovinsko- pravnih odnosa. Grad Labin ne može raspolagati imovinom koja nije u cijelosti 

u stvarnom i formalnopravnom smislu uređena. 

 

Cjelovito i sveobuhvatno evidentiranje nefinancijske imovine Grada Labina 

 

Ažuriranje postojeće baze podataka sa svim pojavnim oblicima nefinancijske imovine Grada Labina 

sa potpunim, sveobuhvatnim i ažurnim podacima nužno je za učinkovito i kvalitetno upravljanje 

imovinom. Također, uz popis podataka sa svim svojstvima, namjenom, vrijednošću, načinom 

korištenja nekretnine potrebno je raspolagati i ažurnim tabelarnim i prostornim podacima kroz GIS 

evidencije. 

Registar imovine pruža evidenciju, uvid u opseg i strukturu pojavnih oblika imovine, omogućava 

učinkovitije upravljanje i nadzor nad raspolaganjem i stanjem imovine Grada Labina te kvalitetnije i 

brže donošenje odluka o upravljanju i raspolaganju imovinom Grada Labina. 

Grad Labin raspolaže trenutno sa bazom podataka o imovini kroz programsku aplikaciju Registar 

imovine programa Libusoft. Međutim, Registar treba nadograditi i osuvremeniti na način da omogući 

detaljnu i sveobuhvatnu analitičku evidenciju o svim pojavnim oblicima nefinancijske imovine. Taj 

sustav mora biti maksimalno operativan i efikasan u povezivanju postojećih digitalnih sustava koji 

postoje u Gradu i koji će omogućiti da unošenje promjena, koje su česte, bude čim jednostavnije i 

sa čim manje koraka u proceduri. Isto tako treba  jasno definirati koji su to podaci koje se unose u 

registar vodeći računa da to budu oni podaci koji će omogućiti da se kroz razna izvješća može 

mjerodavno ocijeniti u kojoj mjeri i sa kojim povlasticama se ostvaruje ovaj cilj. 

Zbog navedenog je nužno izvršiti povezivanje informacijskog sustava i registra imovine s analitičkom 

knjigovodstvenom evidencijom nefinancijske imovine i posredno s Glavnom knjigom, kao i s 

uredskim poslovanjem.  
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Da bi se cilj ažurne i potpune evidencije imovine ostvario, potrebno je omogućiti pristup i unos 

podataka u aplikaciju Registra imovine i GIS svim djelatnicima koji su nadležni za unos i kontrolu 

imovine po svim osnovama. Isto tako, neophodno je omogućiti pristup u aplikaciju Registar imovine 

i GIS svim ostalim službenicima radi pregleda podataka o svim ili pojedinim jedinicama imovine kada 

im je to potrebno u svakodnevnom poslovanju. Pravo na ažuriranje podataka (unos novih, promjena 

i brisanje) imali bi samo autorizirani operateri prema nadležnosti za upravljanje pojedinim pojavnim 

oblicima imovine. Nastavno na navedeno, nužno je i dodatno educirati djelatnike u području rada u 

tom informacijskom sustavu. 

Kako bi evidencija imovine bila točna, nužna je sustavna kontrola i nadzor stvarnog stanja nekretnina 

na terenu, obzirom da se stanje nekretnina može mijenjati. Nadzorom i kontrolom nekretnina na 

terenu utvrđuju se sve promjene, te se potom pokreću postupci radi ispravka podataka u evidenciji, 

katastru, zemljišnim knjigama, ukoliko stanje nekretnine u naravi ne odgovara stanju nekretnine 

upisane u evidencijama. Nadzorom se otkrivaju i eventualne uzurpacije, odnosno neovlaštena 

korištenja nekretnina u vlasništvu Grada, te se pokreću postupci, sukladno propisanim ovlastima, 

radi zaštite prava i interesa Grada odnosno radi zaštite imovine u vlasništvu i pod upravljanjem 

Grada. 

Zakonom o komunalnom gospodarstvu koji je stupio na snagu 04. kolovoza 2018. (Narodne novine 

broj 68/18) propisani su svi podaci koje evidencija komunalne infrastrukture mora sadržavati, a tu 

evidenciju treba u narednom periodu u potpunosti unijeti u zajedničku bazu imovine Grada Labina, 

odnosno u Registar imovine. Propisani elementi koje mora sadržavati evidencija komunalne 

infrastrukture su sljedeći:  

1. naziv i vrsta komunalne infrastrukture 

2. podatak o katastarskoj i zemljišnoknjižnoj čestici i katastarskoj općini na kojoj se komunalna 

infrastruktura nalazi 

3. podatak o vlasništvu komunalne infrastrukture i osobi koja njome upravlja i 

4. podatke o zatraženim i izdanim dozvolama za uređenje, građenje i uporabu komunalne in-

frastrukture, radnjama poduzetim u svrhu rješavanja imovinskopravnih odnosa i statusa ko-

munalne infrastrukture i aktima s tim u vezi 

5. akte iz prethodne točke uključujući projekte odnosno snimke izvedenog stanja. 

 

Komunalnu infrastrukturu sukladno odredbama Zakona o komunalnom gospodarstvu čine: 

nerazvrstane ceste,  javne prometne površine na kojima nije dopušten promet motornih vozila, javna 

parkirališta,  javne garaže, javne zelene površine, građevine i uređaji javne namjene, javna rasvjeta,  

groblja i krematoriji na grobljima, građevine namijenjene obavljanju javnog prijevoza te druge 

građevine komunalne infrastrukture koje svojom odlukom odrede predstavnička tijela jedinica 

lokalne samouprave. 

Cjelovito i sveobuhvatno evidentiranje nefinancijske imovine Grada Labina podrazumijeva i 

digitalizaciju dokumentacije o nekretninama. Digitalizacija dokumentacije o imovini Grada Labina je 

neophodna iz niza razloga (brži i lakši pristup, te dostupnost sve dokumentacije vezane za imovinu 

Grada u svakom trenutku, a time i brže rješavanja predmeta, smanjenje broja procesnih aktivnosti 

itd.), ali i iz potrebe praćenja modernizacije tehnologije, načina i metoda dolaska do bržeg i 

efikasnijeg rješenja, te dostupnost svih informacija kako službenicima koji odlučuju u pojedinim 

predmetima, tako i javnosti.  

U Gradu Labinu je ustrojen digitalni sustav pisarnice kroz koji se u svakodnevnom poslovanju 

sprema sva dokumentacija iz spisa predmeta u digitalnom obliku. Međutim, sva dokumentacija iz 
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vremena kad prije uvođenja programa za pohranu podataka i digitalnog formata spisa predmeta 

nalazi se isključivo u pisanom obliku. Nadalje, raznim promjenama nadležnosti i ustroja, od 

stvaratelja dokumenata o imovini, pa do korisnika, otežano je pronalaženje dokumentacije, jer je 

moguće isključivo fizičkim pregledom arhive doći do traženog spisa.  

Kod digitalizacije dokumentacije o imovini bitno se razlikuje stanje ranije nastale dokumentacije i 

dokumentacije koja nastaje danas i u budućnosti. Za ranije nastalu dokumentaciju jedino je moguće 

kroz zahtjevan i dugotrajan posao, po odabranom kriteriju (važnost dokumentacije, raspoloživost po 

arhivama, ugroženost od propadanja, i sl.), izvršiti pripremu, indeksiranje i digitalno arhiviranje. Kod 

novonastale dokumentacije, za koju već postoji digitalno arhiviranje, važno je definirati sigurnosni 

pristup arhivama, jasne pojmove za pretraživanje, kontrolu i obnovu medija na kojima je digitalno 

pohranjena dokumentacija o imovini.  

Svakako da suvremeni zakonodavni trendovi idu u smjeru ravnopravnog priznavanja digitalnog 

zapisa u odnosu na izvornik, što je presudno za sam koncept čuvanja arhiva. Primjeri digitalizacije 

financijskog poslovanja (e-Račun) i sustav „e-Dozvola“  idu u tom smjeru.  

 
Povećanje financijskih učinaka upravljanja i raspolaganja imovinom 

 

Kod ovog strateškog cilja naglasak je na kvalitetnoj organizaciji rada i upravljačkom pristupu u 

području raspolaganja imovinom Grada Labina. Pozitivna iskustva koja se primjenjuju u privatnom 

sektoru mogu se u ovom segmentu primijeniti i kod upravljanja dijela javne imovine. Kako bi se jasno 

razgraničilo na koji se dio javne imovine primjenjuju jedne smjernice, a na koji dio druge smjernice, 

neophodno je definirati skupine za koje će vrijediti isti principi upravljanja. 

Osnovni cilj kojim se želi povećati financijski efekt je smanjenje rashodovne strane i povećanje 

prihodovne strane. Kako bi se zadovoljila osnovna svrha jedinice lokalne samouprave, a to je 

pružanje povoljnog okruženja za razvoj gospodarstva, zadovoljenje svih potreba građana i osigurane 

održivosti za buduće naraštaje, sve jedinice lokalne samouprave, pa tako i Grad Labin imaju velike 

rashode, koji se pri raspolaganju s imovinom moraju uskladiti, no istovremeno težiti postizanju boljih 

financijskih efekata. Zbog toga je bitno da se imovina u što je moguće većoj mjeri stavi u funkciju, 

čime će povećavati prihode, a ukoliko od određene jedinice imovine nije moguće ostvarivati prihod, 

već isključivo stvara troškove i opterećuje proračun Grada, a ne služi pružanju bolje usluge 

građanima, mora se težiti stavljanju iste imovine u funkciju ili izložiti prodaji. 

Imovina Grada se, sukladno svojoj namjeni, može podijeliti na: 

A) OBVEZNU- imovina koja jedinici lokalne samouprave koristi za ispunjenje poslova iz svog 

djelokruga propisanog Zakonom o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi 

B) DISKRECIJSKU- imovina s kojom Grad pruža potpore izvan svojeg obvezujućeg djelokruga 

C) PRIHODOVNU - imovina za ostvarivanje prihoda.  

Prema Zakonu o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi, jedinice lokalne samouprave u svom 

samoupravnom djelokrugu obavljaju poslove koji se odnose na: uređenje naselja i stanovanje, 

prostorno i urbano planiranje, komunalno gospodarstvo, brigu o djecu, socijalnu skrb, razvoj mreže 

obrazovnih, zdravstvenih, socijalnih i kulturnih ustanova, tjelesnu kulturu i šport, zaštitu potrošača, 

zaštitu i unapređenje prirodnog okoliša, protupožarnu i civilnu zaštitu, promet, održavanje javnih 

cesta, izdavanje građevinskih dozvola, te dokumenata prostornog planiranja. Imovina koja služi 

ostvarenju gore navedenih ciljeva iz samoupravnog djelokruga uvrštena je u skupinu obvezne 
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imovine Grada, ali se mora i tom imovinom mora raspolagati na efektivan i racionalan način, uz 

maksimalno smanjenje troškova i iskorištavanje prostornih mogućnosti. 

Diskrecijsku skupinu čine nekretnine koje Grad slobodnom ocjenom, ali uz propisane kriterije i uvjete 

daje na korištenje radi postizanja boljeg okruženja u društvu, primjerice kulturnim, sportskim, 

nevladinim, civilnim udrugama, političkim strankama, gospodarstvenicima i građanima, uvažavajući 

njihove potrebe sukladno svojim fiskalnim mogućnostima. Kriteriji i uvjeti davanja na korištenje 

nekretnina za navedenu svrhu i nadzor nad samim korištenjem nekretnina moraju pritom biti jasno 

definirani, kako bi se isključila mogućnost netransparentnog i protuzakonitog postupanja. Pri dodjeli 

navedenih prostora se mora uzeti u obzir kriterij maksimalne iskorištenosti prostora, pa bi se prostor 

trebao podijeliti između više korisnika (ne dopustiti da se nekretnina i prostorija u njoj koristi 

primjerice jedan dan u mjesecu, a da se plaćaju svi režijski troškovi) kao i odabir onih programa 

budućih korisnika koji će smanjiti direktne ili indirektne subvencije u vezi sa imovinom. 

Prihodovna imovina obuhvaća onu imovinu koja ima prvenstveno ulogu ostvarivanja prihoda Gradu, 

a koje nekretnine Gradu trenutno nisu potrebne za obavljanje poslova iz svojeg samoupravnog 

djelokruga. Pri određivanju pojedine vrste imovine prihodovnom, potrebno je uzeti u obzir njezin 

potencijal, s obzirom na lokaciju, namjenu, veličinu i planove Grada. Stoga bi pored funkcije za koju 

se pojedina vrsta nekretnine trenutno koristi, u registru imovine trebalo upisati i optimalnu funkciju te 

nekretnine, uzimajući u obzir njezin potencijal.   

Glede navedene skupine imovine potrebno je u narednom periodu rukovoditi se smjernicama: 

- raspolagati na način da se ostvari maksimalan prihod (davanje u zakup, najam, služnost, pravo 

građenja na određeni rok) 

- konstantna analiza ostvarenih prihoda i rashoda od imovine 

- ulaganja, povećanje vrijednosti i atraktivnosti jedinica imovine 

- kontinuirano provoditi aktivnosti da se sve nekretnine za koje je to moguće ostvariti stave u funkciju, 

na način da služe u korist građanima Grada Labina, te da se nekretnine koriste u skladu s namjenom 

za koju su predviđene, 

- izložiti prodaji jedinice imovine s rashodima većim od prihoda, radi ostvarenja jednokratnih prihoda 

u proračun Grada, te koje su prostornim planovima planirane za namjene koje se prvenstveno 

ostvaruju kroz privatni sektor (zemljišta, devastirane zgrade koje traže velika financijska ulaganja za 

privođenje namjeni i sl.)  

- smanjenje troškova održavanja i obveza za jedinice imovine kojima se ne može raspolagati. 

Glede poslovnih prostora u vlasništvu Grada Labina, uzimajući u obzir prihodovnu i rashodovnu 

stranu, nužno je u budućem razdoblju poslovne prostore održavati u stanju koje je pogodno za 

obavljanje poslovne djelatnosti, te planski odrediti namjene svakog pojedinog poslovnog prostora, 

kako bi se gospodarski i interesno povećao prosperitet pojedinih zona na području Grada. U daljnjem 

periodu nastavit će se raspisivati javni natječaji radi davanja u zakup poslovnih prostora koji trenutno 

nemaju korisnika, a namijenjeni su za stjecanje prihoda davanjem u zakup. 

U području upravljanja stambenim fondom, u narednom periodu cilj je najveći broj stanova, po 

dovršetku postupaka povezivanja knjige položenih ugovora i zemljišne knjige pred nadležnim 

sudom, izložiti prodaji. Isto se osobito odnosi na stanove koje koriste zaštićeni najmoprimci, obzirom 

da su prihodi od dobivene zaštićene najamnine (2,70 kn po m2) nerazmjerni prema rashodima. 

Prihod ostvaren od najamnine predmetnih stanova ne pokriva troškove održavanja i pričuve, naročito 
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stanova u zgradama na kojima je izvršen postupak energetske obnove, zbog čega Grad Labin plaća 

povećanu pričuvu. 

Da bi se mogla provesti komparativna analiza prihoda ostvarenih od imovine za svaku jedinicu 

imovine mora biti utvrđena odnosno procijenjena njezina vrijednost. Vlasnici su obvezni provesti 

postupak procjene vrijednosti u okviru redovnog postupka ažuriranja poslovnih knjiga i osiguranja 

realnosti svojih financijskih izvještaja. Postupak procjene vrijednosti do sada neevidentirane imovine 

(nekretnine) provodit će se kao i do sada  internom procjenom putem Povjerenstva osnovanog u tu 

svrhu na temelju usporedne metode, te po ovlaštenom procjenitelju u slučajevima kada se imovina 

izlaže prodaji. U svim segmentima upravljanja imovinom Grada prisutna je važnost procjene njezine 

vrijednosti, jer nemoguće je planiranje razvoja i investicija bez utvrđivanja vrijednosti imovine. Stoga 

će u narednom razdoblju biti potrebno poduzeti određene mjere koje će poboljšati stanje u sklopu 

vrednovanja nekretnina kao što su konstantni rad na procjenama vrijednosti jedinica imovine koje 

nisu evidentirane ni procijenjene do sada, kontrola vrijednosti nekretnina koje su utvrđene u ranijim 

procjenama, ako je proteklo više vremena od posljednje procjene, pa postoji vjerojatnost da utvrđena 

vrijednost više ne odgovara sadašnjem stanju, evidentiranje vrijednosti procijenjenih nekretnina u 

poslovnim financijskim knjigama i u Registru imovine 

Financijska analiza neophodna je za ocjenu financijskih učinaka od upravljanja imovinom koja je 

namijenjena za ostvarivanje prihoda i u tu svrhu potrebno je imati tri ključna podatka: ukupni godišnji 

prihod, ukupni godišnji rashod i vrijednost nekretnine. 

Osnovne mjere koje je nužno provesti radi povećanja financijskih učinaka su analiza strukture 

troškova i definiranje uzroka odstupanja od očekivanih (planiranih) rashoda, izrada godišnjih planova 

prodaje nekretnina koje za Grad Labin ne predstavljaju razvojni potencijal, obilazak terena i 

analiziranje javnih površina koje se mogu dodijeliti na korištenje, a da se time ne remete uvjeti života 

u neposrednom okruženju, analiza mogućnosti povećanja prihoda po svakom portfelju imovine, 

aktivno sudjelovanje u apliciranjima za sredstva iz EU fondova, uspostava efikasnog sustava naplate 

korištenja nekretnina (putem aktivacije instrumenata osiguranja). 

 
Trgovačka društva 

Grad Labin će u narednom periodu težiti poboljšanju upravljanja trgovačkim društvima od strane 

uprava i nadzornih odbora čiji članovi moraju biti stručne i kompetentne osobe. Usluga mora biti 

usmjerena prema svim korisnicima po jednako dostupnim uvjetima i osigurati da nekretnine koje su 

na raspolaganju trgovačkim društvima budu uvijek i u svakoj mjeri u funkciji pružanja usluge 

građanima. 

Kroz periodičnu procjenu rada trgovačkih društava važno je identificirati korporativno upravljanje, 

ekonomsku poziciju, trendove, strateško okruženje trgovačkog društva te ostvarivanje javnih 

interesa za lokalnu zajednicu.  

Uvažavajući postojeći način koordinacije trgovačkih društava, redovito informiranje Gradonačelnika 

i podnošenje godišnjih izvješća poslovanja Gradskom vijeću, planiranje projekata i aktivnosti, 

smjernica je u zadržavanju svih dobrih praksi i iskustava koja doprinose kvalitetnijem radu trgovačkih 

društava, ali i traženju boljih rješenja kako bi gradski servisi bili bolje prihvaćeni od građana i 

doprinosili gospodarskom razvoju. 
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Unapređenje sustava vođenja poslovnih knjiga o imovini  
 
Kako bi se moglo pojedinom jedinicom imovine učinkovito raspolagati i donositi odluke o načinu 

raspolaganja, poslovne knjige o imovini trebaju biti sveobuhvatne i sadržavati potpune podatke o 

imovini. Postizanje tog cilja može se ustrojem i povezivanjem evidencija koje sveukupno daju 

kompletnu sliku o imovini. Evidencije koje se vode i koje se trebaju u narednom periodu 

upotpunjavati i ažurirati su: Računovodstvena evidencija– Glavna knjiga, Analitičke knjigovodstvene 

evidencije, Registar imovine, registar ugovora, Popis ustanova iz svoje nadležnosti Ostale ustrojene 

pomoćne evidencije i informacijski sustavi (evidencija komunalne infrastrukture, evidencija 

komunalnih vodnih građevina kojima upravlja VODOVOD LABIN d.o.o. i druge infrastrukture po 

trgovačkim društvima itd.) te Zemljišne knjige i katastar. Sve prikupljene informacije o imovini 

razmatraju se kroz sagledavanje kratkoročnih i dugoročnih ciljeva razvoja Grada, a zatim se utvrđuje 

na koji način prikupljene informaciji o imovini koriste u provedbi ciljeva.  

Nekretnine se dijele na različite razine, od složene razine (npr. cijela nekretnina - kompleks), na niže 

razine (npr. dio ili blok) do razine zgrade i njezinih dijelova. Sustav šifriranja imovine trebao bi pratiti 

evidenciju složene imovine s pripadajućim sastavnim dijelovima, te bi se o svakom sastavnom dijelu 

trebalo raspolagati sa sveukupnim informacijama koje se odnose kako na cjelinu tako i na pojedini 

dio te nekretnine. Tako npr. u evidentiranju nerazvrstane ceste trebalo bi prikazati svaki dio posebno 

(kolnička konstrukcija, vertikalna i horizontalna signalizacija, oborinska odvodnja) na način da se 

podaci mogu prikazati na nivou ceste sa svim njenim dijelovima kao i posebno za svaki dio koji čini 

nerazvrstanu cestu. 

Opravdanost ulaganja u izgradnju upravljačkog izvještajnog sustava ogleda se u obilježjima takvog 

sustava i koristima koje Grad od takvog sustava može očekivati kao što su: 

- Omogućavanje razumijevanja trenutnog statusa imovine, njezinoj sadašnjoj i budućoj vrijed-

nosti te troškovima povezanih s održavanjem  

- Uspostavljanje upravljačkog izvještajnog sustava temeljilo bi se na osiguravanju cjelovitih i 

vjerodostojnih informacija, podršci stručnih tijela i odgovarajućoj tehnologiji, te bi se na taj 

način stvorile dodatne pretpostavke za izgradnju još većeg povjerenja građana i poslovnih 

subjekata u efikasnost upravljanja gradskom imovinom  

- doprinos efikasnom upravljanju imovinom, informacije o stanju imovine, o troškovima i vrije-

dnosti, te ekonomski učinak imovine u slučaju različitih načina raspolaganja imovinom, infor-

macija o financijskoj efikasnosti i učinkovitosti poslovanja s imovinom  

- omogućavanje racionalnijih i efikasnijih modela praćenja provedbe ciljeva i smjernica defini-

ranih strategijom upravljanja i raspolaganja imovinom i povećanja financijskih efekata 

- pružanje vjerodostojnih i pravovremenih informacija, čime bi predstavljao pouzdanu podlogu 

i za donošenje planskih dokumenata upravljanja i raspolaganja imovinom  

- prilikom postupaka kontrole Državne revizije jer svojim jasnim okvirom i podacima, predstav-

lja vjerodostojni izvor informacija o poslovanju, što je važno prilikom dobivanja mišljenja u 

svezi poslovanja i kvalitete prezentiranih izvještaja.  

 

Unaprjeđenje sustava evidentiranja imovine obuhvaća naročito:  

- Uspostavljanje sustavnog i jednoobraznog evidentiranja dugotrajne nefinancijske imovine u 

pripremi i u uporabi 

- Osiguravanje preduvjeta za provođenje inventure gradske imovine u uporabi prema vrsti, 

količini i vrijednosti 
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- Osiguravanje kontrolnih mehanizama za imovinu u pripremi i njenog prijenosa u imovinu u 

uporabi po odgovarajućim računima računskog plana  

- Međusobno povezivanje knjigovodstvenih evidencija o imovini s Registrom imovine 

- Ukidanje različitih, nepovezanih i nesustavnih analitičkih evidencija o dugotrajnoj imovini u 

uporabi 

- Postizanje preduvjeta za izradu kvalitetnog izvještajnog sustava koji će biti podrška potrebi-

tim razinama upravljanja imovinom u Gradu Labinu.  

 

Potrebno je također poduzeti određene mjere u poboljšanju postojećih procedura kod prijenosa 

imovine u pripremi na račune dugotrajne imovine u uporabi. 

Prema prirodnom redoslijedu poslovnih događaja, dugotrajna nefinancijska imovina najprije se 

evidentira u bazi podataka Registar imovine, a nakon toga temeljem knjigovodstvenih isprava 

(ulaznih računa, obračunskih situacija i dr.) bilježi u analitičkoj knjigovodstvenoj evidenciji te knjiži u 

glavnoj knjizi. Povezivanje tog informacijskog sustava s bazom podataka u Registru imovine znači 

tehnički i provedbeno osigurati dvosmjernu vezu između ta dva sustava, na način da svaki inventarni 

broj (IB) ima svoj odgovarajući identifikacijski broj (ID) imovine. Isto tako u bazi podataka Registra 

imovine potrebno je tehnički osigurati da se uz ID imovine može evidentirati i IB imovine za onu 

imovinu koja je u vlasništvu Grada Labina.  

Povezati dnevnik knjiženja vezan uz knjiženje imovine s bazom podataka u Registru imovine također 

zahtijeva da se na svakoj stavci knjiženja, pored postojećih podataka, bilježi ID imovine kao jedan 

od atributa. Time se stječu preduvjeti da u svakom trenutku za jedinicu imovine mogu biti raspoložive 

cjelovite i sveobuhvatne poslovne informacije odnosno unija podataka o jedinici imovine, bilo da se 

radi o financijskim ili naturalnim podacima. 

Interoperabilnost informacijskih sustava preduvjet je za djelotvorno i svrhovito raspolaganje 

imovinom i donošenje poslovnih odluka koje su utemeljene na potpunim i sveobuhvatnim poslovnih 

informacijama o jedinicama imovine 

U postizanju ovog cilja kao i ostalih ciljeva definiranih ovom Strategijom moraju se uspostaviti pisane 

procedure koje obuhvaćaju ovlasti i odgovornosti zaposlenika te kontrolu obavljanja poslova za 

pojedine oblike upravljanja i raspolaganja imovinom, a koje nisu obuhvaćene do sada definiranim 

procedurama, kako bi se unaprijedilo obavljanja tih poslova i njihova kontrola. 

 

VII. PODNOŠENJE IZVJEŠĆA O PROVEDBI STRATEGIJE UPRAVLJANJA I RASPOLAGANJA 

IMOVINOM GRADA LABINA 

Izvješće o provedbi Strategije upravljanja i raspolaganja imovinom u vlasništvu Grada Labina 

podnosi Gradonačelnik Grada Labina Gradskom vijeću u godini koja slijedi nakon isteka posljednje 

kalendarske godine za koju se donosi Strategija upravljanja i raspolaganja imovinom u vlasništvu 

Grada Labina. 

VIII. DONOŠENJE GODIŠNJEG PLANA UPRAVLJANJA I RASPOLAGANJA IMOVINOM 

GRADA LABINA 

Godišnji plan upravljanja imovinom u vlasništvu Grada Labina donijet će Gradonačelnik Grada 

Labina do kraja prosinca tekuće godine za narednu kalendarsku godinu, a na prijedlog Upravnog 

odjela za komunalno gospodarstvo i upravljanje imovinom Grada Labina. U postupak izrade 

Prijedloga godišnjeg plana upravljanja imovinom Grada Labina nadležni upravni odjel uključuje 

druge upravne odjele gradske uprave kao i druga tijela i pravne osobe s javnim ovlastima. 
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Godišnjim planom će se propisati kratkoročni ciljevi upravljanja i raspolaganja imovinom u skladu sa 

ovom Strategijom, na način da će se detaljnije razraditi procedure, smjernice i organizacija rada za 

ostvarivanje srednjoročnih ciljeva propisanih ovom Strategijom. Godišnji plan upravljanja i 

raspolaganja imovinom objavit će se u Službenim novinama Grada Labina i na mrežnim stranicama 

Grada Labina. 

IX. PODNOŠENJE IZVJEŠĆA O PROVEDBI GODIŠNJEG PLANA UPRAVLJANJA I 

RASPOLAGANJA IMOVINOM GRADA LABINA 

Izvješće o provedbi Godišnjeg plana upravljanja i raspolaganja imovinom u vlasništvu Grada Labina 

podnosi Gradonačelnik Grada Labina Gradskom vijeću u sklopu Izvršenja Proračuna za prethodnu 

kalendarsku godinu. 

X. ZAKLJUČAK 

Strategija upravljanja i raspolaganja imovinom u vlasništvu Grada Labina potrebna je radi 

ostvarivanja osnovne zakonske obveze jedinica lokalne samouprave u pogledu upravljanja 

imovinom u svom vlasništvu, a to je upravljanje imovinom u svojstvu dobrog gospodara, na način da 

se imovina u potpunosti koristi u skladu s namjenom koja je određena, radi ostvarenja javnih interesa 

i na korist svih građana, a da se pojedine jedinice imovine kojima je rashodovna strana veća od 

prihodovne, izlože prodaji ili stave u funkciju na način da se poveća prihod istih ili da se koriste radi 

ostvarivanja osnovnih funkcija jedinice lokalne samouprave. 

Strategija se donosi za period od 7 (sedam) godina, a ista obuhvaća analizu sadašnjeg stanja 

imovine, načina raspolaganja i upravljanja, te srednjoročne ciljeve koje će Grad Labin ostvarivati u 

narednom periodu važenja ove Strategije.  

Ciljevi su jasno formirani, u skladu sa propisanim ovlastima i zakonskim obvezama, i to od osnovnog 

cilja vođenja i ažuriranja baze podataka o imovini jedinice lokalne samouprave, koja će sadržavati 

sve nekretnine i ostalu imovinu koja je u vlasništvu Grada Labina i imovina kojom Grad Labin 

upravlja, rješavanja imovinsko- pravnih odnosa na nekretninama na kojima Grad Labin nema 

potpuno riješeno zemljišnoknjižno i posjedovno stanje, a posebice glede komunalne infrastrukture i 

nerazvrstanih cesta, na kojima će se zemljišnoknjižni i katastarski upisi zamijeniti, temeljem odredbi 

Zakona o komunalno gospodarstvu i Zakona o cestama, upisima javnog dobra u općoj uporabi u 

neotuđivom vlasništvu jedinice lokalne samouprave. Konstantno detektiranje imovine koja je u 

vlasništvu Grada Labina također je jedan od bitnih ciljeva, kako bi baza podataka bila cjelovita, te 

kako bi Grad Labin u potpunosti mogao koristiti i odgovorno upravljati nekretninama. Nadalje 

unapređenje upravljanja imovinom i povećanje financijskih učinaka je kontinuiran proces koji 

nadograđuje i objedinjuje ostale ciljeve stoga je maksimalna odgovornost i profesionalan pristup svih 

učesnika vrlo važan.  

Svi ciljevi navedeni u Strategiji su bitni za ostvarivanje funkcije dobrog gospodara i nastojat će se 

ostvariti u narednom periodu, a kako bi se konkretizirali planovi i ciljevi detaljno razradili i ostvarili 

kroz sedmogodišnji period, donosit će se kratkoročni godišnji planovi upravljanja nekretninama. Isto 

je nužno kako bi se moglo financijski i organizacijski planirati postepeno ostvarenje svih zadanih 

ciljeva. 
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115. 
Na temelju članka 31. Statuta Grada Labina ("Službene novine Grada Labina" broj 9/09., 

9/10. – lektorirani tekst, 8/13., 3/16., 2/18., 5/19.- pročišćeni tekst, 2/20.) i članka 78. Zakona o 
koncesijama („Narodne novine“ broj 69/17., 107/20.), Gradsko vijeće Grada Labina, na sjednici 
održanoj 17. prosinca 2020. godine, donosi 
 

SREDNJOROČNI (TROGODIŠNJI) PLAN 
davanja koncesija za komunalne djelatnosti na području Grada Labina 

za razdoblje od 2021. do 2023. godine 
 

I. 
Donosi  se Srednjoročni (trogodišnji) plan davanja koncesija za komunalne djelatnosti na 

području Grada Labina za razdoblje od 2021. do 2023. godine (dalje u tekstu: Plan).  
 

II. 
Grad Labin u razdoblju od 2021. do 2023. godine planira dati sljedeću koncesiju: 

 
1. OBAVLJANJE KOMUNALNE DJELATNOSTI DIMNJAČARSKIH POSLOVA 
• Planirani broj koncesija: 1 
• Rok davanja koncesije: 5 godina 
• Pravna osnova za davanje koncesije: Zakon o komunalnom gospodarstvu („Narodne novine“ broj 
68/18, 110/18, 32/20.) i Odluka o komunalnim djelatnostima u Gradu Labinu („Službene novine 
Grada Labina broj 16/11., 13/13., 5/14., 13/14., 18/15., 9/16., 16/17. i 7/18.) 
Procijenjena godišnja naknada: 30.000,00 kuna 
Planirani rashodi od koncesije utvrđuju se u visini troškova provođenja postupka za davanje 
koncesije. 
Očekivana gospodarska korist od koncesije utvrđuje se u visini razlike ukupnih godišnjih naknada i 
planiranih rashoda. 
 

III. 
Ovaj Plan stupa na snagu osmi dan od dana objave u „Službenim novinama Grada Labina“. 
 
 

GRADSKO VIJEĆE GRADA LABINA 

 
 
KLASA: 021-05/20-01/129 
URBROJ: 2144/01-01-20-1 
Labin, 17. prosinac 2020. godine 
 

            PREDSJEDNICA 
Gradskog vijeća 

                              Eni Modrušan, v.r. 
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116. 
 

Na temelju članka 31. Statuta Grada Labina ("Službene novine Grada Labina" broj 9/09., 
9/10. – lektorirani tekst, 8/13., 3/16., 2/18., 5/19.- pročišćeni tekst, 2/20.) i članka 78. stavak 2. 
Zakona o koncesijama („Narodne novine“ broj 69/17.) Gradsko vijeće Grada Labina, na sjednici 
održanoj dana 17. prosinca 2020. godine donosi 

 
 

 PLAN 
davanja koncesija za komunalne djelatnosti za 2021. godinu 

 
I. 
 

U skladu sa Srednjoročnim (trogodišnjim) planom davanja koncesija za komunalne 
djelatnosti na području Grada Labina za razdoblje od 2021. do 2023. godine, donosi se Plan davanja 
koncesija za komunalne djelatnosti za 2021. godinu (u daljnjem tekstu: Plan) na području Grada 
Labina i to: 

 
1. OBAVLJANJE KOMUNALNE DJELATNOSTI DIMNJAČARSKIH POSLOVA 
• Planirani broj koncesija: 1 
• Rok davanja koncesije: 5 godina 
• Procijenjena godišnja naknada: 30.000,00 kuna 
• Pravna osnova za davanje koncesije: Zakon o komunalnom gospodarstvu („Narodne novine“ broj 
68/18, 110/18, 32/20.) i Odluka o komunalnim djelatnostima u Gradu Labinu („Službene novine 
Grada Labina broj 17/17. i 7/18.) 
 

II. 
 

Ovaj Plan stupa na snagu osmi dan od dana objave u „Službenim novinama Grada Labina“. 
                      
 
 

GRADSKO VIJEĆE GRADA LABINA 

 
 
KLASA: 021-05/20-01/130 
URBROJ: 2144/01-01-20-1 
Labin, 17. prosinac 2020. godine 
 

            PREDSJEDNICA 
Gradskog vijeća 

                              Eni Modrušan, v.r. 
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117. 
 

Na temelju članka 35. stavak 2. i članka 391. stavak 1. Zakona o vlasništvu i drugim stvarnim 
pravima („Narodne novine“, broj 1/96., 68/98., 58/97., 137/99., 22/00., 73/00., 114/01., 79/06., 
141/06., 146/08., 38/09., 153/09., 153/12., 152/14. i 81/15. – pročišćeni tekst i 94/17.- ispravak), 
članka 48. stavka 2. i 3. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“, 
broj 33/01., 60/01., 129/05. 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19), 
članka 3. stavka 3. Odluke o prodaji stanova u vlasništvu Grada Labina („Službene novine Grada 
Labina“ broj 6/19., 17/20.) i članka 31. stavka 1. točke 6. Statuta Grada Labina (''Službene novine 
Grada Labina'', broj 9/09., 9/10. – lektorirani tekst, 8/13., 3/16., 2/18., 5/19.- pročišćeni tekst, 2/20.), 
Gradsko vijeće Grada Labina na sjednici 17. prosinca 2020. godine, donijelo je 

 
Z A K LJ U Č A K 

 
I. 

Izlaže se prodaji putem javnog natječaja: 
- stan u vlasništvu Grada Labina koji se nalazi na adresi Prilaz Vetva 14, Labin, opisan u zemljišnim 
knjigama kako slijedi: 
k.č. 31/15, ZGRADA U LABINU, PRILAZ VETVA 14, površine 445 m2, k.o. Novi Labin, zk.ul. broj 
653, i to: 27. Suvlasnički dio: 17/445 ETAŽNO VLASNIŠTVO (E-27) s kojim je povezano pravo 
vlasništva na posebnom dijelu nekretnine - STAN 2L, na drugom katu, ULAZ 4 - koji se sastoji od 
dvije sobe, kuhinje, izbe, kupaonice, hodnika i lođe, sa pripadajućom drvarnicom br. 4, u podrumu, 
ukupne površine 59,45 m2, u Planu posebnih dijelova označeno trokutićima obojano tamno zelenom 
bojom, u 1/1 dijela vlasništva. 
Stan je slobodan od osoba i stvari. 
Početna tržišna cijena po kojoj se nekretnina izlaže prodaji iznosi 511.000,00 kuna (slovima: 
petstojedanaest-tisuća -kuna). 
Početna cijena stana predstavlja procijenjenu tržišnu cijenu stana koju je utvrdio Ante Bandić, ing. 
građ., ovlašteni stalni sudski vještak za područje graditeljstva – arhitekture, urbanizma, vlasničkih 
odnosa, nekretnina-procjena, dioba i etažiranje, u Procjembenom elaboratu tržne vrijednosti stana 
broj 2L NA DRUGOM KATU ZGRADE - 27. SUVLASNIČKOG DIJELA: 17/445 - ETAŽNO 
VLASNIŠTVO (E -27) K.Č. 31/15 K.O. NOVI LABIN, od 30. studenog 2020. 

 
II. 

Utvrđuju se sljedeći uvjeti prodaje: 
- pravo podnošenja ponude imaju sve fizičke osobe državljani Republike Hrvatske i državljani država 
članica Europske unije te pravne osobe registrirane u Republici Hrvatskoj i državama članica 
Europske unije, a ostale strane pravne i fizičke osobe mogu sudjelovati na natječaju ako ispunjavaju 
zakonom propisane uvjete za stjecanje prava vlasništva na području Republike Hrvatske 
- jamčevina iznosi 10% početne cijene te se uplaćuje na žiro račun prodavatelja 
- ponuditelju čija je ponuda prihvaćena, uplaćena jamčevina uračunava u kupoprodajnu cijenu, a 
ponuditeljima čije ponude nisu prihvaćene, jamčevina se vraća najkasnije u roku od 8 (osam) dana 
od dana donošenja odluke o izboru najpovoljnijeg ponuditelja 
- uplaćena jamčevina ne vraća se najpovoljnijem ponuditelju ukoliko odustane od sklapanja ugovora 
o kupoprodaji 
- kriterij za utvrđivanje najpovoljnijeg natjecatelja je najviša ponuđena cijena 
- ukoliko ponuditelji ponude isti iznos najviše postignute kupoprodajne cijene, najpovoljnijom 
ponudom smatrat će se ponuda koja je ranije zaprimljena u pisarnici Grada Labina, bez obzira na 
način dostave 
- rok za plaćanje kupoprodajne cijene (umanjene za iznos jamčevine) je 30 dana od sklapanja 
kupoprodajnog ugovora 
- Grad Labin zadržava pravo da odustane od prodaje stana u svako doba prije sklapanja ugovora o 
kupoprodaji stana, bez navođenja razloga  
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- povjerenstvo za provedbu natječaja će po dovršetku postupka otvaranja i pregleda pristiglih ponuda 
uputiti poziv najmoprimcu stana (u slučaju da isti nije i najpovoljniji ponuditelj) radi davanja očitovanja 
o prihvatu najviše ponuđene cijene u roku 8 dana od primitka poziva za davanje očitovanja 
- Ugovor o kupoprodaji stana sklapa se u roku od 30 dana od dana donošenja konačne odluke o 
izboru najpovoljnijeg ponuditelja. 
 

III. 
Jamčevina (koja iznosi 10% početne cijene, odnosno 51.100,00 kn) uplaćuje se u korist računa 
Grada Labina – IBAN - HR4523400091822200000 otvoren kod Privredne banke Zagreb d.d. – 
Model: 68 – Poziv na broj odobrenja: 7757 i OIB ponuditelja. 

 
IV. 

Podnošenje ponuda: 
- rok za predaju ponuda istječe tridesetog dana od dana objave natječaja na oglasnoj ploči Grada 
Labina; 
- obvezujuća ponuda mora biti potpisana; 
- ponude se podnose u kunama, a ponude dostavljene u drugoj valuti neće se razmatrati; 
- ponuđena cijena ne može biti niža od objavljene početne cijene; 
- zakašnjele ponude, ponude uz koje nisu priloženi svi potrebni dokazi kao i one iz kojih se ne 
može utvrditi tko je učesnik u natječaju ili kolika je ponuđena cijena kao i one koje su na  drugi 
način protivne uvjetima natječaja, neće se razmatrati; 
- ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici sa naznakom GRAD LABIN „NE OTVARATI – 
PONUDA ZA KUPNJU STANA“ i to poštom preporučeno ili neposredno u prijemnoj pisarnici Grada 
Labina, Titov trg 11 (prizemlje, soba broj 1); 
     -    ponuda treba sadržavati: 

a) osobne podatke (ime, prezime, OIB, adresu, broj telefona), naziv obrta/ naziv trgovačkog 
društva, sjedište, OIB i osobne podatke osobe ovlaštene za zastupanje, (za strane fizičke/ 
pravne osobe preslika putovnice i izvadak iz domicilnog registra s ovjerenim prijevodom sud-
skog tumača na hrvatski jezik, 

b) visinu ponuđene cijene, 
c) točnu oznaku stana koji je predmet kupoprodaje (adresa, površina, kat, broj katastarske če-

stice, zemljišnoknjižna oznaka), 
d) naziv banke i broj računa ponuditelja za povrat jamstva u slučaju neprihvaćanja ponude, 
e) i priloge:  

- dokaz o uplaćenoj jamčevini,  
- preslik važeće osobne iskaznice (za fizičke osobe), 
- izvadak iz sudskog/ obrtnog registra (za pravne osobe i vlasnike obrta)  
- potvrdu Upravnog odjela za proračun i financije Grada Labina o podmirenim obve-

zama prema prodavatelju po svim osnovama, ne starija od 15 dana, računajući do 
dana dostave ponude 

- izvornik ili ovjereni preslik potvrde o nepostojanju poreznog duga ponuditelja što ju je 
izdala nadležna porezna uprava, ne starija od 15 dana, računajući do dana dostave 
ponude 

- izjava ponuditelja kojom se isti obvezuje da će, u slučaju da njegova ponuda bude 
prihvaćena kao najpovoljnija, sklopiti ugovor o kupoprodaji, te da u cijelosti prihvaća 
uvjete javnog natječaja. 

 
V. 

Upravni odjel za komunalno gospodarstvo i upravljanje imovinom zadužuje se za provedbu radnji 
potrebnih za raspisivanje natječaja i pripremu kupoprodajnog ugovora sukladno utvrđenim 
rezultatima natječaja.  
Povjerenstvo za provedbu natječaja za prodaju nekretnina u vlasništvu Grada Labina utvrdit će 
rezultate natječaja i izraditi prijedlog odluke o izboru najpovoljnije ponude i proglašenju najpovoljnijeg 
ponuditelja. 
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VI. 

Ovaj zaključak stupa na snagu osmog dana od dana objave u “Službenim novinama Grada Labina”. 
 
 

 

GRADSKO VIJEĆE GRADA LABINA 

 
 
KLASA: 021-05/20-01/131 
URBROJ: 2144/01-01-20-1 
Labin, 17. prosinac 2020. godine 
 

            PREDSJEDNICA 
Gradskog vijeća 

                              Eni Modrušan, v.r. 
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118. 
 

Na temelju članka 95. stavka 2. Zakona o komunalnom gospodarstvu („Narodne novine“ broj 

68/18, 110/18, 32/20) i članka 31. Statuta Grada Labina (“Službene novine Grada Labina” broj 9/09., 

9/10. – lektorirani tekst, 8/13., 3/16., 2/18., 5/19.- pročišćeni tekst i 2/20.), Gradsko vijeće Grada 

Labina, na sjednici održanoj dana 17. prosinca 2020. godine, donijelo je 

ODLUKU 

o dopuni Odluke o odgodi dospijeća plaćanja komunalne naknade 

 

Članak 1. 

U Odluci o odgodi dospijeća plaćanja komunalne naknade („Službene novine Grada Labina“ broj 

4/20., 7/20., 13/20.) dodaje se članak 2. koji glasi: 

“Obveznici plaćanja komunalne naknade za poslovne prostore i građevinska zemljišta koja služe 

obavljanju poslovne djelatnosti, koji su obuhvaćeni mjerama obustave rada i obavljanja djelatnosti 

temeljem Odluka Stožera civilne zaštite Republike Hrvatske od 27. studenog 2020. i nadalje, 

oslobađaju se od plaćanja računa za komunalnu naknadu za mjesec prosinac pa nadalje za 

razdoblje u kojem je obustavljen rad i obavljanje djelatnosti. 

Mjere iz stavka 1. mogu koristiti poduzetnici koji kumulativno ispunjavaju slijedeće uvjete: 

- da mogu službenim podacima/ dokumentima dokazati pad prometa i poslovanja od najmanje 20%, 

za mjesec za koji se traži oslobađanje plaćanja, u odnosu na isti mjesec prethodne godine 

- da su u prethodnoj godini imali ukupne prihode do 7,5 milijuna kuna, 

- da nemaju dospjela dugovanja na dan 31.12.2019. godine prema Gradu Labinu, kao niti prema 

trgovačkim društvima u vlasništvu Grada Labina. 

Nadležni Upravni odjel izdat će pisano odobrenje za oslobađanje od plaćanja komunalne naknade 

temeljem osnovanog i opravdanog zahtjeva podnositelja, koji mora biti predan najkasnije do 20. 

(dvadesetog) dana u tekućem mjesecu za prethodni mjesec. 

Za eventualne podmirene obveze za mjesec za koji bude izdano odobrenje, neće se vršiti povrat 

sredstava, već će se izvršiti prijeboj s budućim potraživanjima s osnova komunalne naknade.” 

 

Članak 2. 

Ova Odluka stupa na snagu prvog dana od dana objave u "Službenim novinama Grada Labina". 

 

GRADSKO VIJEĆE GRADA LABINA 

 
KLASA: 021-05/20-01/132 
URBROJ: 2144/01-01-20-1 
Labin, 17. prosinac 2020. godine 

            PREDSJEDNICA 
Gradskog vijeća 

                              Eni Modrušan, v.r. 
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119. 
 

Na temelju članka 31. Statuta Grada Labina (“Službene novine Grada Labina” broj 9/09., 

9/10. – lektorirani tekst, 8/13., 3/16., 2/18., 5/19.- pročišćeni tekst i 2/20.), Gradsko vijeće Grada 

Labina, na sjednici održanoj dana 17. prosinca 2020. godine, donijelo je 

 

ODLUKU  

o izmjeni i dopuni Odluke o umanjenju zakupnine poslovnih prostora  

u vlasništvu Grada Labina 

 

Članak 1. 

 U Odluci o umanjenju zakupnine poslovnih prostora u vlasništvu Grada Labina (“Službene 

novine Grada Labina broj 4/20., 7/20., 13/20. i 17/20.) (u daljnjem tekstu: Odluka) dodaje se članak 

2. koji glasi: 

“Zakupnici poslovnih prostora u vlasništvu Grada Labina koji su obuhvaćeni mjerama obustave rada 

i obavljanja djelatnosti, propisanih Odlukama Stožera civilne zaštite Republike Hrvatske, od 27. 

studenog 2020. i nadalje, oslobađaju se obveze plaćanja zakupnine za korištenje poslovnih prostora 

u vlasništvu Grada Labina od 01. prosinca 2020. pa nadalje za razdoblje u kojem je obustavljen rad 

i obavljanje djelatnosti. 

Mjere iz stavka 1. mogu koristiti zakupnici koji kumulativno ispunjavaju slijedeće uvjete: 

- da mogu službenim podacima/dokumentima dokazati pad prometa i poslovanja od najmanje 20% 

za mjesec prosinac i nadalje, za koje se traži oslobađanje plaćanja, u odnosu na isti mjesec 

prethodne godine,  

- da su u prethodnoj godini imali ukupne prihode do 7,5 milijuna kuna, 

- da nemaju dospjela dugovanja na dan 31.12.2019. godine prema Gradu Labinu, kao niti prema 

trgovačkim društvima u vlasništvu Grada Labina. 

Zakupnici poslovnih prostora u vlasništvu Grada Labina iz stavka 1. ovog članka koji su registrirani 

u sudskom/obrtnom registru za obavljanje djelatnosti nakon 01. siječnja 2020., za ostvarivanje mjera 

iz ovog članka ne moraju ispunjavati uvjet iz stavka 2. točke 1. ovog članka. 

Primjena mjera pomoći propisanih Odlukom ne odnosi se na gradska, županijska i državna 

poduzeća kao ni na poduzeća u njihovom većinskom vlasništvu ili suvlasništvu, niti na Saveze, 

udruge, ustanove i ostale slične organizacije ili ustanove neovisno o vlasništvu ili suvlasništvu, osim 

na Udrugu Centar za inkluzivnu podršku i zapošljavanje INPROMO, Istarska 1, Labin. 

Mjere pomoći propisane ovom Odlukom ne odnose se na zakupnike koji su dali gradski poslovni 

prostor u podzakup, osim u slučaju ako Gradu dostave odgovarajući aneks ugovora o zakupu 

potpisan s podzakupnikom i ovjeren kod javnog bilježnika, u kojem se odriču svih 

potraživanja/naknada/ zakupnine prema podzakupniku za period važenja mjera propisanih ovom 

Odlukom. 

Nadležni Upravni odjel izdat će pisano odobrenje za umanjenje zakupnine temeljem osnovanog i 

opravdanog zahtjeva zakupnika, koji mora biti predan nadležnom Upravnom odjelu najkasnije do 



Broj 18 – Stranica 1091 SLUŽBENE NOVINE GRADA LABINA       18. prosinac 2020. 

20. (dvadesetog) dana u tekućem mjesecu za prethodni mjesec, slijedom čega nije potrebno 

zaključivati anekse postojećih ugovora. 

Za eventualne podmirene obveze za mjesec za koji bude izdano odobrenje, neće se vršiti povrat 

sredstava, već će se izvršiti prijeboj s budućim potraživanja s osnova zakupnine.” 

 

Članak 2. 

Mijenja se članak 1. Odluke o dopuni Odluke o umanjenju zakupnine (“Službene novine Grada 

Labina broj 17/20) na način da umjesto riječi “u članku 2.” ispravno treba stajati: “u članku 1.” 

 

Članak 3. 

Ova Odluka stupa na snagu prvog dana od dana objave u "Službenim novinama Grada Labina" . 

 

 
 

GRADSKO VIJEĆE GRADA LABINA 

 
KLASA: 021-05/20-01/133 
URBROJ: 2144/01-01-20-1 
Labin, 17. prosinac 2020. godine 

            PREDSJEDNICA 
Gradskog vijeća 

                              Eni Modrušan, v.r. 
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120. 
 
 Na temelju članka 35. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 

60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19), članka 31. 

stavka 13. Zakona o poljoprivrednom zemljištu (NN 20/18, 115/18, 98/19) i članka 31. Statuta Grada 

Labina (Službene novine Grada Labina broj 9/09 i 9/10 – lektorirani tekst; 8/13, 3/16, 2/18, 5/19, 

2/20) Gradsko vijeće Grada Labina na sjednici održanoj dana 17. prosinca 2020. donijelo je sljedeću 

 

ODLUKU 

o izmjeni Odluke o imenovanju Povjerenstva za zakup poljoprivrednog zemljišta u 

vlasništvu države na području Grada Labina  

 

             I. 

U Odluci o imenovanju Povjerenstva za zakup poljoprivrednog zemljišta u vlasništvu države na 

području Grada Labina („Službene novine Grada Labina“ broj 7/20.) članak 2. točka 3. mijenja se i 

glasi: 

 „3. Piero Glavičić – bacc. ing. mediteranske poljoprivrede“. 

 

II. 

Ova Odluka objavit će se u „Službenim novinama Grada Labina“ a stupa na snagu prvog dana od 

dana objave. 

 
 

GRADSKO VIJEĆE GRADA LABINA 

 
KLASA: 021-05/20-01/134 
URBROJ: 2144/01-01-20-1 
Labin, 17. prosinac 2020. godine 

            PREDSJEDNICA 
Gradskog vijeća 

                              Eni Modrušan, v.r. 
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AKTI GRADONAČELNIKA 

75. 

 Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima („Narodne novine“ br. 61/18. i 

98/16.), članka 17. Pravilnika o zaštiti i čuvanju arhivskoga i dokumentarnog gradiva izvan arhiva 

(„Narodne novine“ br. 63/04, 106/07), a sukladno članku 51. Statuta Grada Labina („Službene novine 

Grada Labina“ broj 9/09., 9/10. – lektoriran tekst, 8/13., 3/16., 2/18., 5/19.- pročišćeni tekst i 2/20.), 

Gradonačelnik Grada Labina dana 15. listopada 2020. godine donosi 

PRAVILNIK 
o izmjenama i dopunama Pravilnika o zaštiti i obradi arhivskog i 

registraturnog gradiva Grada Labina 
 

Članak 1. 
 

 Termin „registraturno gradivo“ se u cijelom tekstu Pravilnika o zaštiti i obradi arhivskog i 
registraturnog gradiva Grada Labina („Službene novine Grada Labina“ broj 11/09.) zamjenjuje 
terminom „dokumentarno gradivo“ u odgovarajućem padežu. 
 

Članak 2. 
 

 Članak 2. stavak 1. Pravilnika mijenja se i glasi: 
„Za cjelokupno arhivsko i dokumentarno gradivo Grada Labina odgovoran je pročelnik/ca Upravnog 
odjela za poslove Gradonačelnika, Gradskog vijeća i opće poslove (dalje: odgovorna osoba).“ 
 Članak 2. stavak 2. mijenja se i glasi: 
„Zaduženi radnik za cjelokupno arhivsko i dokumentarno gradivo je referent za pisarnicu i 
pismohranu.“ 
 

Članak 3. 
 

 Članak 36. stavak 1. mijenja se i glasi: 
 „Sastavni dio ovog Pravilnika je i Popis javnog dokumentarnog gradiva s rokovima čuvanja.“ 

 
Članak 4. 

 
 Članak 38. mijenja se i glasi: 
„Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilnikom primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i 
arhivima („Narodne novine“ br. 61/18.), njegovi podzakonski akti, kao i drugi propisi kojima se pobliže 
uređuje rukovanje i rokovi čuvanja arhivskog gradiva.“ 
 

Članak 5. 
 

 Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana objave u „Službenim novinama Grada 
Labina“, a objavljuje se po dobivenoj suglasnosti Državnog arhiva u Pazinu. 

 

 

 

 

 



Broj 18 – Stranica 1094 SLUŽBENE NOVINE GRADA LABINA       18. prosinac 2020. 

POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA 
S ROKOVIMA ČUVANJA 

 

REDNI 
BROJ 

GRUPA 
ROK 

ČUVANJA 

OBLIK U 
KOJEM SE 

ČUVA 
POSTUPAK 

1. ORGANIZACIJA I UPRAVLJANJE 

1.1. ORGANIZACIJA    

1.1.1. OSNIVANJE I PRIJAVA    

1.1.1.1. 

Pravni i drugi zahtjevi kojima 

se uređuje 

postupak osnivanja 

 U izvorniku T 

1.1.1.2. Rješenja i odluke o osnivanju  U izvorniku T 

1.1.1.3. 

Prijave i rješenja nadležnih 

tijela o registraciji 

i upisu u službene registre 

 
U izvorniku 

 
T 

1.1.1.4. Osnivanje mjesnih odbora  U izvorniku T 

1.1.1.5. 

Dokumentacija o osnivanju 

gradskih 

poduzeća, udruga i ustanova 

 
U izvorniku 

 
T 

1.1.1.6. Društveni ugovori i sporazumi  U izvorniku T 

1.1.1.7. 
Ostala dokumentacija u vezi s 
osnivanjem 

  T 

1.1.1.8. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.1.1.9. Općenito N+2 
U izvorniku 

 
I 

1.1.2. 
STATUSNE I DRUGE 
PROMJENE 

   

1.1.2.1. 

Pravni i drugi zahtjevi kojima 

se uređuje 

postupak za provedbu 
statusnih i drugih 
promjena 

 U izvorniku T 

1.1.2.2. Promjena naziva i sjedišta  U izvorniku T 

1.1.2.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.1.2.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.1.3. ZNAKOVI    

1.1.3.1. 

Dokumentacija nastala u 

postupku 

registracije znaka pri 
nadležnome tijelu 

 U izvorniku T 

1.1.3.2. 
Akti koji se odnose na grbove, 
zastave i ambleme 

 U izvorniku T 

1.1.3.3. 
Dokumentacija u svezi s 
izradom znakova 

Z+2 U izvorniku I 

1.1.3.4. 

Rješenja o korištenju od 

strane vanjskih 

korisnika 

Z+5 U izvorniku I 

1.1.3.5. Politika i postupci  U izvorniku T 



Broj 18 – Stranica 1095 SLUŽBENE NOVINE GRADA LABINA       18. prosinac 2020. 

1.1.3.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.1.4. POTPISI    

1.1.4.1. 

Potpisni listovi osoba 
ovlaštenih za potpisivanje 
financijske dokumentacije, 
javnobilježničke i druge ovjere 
potpisa ovlaštenih osoba 

Z+10 U izvorniku I 

1.1.4.2. 

Dokumentacija u svezi s 
potpisima i potpisivanjem 
službene i poslovne 
dokumentacije 

Z+5 U izvorniku I 

1.1.4.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.1.4.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.1.5. PEČATI, ŽIGOVI I ŠTAMBILJI    

1.1.5.1. Evidencija  U izvorniku T 

1.1.5.2. 

Odluke o korištenju i 

raspodjeli, popis 

ovlaštenih osoba 

Z+10 U izvorniku I 

1.1.5.3. 
Potvrde o preuzimanju, 
razduženju i zamjeni 

Z+10 U izvorniku I 

1.1.5.4. 

Dokumentacija nastala u svezi 

s 

oblikovanjem i izradom 

Z+2 U izvorniku I 

1.1.5.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.1.5.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.1.6. GRBOVI I ZASTAVE    

1.1.6.1. Unikati grbova, zastava, himne  U izvorniku T 

1.1.6.2. 
Akti koji se odnose na grbove i 
ambleme 

 U izvorniku T 

1.1.6.3. Akti koji se odnose na zastave  U izvorniku T 

1.1.6.4. Općenito  U izvorniku T 

1.1.6.5. Politika i postupci N+2 U izvorniku I 

1.1.7. 
IDENTIFIKACIJSKE 
ISPRAVE 

   

1.1.7.1. 
Zaduženja (Potvrde o 
preuzimanju, razduženju i 
zamjeni) 

Z+2 U izvorniku I 

1.1.7.2. 

Izrada (Dokumentacija nastala 
u svezi s oblikovanjem, i 
izradom identifikacijskih 
isprava) 

Z+2 U izvorniku I 

1.1.7.3. 

Incidenti i istrage 
(Dokumentacija u svezi s 
gubitkom, krađom, nestankom 
ili neovlaštenim korištenjem) 

Z+10 U izvorniku I 

1.1.7.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.1.7.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.2. UPRAVLJANJE    

1.2.1. UNUTARNJI USTROJ    

1.2.1.1. 

Politika i postupci (upute, 
pravila i odluke o načelima 
unutarnjeg ustroja, pravni i 
normativni zahtjevi koji se 

 U izvorniku T 
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odnose na unutarnji ustroj) 

1.2.1.2. 

Općenito (opća prepiska, upiti 
i obavijesti o unutarnjem 
ustroju, prijedlozi koji nisu 
utjecali na promjene u ustroju i 
sl.) 

N+2 U izvorniku I 

1.2.1.3. 
Reorganizacija (dokumentacija 
o područjima reorganizacije) 

Z+5 (Rok 
čuvanja počinje 
teći od kraja 
godine u kojoj 
je postupak 
reorganizacije 
okončan.Za 
trajno čuvanje 
odabire se 
dokumentacija 
koja 
dokumentira 
veće promjene 
u unutarnjem 
ustroju) 

U izvorniku D 

1.2.2. PODRUČNI USTROJ    

1.2.2.1. Granice područja Grada  U izvorniku T 

1.2.2.2. 
Granice područja mjesnih 
odbora 

 U izvorniku T 

1.2.2.3. 

Politika i postupci (upute, 
pravila i odluke o načelima 
unutarnjeg ustroja, pravni i 
normativni zahtjevi koji se 
odnose na područni ustroj) 

 U izvorniku T 

1.2.2.4. 

Općenito (opća prepiska, upiti 
i obavijesti o unutarnjem 
ustroju, prijedlozi koji nisu 
utjecali na promjene u ustroju i 
sl.) 

N+2 U izvorniku I 

1.2.3. ANALIZA POSLOVANJA    

1.2.3.1. 

Poslovna statistika – 
pregledna (zbirni podaci za 
godišnje ili višegodišnje 
razdoblje o poslovnim 
rezultatima, komparativni 
prikazi rezultata poslovanja) 

Z+2 (Po isteku 
roka čuvanja za 
trajno čuvanje 
odabiru se 
pregledi i 
statistike koji 
cjelovito 
prikazuju 
rezultate 
poslovanja i 
mogu poslužiti 
za buduće 
komparativne 
analize) 

U izvorniku D 

1.2.3.2. 

Poslovna – statistika – 
analitička (podaci manjeg 
opsega i značaja, pomoćne 
statistike i pregledi korišteni za 

Z+1 U izvorniku I 
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izradu zbirnih) 

1.2.3.3. Analize i ocjene poslovanja 

N+2 (po isteku 
roka čuvanja za 
trajno čuvanje 
odabiru se 
analize i ocjene 
poslovanja koje 
sustavnije i 
temeljitije 
opisuju 
ostvarivanje 
poslovnih 
ciljeva ili su 
utjecale na 
politiku Grada) 

U izvorniku D 

1.2.3.4. 

Politika i postupci 
(metodologija analize 
poslovanja, upute, pravila i 
odluke o metodologiji) 

 U izvorniku T 

1.2.3.5. 
Općenito (opća prepiska, upiti 
i obavijesti o nalazima i 
praćenju poslovanja) 

N+2 U izvorniku I 

1.2.4. 
TIJELA UPRAVLJANJA 
(GRADONAČELNIK, 
GRADSKO VIJEĆE) 

   

1.2.4.1. Konstituiranje 

Z+5  (rok 
čuvanja počinje 
teći prestankom 
mandata saziva 
tijela. Po isteku 
roka čuvanja 

sačuvati će se 
odluke i druga 
dokumentacija 

bitan za 
postupak 

konstituiranja, a 
izlučiti će se 

dokumentacija 
vezana za 
operativne 
poslove pri 

konstituiranju)   

U izvorniku D 

1.2.4.2. 
Izbori i imenovanja 
(imenovanja i razrješenja 
članova tijela upravljanja) 

 U izvorniku T 

1.2.4.3. Sjednice  U izvorniku T 

1.2.4.4. Popisi vijećnika  U izvorniku T 

1.2.4.5. 
Prijedlozi, zahtjevi i 
predstavke upućene tijelu 
upravljanja 

Z+5 U izvorniku I 

1.2.4.6. Glasački listići N+2 U izvorniku I 

1.2.4.7. Vijećnička pitanja i odgovori N+2  I 

1.2.4.8. Poslovnici i pravilnici o radu  U izvorniku T 
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1.2.4.9. Programi i planovi rada  U izvorniku T 

1.2.4.10. Izvješća o radu  U izvorniku T 

1.2.4.11. Odluke i zaključci  U izvorniku T 

1.2.4.12. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.2.4.13. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.2.5. REFERENDUM    

1.2.5.1. 
Inicijativa za uvođenje 
referenduma 

Z+5 U izvorniku I 

1.2.5.2. 
Odluka o raspisivanju 
referenduma 

Z+5 U izvorniku I 

1.2.5.3. 

Obrasci s potpisima birača koji 
podupiru neovisnu listu 
odnosno kandidata, odluke o 
imenovanju članova izbornih 
tijela, izjave o prihvaćanju 
dužnosti članova izbornih 
tijela, odluke o određivanju 
biračkih mjesta, glasački listovi 

Z+1 U izvorniku I 

1.2.5.4. 
Odluke o pravovaljano 
predloženim listama odnosno 
kandidatima i zbirne liste 

 U izvorniku T 

1.2.5.5. 

Zapisnici o radu izbornih tijela i 
izvodi iz zapisnika u 
slučajevima kada ne postoje 
zapisnici 

 U izvorniku T 

1.2.5.6. 
Odluke o službenim 
rezultatima izbora 

 U izvorniku T 

1.2.5.7. 

Predmetna dokumentacija – 
predmeti povodom prigovora u 
postupku kandidiranja i 
prigovora u postupku izbora, 
priopćenja, ugovori, odluke  i 
rješenja Povjerenstva 

 U izvorniku T 

1.2.5.8. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.2.5.9. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.2.6. MJESNA SAMOUPRAVA    

1.2.6.1. Ustroj i rad mjesnih odbora  U izvorniku T 

1.2.6.2. 
Izbori za vijeća mjesnih 
odbora 

 U izvorniku T 

1.2.6.3. 
Programi i planovi rada 
mjesnih odbora 

 U izvorniku T 

1.2.6.4. 
Aktivnosti Mjesnog odbora 
(zahtjevi i prijedlozi građana, 
inicijative i sl.) 

Z+2 U izvorniku I 

1.2.6.5. 

Sjednice vijeća mjesnih 

odbora – pozivi, 

materijali, zapisnici 

 U izvorniku T 

1.2.6.6. 
Usvojeni akti sa sjednica 
mjesnih odbora 

 U izvorniku T 

1.2.6.7. 
Izvještaji, informacije i upiti koji 
se dostavljaju Gradskom 
vijeću i/ili gradonačelniku 

Z+10 U izvorniku I 

1.2.6.8. Dokumentacija u svezi Z+5 U izvorniku I 
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korištenja i uporabe prostora 
Mjesnog odbora (prepiske, 
ugovori) 

1.2.6.9. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.2.6.10. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.2.7. ZBOROVI GRAĐANA    

1.2.7.1. 
Odluke o sazivanju Zbora 
građana 

Z+5 U izvorniku I 

1.2.7.2. Pozivi za Zbor građana,  Z+5 U izvorniku I 

1.2.7.3. 
Odgovori na zahtjeve zbora 
građana 

Z+5 U izvorniku I 

1.2.7.4. Zapisnici sa održanih zborova  U izvorniku T 

1.2.7.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.2.7.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.2.8. 
VIJEĆA I PRIPADNICI 
NACIONALNIH MANJINA 

   

1.2.8.1. 
Popis predstavnika 
nacionalnih manjina 

 U izvorniku T 

1.2.8.2. Dokumenti o radu Vijeća  U izvorniku T 

1.2.8.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.2.8.4. 
Općenito (opća prepiska, 
obavijesti i upiti o tijelu i 
njegovom radu) 

N+2 U izvorniku I 

1.2.9. NASELJA    

1.2.9.1. 

Odluke o imenovanju ulica i 

trgova, promjena 

imena ulica i numeracija 
kućnih brojeva 

 U izvorniku T 

1.2.9.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.2.9.3. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.2.10. IZBORNA DOKUMENTACIJA    

1.2.10.1. 

Predmetna dokumentacija o 
provedbi izbora za zastupnike 
u Hrvatski Sabor, predsjednika 
RH, župana, gradonačelnika, 
općinskog načelnika, članove 
predstavničkih tijela jedinica 
lokalne samouprave, članove 
mjesnih odbora, vijeća i 
predstavnika nacionalnih 
manjina, referenduma i dr. 

 U izvorniku T 

1.2.10.2. 
Izborna dokumentacija 
(zapisnici biračkog odbora) 

 U izvorniku T 

1.2.10.3. 
Sporedna izborna 
dokumentacija (glasački listići, 
izvodi iz popisa birača) 

Z+1 U izvorniku I 

1.2.10.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.2.10.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.3. STRUČNA I    
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SAVJETODAVNA TIJELA 

1.3.1. 
OSNIVANJE, PROMJENE I 
UKIDANJE 

   

1.3.1.1. Osnivanje, promjene i ukidanje  U izvorniku T 

1.3.1.2. 
Imenovanje i razrješenje 
članova 

 U izvorniku T 

1.3.1.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.3.1.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.3.2. 
RAD STRUČNIH I 
SAVJETODAVNIH TIJELA 

   

1.3.2.1. Planovi i programi rada  U izvorniku T 

1.3.2.2. Analize i ocjene rada Z+5 U izvorniku I 

1.3.2.3. Odluke i prijedlozi  U izvorniku T 

1.3.2.4. 

Pozivi, materijali i zapisnici sa 

sjednica i 

sastanaka 

 U izvorniku T 

1.3.2.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.3.2.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.4. NORMATIVNI AKTI    

1.4.1. INTERNI NORMATIVNI AKTI    

1.4.1.1. Statut Grada Labina  U izvorniku T 

1.4.1.2. Pravilnik o radu  U izvorniku T 

1.4.1.3. 

Ostali interni normativni akti – 

Pravilnici i 

Poslovnici 

 U izvorniku T 

1.4.1.4. 

Dokumentacija u svezi s 

pripremom i 

donošenjem statuta i njegovih 
izmjena (prijedlozi, 
nacrti, mišljenja i sl.) 

Z+2 U izvorniku I 

1.4.1.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.4.1.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.4.2. AKTI DRUGIH TIJELA    

1.4.2.1. 
Normativni akti drugih tijela 
(Statuti gradskih poduzeća i 
ustanova) 

 U izvorniku T 

1.4.2.2. Odluke i rješenja drugih tijela N+2 U izvorniku I 

1.4.2.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.4.2.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.4.3. 
INTERNE ODLUKE I 
RJEŠENJA 

   

1.4.3.1. Usvojene odluke i rješenja 

Z+5 (za trajno 
čuvanje se 
odabiru 
usvojene 
odluke i 
rješenja 
normativnog 
karaktera koje 
uređuju važnija 
pitanja u Gradu 
i načinu rada) 

U izvorniku D 
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1.4.3.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.4.3.3. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.5. 
PLANOVI I PROGRAMI 
RADA 

   

1.5.1. GODIŠNJI PLANOVI RADA    

1.5.1.1. Zbirni godišnji planovi rada  U izvorniku 
T 
 

1.5.1.2. 
Godišnji planovi ustrojstvenih 
jedinica 

Z+5 U izvorniku I 

1.5.1.3. 

Osobni godišnji planovi rada 
zaposlenika, planovi koji 
razrađuju segmente drugih 
godišnjih planova i u bitnome 
su sadržani u njima 

Z+2 U izvorniku I 

1.5.1.4. 

Dokumentacija nastala u 
postupku pripreme i donošenja 
godišnjih planova, može 
sadržavati radne materijale, 
prijedloge i mišljenja, odluke i 
sl. 

Z+5 U izvorniku I 

1.5.1.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.5.1.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.5.2. 
KRATKOROČNI PLANOVI 
RADA 

   

1.5.2.1. Zbirni planovi Z+2 U izvorniku I 

1.5.2.2. Planovi ustrojstvenih jedinica Z+1 U izvorniku I 

1.5.2.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.5.2.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.6. IZVJEŠĆA O RADU    

1.6.1. 
GODIŠNJA I VIŠEGODIŠNJA 
IZVJEŠĆA O RADU 

   

1.6.1.1. Zbirna izvješća  U izvorniku T 

1.6.1.2. Statistički izvještaji  U izvorniku T 

1.6.1.3. 
Izvješća ustrojstvenih jedinica i 
djelatnika 

N+5 U izvorniku I 

1.6.1.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.5.1.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.6.2. 
KRATKOROČNA IZVJEŠĆA 
O RADU 

   

1.6.2.1. Zbirna izvješća N+5 U izvorniku I 

1.6.2.2. 
Izvješća ustrojstvenih jedinica i 
djelatnika 

N+5 U izvorniku I 

1.6.2.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.6.2.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.7. POSLOVNA SURADNJA    

1.7.1. 
DOMAĆE ORGANIZACIJE I 
POJEDINCI 

   

1.7.1.1. 
Sporazumi i ugovori 
(sporazumi i ugovori, izvršenje 
i raskid ugovora) 

Z+5 (po isteku 
roka odabire se 

za trajno 
čuvanje 

dokumentacija 
o važnijim i 

U izvorniku D 
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trajnijim 
oblicima i 

programima 
suradnje) 

1.7.1.2. 
Prijedlozi i ponude (prijedlozi i 
ponude za suradnju koji nisu 
realizirani) 

Z+5 U izvorniku I 

1.7.1.3. Projekti i programi suradnje 

Z+5 (po isteku 
roka odabire se 
za čuvanje 
dokumentacija 
o značajnijim i 
trajnijim  
oblicima i 
projektima 
suradnje) 

U izvorniku D 

1.7.1.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.7.1.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.7.2. 
STRANE ORGANIZACIJE I 
POJEDINCI 

   

1.7.2.1. 
Članstvo u međunarodnim 
udrugama 

 U izvorniku T 

1.7.2.2. 
Sporazumi i ugovori sa 
stranim organizacijama i 
pojedincima 

Z+5 (po isteku 
roka odabire se 

za trajno 
čuvanje 

dokumentacija 
o važnijim i 

trajnijim 
oblicima i 

programima 
suradnje) 

U izvorniku D 

1.7.2.3. 
Općenito (opća prepiska, upiti 
i obavijesti o poslovnoj 
suradnji) 

N+2 U izvorniku I 

1.7.2.4. 
Prijedlozi i ponude koji nisu 
realizirani sa stranim 
organizacijama i pojedincima 

Z+5 U izvorniku I 

1.7.2.5. Članska prava i obveze 

Z+5 (po isteku 
roka odabire se 

za trajno 
čuvanje 

dokumentacija 
o važnijim i 

trajnijim 
članskim 
pravima i 

obvezama) 

U izvorniku D 

1.7.2.6. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.7.2.7. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.8. 
SEMINARI I 
KONFERENCIJE 

   

1.8.1. SEMINARI I KONFERENCIJE    
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1.8.1.1. 
Pojedinačni seminari i 
konferencije 

N+2 (Po isteku 
roka odabire se  

za trajno 
čuvanje 

dokumentacija 
o organizaciji 

značajnijih 
seminara i 

konferencija) 

U izvorniku D 

1.8.1.2. 

Sudjelovanje na seminarima i 
konferencijama u organizaciji 
drugih (sudjelovanje članova i 
zaposlenika) 

Z+2 U izvorniku I 

1.8.1.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.8.1.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.9. 
INFORMIRANJE, 
MARKETING I ODNOSI S 
JAVNOŠĆU 

   

1.9.1. INFORMATIVNI MATERIJAL    

1.9.1.1. 

Brošure, leci, plakati i drugi 

informativni 

Materijal 

• Napomena: za trajno 
čuvanje odabiru se 
materijali značajni za Grad 

N+2 U izvorniku D 

1.9.1.2. 

Dokumentacija nastala u 

pripremi 

informativnih materijala 

Z+2 U izvorniku I 

1.9.1.3. Službene novine  U izvorniku T 

1.9.1.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.9.1.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.9.2. ODNOSI S JAVNOŠĆU    

1.9.2.1. Priopćenja za javnost i medije 

N+1 (za čuvanje 
se po isteku roka 
odabiru 
materijali koji 
iznose stav 
Grada o važnijim 
pitanjima i 
događajima, 
posebice ako 
imaju utjecaj na 
percepciju 
organizacije u 
javnosti) 

U izvorniku D 

1.9.2.2. Upiti novinara 

N+1(za čuvanje 
se po isteku roka 

odabiru 
materijali koji 
iznose stav 

Grada o važnijim 
pitanjima i 

U izvorniku D 
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događajima, 
posebice ako 

imaju utjecaj na 
percepciju 

organizacije u 
javnosti) 

1.9.2.3. Govori gradonačelnika 

N+1(za čuvanje 
se po isteku roka 

odabiru 
materijali koji 
iznose stav 

Grada o važnijim 
pitanjima i 

događajima, 
posebice ako 

imaju utjecaj na 
percepciju 

organizacije u 
javnosti) 

U izvorniku D 

1.9.2.4. Ugovori s medijima Z+10 U izvorniku I 

1.9.2.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.9.2.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.9.3. SVEČANOSTI I PROSLAVE   
 
 

1.9.3.1. 
Dokumentacija o gradskim 
svečanostima i proslavama 

 U izvorniku T 

1.9.3.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.9.3.3. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.10. 
NAGRADE, PRIZNANJA I 
DAROVI 

   

1.10.1. ODLIČJA I POČASTI    

1.10.1.1. Primljena odličja i počasti  U izvorniku T 

1.10.1.2. Prijedlozi za odlikovanje Z+5 U izvorniku I 

1.10.1.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.10.1.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.10.2. DAROVI    

1.10.2.1. Evidencija darova  U izvorniku T 

1.10.2.2. Dodjela darova Z+2 U izvorniku I 

1.10.2.3. Primljeni darovi i priznanja Z+5 U izvorniku I 

1.10.2.4. Dodjela gradskih priznanja  U izvorniku T 

1.10.2.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.10.2.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.10.3. OSTALO    

1.10.3.1. 

Sponzorstva i donacije 

• Napomena: za trajno 
čuvanje odabiru se značajnija 
sponzorstva i donacije 

Z+5 U izvorniku D 

1.10.3.2. 

Dobrotvorne aktivnosti 

• Napomena: za trajno 

čuvanje odabiru se značajnije 

dobrotvorne aktivnosti 

Z+5 U izvorniku D 

1.10.3.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.10.3.4. Općenito N+2 U izvorniku I 
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1.11. 
UPRAVLJANJE 
KVALITETOM 

   

1.11.1 
UPRAVLJANJE 
KVALITETOM 

   

1.11.1.1. 
Norme i specifikacije sustava 
kvalitete 

 
U izvorniku 

T 

1.11.1.2. Certifikati  U izvorniku T 

1.11.1.3. Projekti uvođenja i razvoja Z+2 U izvorniku I 

1.11.1.4. 
Izvješća i ocjene –vanjski 
nadzor nad sustavom kvalitete 

 
U izvorniku 

T 

1.11.1.5. 
Dokumentacija nastala u 
pripremi izvješća i ocjena 

Z+10 
U izvorniku 

I 

1.11.1.6. Provedba nadzora Z+5 U izvorniku I 

1.11.1.7. 
Izvješća i ocjene – unutarnji 
nadzor nad sustavom kvalitete 

 
U izvorniku 

T 

1.11.1.8. 

Dokumentacija nastala u 
postupku vanjskog nadzornog 
pregleda (zapisnici o nadzoru, 
rješenja i odluke nadzornog 
tijela i druga dokumentacija 
nastala u postupku nadzornog 
pregleda 

Z+3 

U izvorniku 

I 

1.11.1.9. 

Rad nadzornog tijela 
(dokumentacija o 
konstituiranju i radu unutarnjeg 
nadzornog tijela – imenovanja, 
zapisnici sjednica i dr.) 

 

U izvorniku 

T 

1.11.1.10. 
Žalbe i prijave za pokretanje 
postupka nadzora 

Z+2 
U izvorniku 

I 

1.11.1.11. 
Prijave nadzornog tijela 
drugom tijelu 

N+5 
U izvorniku 

I 

1.11.1.12. 

Dokumentacija nastala u 
postupku unutarnjeg 
nadzornog pregleda (zapisnici 
o nadzoru, rješenja i odluke 
nadzornog tijela i druga 
dokumentacija nastala u 
postupku nadzornog pregleda 

Z+5 

U izvorniku 

I 

1.11.1.13. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.11.1.14. Općenito N+2 U izvorniku I 

1.12. SIGURNOST I ZAŠTITA    

1.12.1. SIGURNOST I ZAŠTITA    

1.12.1.1. 

Planovi i uputstva za 
postupanje u slučaju nesreće 
(planovi i upute za evakuaciju, 
nadležnosti i zaduženja za 
postupanje u slučaju 
nepogode ili nesreće, planovi 
mjera za smanjenje posljedica 
i sl.) 

 

U izvorniku 

T 

1.12.1.2. 
Planovi kontinuiteta i nastavka 
djelatnosti 

Z+5 
U izvorniku 

I 

1.12.1.3. Analize i posljedice Z+10 U izvorniku I 
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pripremljenosti 

1.12.1.4. Pojedine nesreće i nepogode 

Z+5 (za trajno 
čuvanje odabire 
se 
dokumentacija 
o važećim 
nesrećama i 
nepogodama 
koje su 
značajnije 
utjecale na rad i 
resurse Grada) 

U izvorniku 

D 

1.12.1.5. 

Rasporedi i imenovanja 
(imenovanja i rasporedi 
zaduženja zaposlenika s 
posebnim zaduženjima u 
okviru civilne zaštite) 

Z+5 

U izvorniku 

I 

1.12.1.6. 

Planovi i uputstva (planovi i 
odluke o sustavu civilne 
zaštite i spašavanja, obuka 
zaposlenika) 

Z+2 

U izvorniku 

I 

1.12.1.7. 

Vježbe i obuka (dokumentacija 
o vježbama civilne zaštite i 
spašavanja, obuka 
zaposlenika) 

Z+2 

U izvorniku 

I 

1.12.1.8. Police osiguranja Z+10 U izvorniku I 

1.12.1.9. 
Dokumentacija nastala u 
postupku procjene rizika i 
ugovaranja osiguranja 

Z+2 
U izvorniku 

I 

1.12.1.10. Politika i postupci  U izvorniku T 

1.12.1.11. Općenito N+2 U izvorniku I 

2. 
LJUDSKI RESURSI, RAD I RADNI 

ODNOSI 

2.1. LJUDSKI RESURSI    

2.1.1. PLANIRANJE I RAZVOJ    

2.1.1.1. Plan prijema u službu  U izvorniku T 

2.1.1.2. 
Plan prijema na stručno 
osposobljavanje bez 
zasnivanja radnog odnosa 

 U izvorniku T 

2.1.1.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

2.1.1.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

2.1.2. 
ŠKOLOVANJE I STRUČNO 
OSPOSOBLJAVANJE 

   

2.1.2.1. Statistički pregledi i izvješća  U izvorniku T 

2.1.2.2. 
Plan stručnog usavršavanja 
službenika 

Z+5 U izvorniku I 

2.1.2.3. 

Dokumentacija o školovanju i 

stručnom 

usavršavanju službenika 

Z+5 
U izvorniku 
U izvorniku 

I 

2.1.2.4. 

Financijske potpore 

zaposlenicima za 

školovanje 

Z+5 
U izvorniku 
U izvorniku 

I 

2.1.2.5. Tečajevi i programi stručnog Z+2 U izvorniku I 
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usavršavanja 

2.1.2.6. Stipendiranje Z+5 U izvorniku I 

2.1.2.7. Specijalizacija Z+5 U izvorniku I 

2.1.2.8. Prekvalifikacija Z+5 U izvorniku I 

2.1.2.9. Politika i postupci  U izvorniku T 

2.1.2.10. Općenito N+2 U izvorniku I 

2.1.3. DRŽAVNI STRUČNI ISPITI    

2.1.3.1. 
Evidencija o položenim 
ispitima 

 U izvorniku T 

2.1.3.2. 
Uvjerenja i potvrde o 
položenim ispitima 

Z+5 U izvorniku I 

2.1.3.3. 
Prijave za polaganje ispita i 
ostalo dopisivanje 

Z+5 U izvorniku I 

2.1.3.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

2.1.3.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

2.2. RAD I RADNI ODNOSI    

2.2.1. 
AKTI KOJIMA SE UREĐUJU 
RADNI ODNOSI 

   

2.2.1.1. 

Odluka o koeficijentima za 

obračun plaća 

službenika 

 U izvorniku T 

2.2.1.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

2.2.1.3. Općenito N+2 U izvorniku I 

2.2.2. RADNA MJESTA    

2.2.2.1. 
Reorganizacija (dokumentacija 
o postupku reorganizacije) 

Z+5 (trajno 
čuvati 
dokumentaciju 
o značajnijim i 
trajnijim 
reorganizacijam
a) 

U izvorniku D 

2.2.2.2. Evidencija zaposlenika  U izvorniku T 

2.2.2.3. Matična knjiga radnika  U izvorniku T 

2.2.2.4. 

Osobni dosjei zaposlenika -  
za trajno čuvanje odabiru se 
dosjei rukovodećeg osoblja na 
višim razinama, zaposlenih na 
poslovima istraživanja i 
razvoja, zaposlenika koji su 
postigli posebna ostvarenja i 
sl. 

N+70 U izvorniku D 

2.2.2.5. 

Ostale evidencije zaposlenika 

(pomoćne 

evidencije) 

Z+5 U izvorniku I 

2.2.2.6. Politika i postupci  U izvorniku T 

2.2.2.7. Općenito N+2 U izvorniku I 

2.2.3. RADNI ODNOSI    

2.2.3.1. 
Rješenja o rasporedu na 
radno mjesto 

Z+2 U izvorniku I 

2.2.3.2. 

Rješenje o prijemu u službu na 

određeno 

vrijeme 

Z+2 U izvorniku I 
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2.2.3.3. 

Rješenje o produljenju službe 

na određeno 

vrijeme 

Z+2 U izvorniku I 

2.2.3.4. Rješenje o prestanku službe Z+2 U izvorniku I 

2.2.3.5. Rješenje o premještaju Z+2 U izvorniku I 

2.2.3.6. 
Ugovori o djelu i autorski 
ugovori 

Z+7 U izvorniku I 

2.2.3.7. Ugovori o radu Z+7 U izvorniku I 

2.2.3.8. Pripravnički staž Z+2 U izvorniku I 

2.2.3.9. Radna obveza Z+2 U izvorniku I 

2.2.3.10. Inspekcija rada Z+5 U izvorniku I 

2.2.3.11. 

Odluke o redovitom ili 
izvanrednom otkazu ugovora o 
radu i sporazumi ugovora o 
radu 

Z+5 

U izvorniku 

I 

2.2.3.12. 
Zapisnici o primopredaji 
dužnosti i poslova među 
radnicima 

Z+5 
U izvorniku 

I 

2.2.3.13. 
Predmeti što se odnose na 
prigovore, podneske i žalbe iz 
radnog odnosa 

Z+5 U izvorniku I 

2.2.3.14. 
Praktični rad učenika i 
studenata 

Z+5 U izvorniku I 

2.2.3.15. 

Ostala dokumentacija o 

zasnivanju i 

prestanku radnog odnosa 
(natječaji, oglasi, 
prijave na natječaj, izbor 
kandidata) 

• Napomena: za trajno 
čuvanje odabire se 
dokumentacija o 
djelatnicima na 
rukovodećim pozicijama 

Z+7 U izvorniku D 

2.2.3.16. 
Prijave nadležnim tijelima 
(HZZ) 

Z+5 U izvorniku I 

2.2.3.17. 

Dokumentacija o pojedinačnim 

radnim 

sporovima 

Z+5 U izvorniku I 

2.2.3.18. Police osiguranje zaposlenika Z+10 U izvorniku I 

2.2.3.19. Potvrde o zaposlenju Z+2 U izvorniku I 

2.2.3.20. Punomoći Z+10 U izvorniku I 

2.2.3.21. 
Upiti, zahtjevi, zamolbe i 
ostalo dopisivanje 

N+5 U izvorniku I 

2.2.3.22. Politika i postupci  U izvorniku T 

2.2.3.23. Općenito N+2 U izvorniku I 

2.2.4. 
RADNO VRIJEME, 
ODMORI I DOPUSTI, 
BOLOVANJA 

   

2.2.4.1. Odluka o radnom vremenu Z+5 U izvorniku I 

2.2.4.2. 
Izvješća i pregledi o 
prekovremenom radu 

Z+2 U izvorniku I 
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2.2.4.3. 
Rješenja o prekovremenom 
radu 

Z+5 U izvorniku I 

2.2.4.4. 

Evidencije, pregledi i izvješća 

o prisutnosti na 

radu 

Z+6 
U izvorniku 
U izvorniku 

I 

2.2.4.5. 
Plan korištenja godišnjih 
odmora 

Z+1 U izvorniku I 

2.2.4.6. 
Rješenja o plaćenom i 
neplaćenom dopustu 

Z+2 
U izvorniku 

 
I 

2.2.4.7. 
Rješenje o godišnjem 

odmoru 
Z+2 U izvorniku I 

2.2.4.8. 
Rješenja o zamjeni za vrijeme 
odsutnosti 

Z+2 U izvorniku I 

2.2.4.9. Evidencija o bolovanjima Z+2 U izvorniku I 

2.2.4.10. 

Dokumentacija o bolovanjima 

(potvrde, 

prijave i obavijesti) 

Z+2 
U izvorniku 

 
I 

2.2.4.11. Politika i postupci  U izvorniku T 

2.2.4.12. Općenito N+2 U izvorniku I 

2.2.5. 
ZDRAVSTVENO I 
MIROVINSKO 
OSIGURANJE 

   

2.2.5.1. 
Prijava i odjava osiguranika 
nadležnom tijelu 

Z+10 U izvorniku I 

2.2.5.2. Rodiljni dopust Z+5 U izvorniku I 

2.2.5.3. 

Upiti, zahtjevi, zamolbe i 

ostalo dopisivanje u 

svezi ostvarivanja prava iz 
zdravstvenog i 
mirovinskog osiguranja 

N+3 U izvorniku I 

2.2.5.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

2.2.5.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

2.2.6. 
POVREDA SLUŽBENE 
DUŽNOSTI 

   

2.2.6.1. Prijave Z+5 U izvorniku I 

2.2.6.2. 

Predmeti disciplinskog 
postupka 

• Napomena: za trajno 
čuvanje odabiru se 
značajniji predmeti o 
disciplinskim postupcima 

Z+5 U izvorniku D 

2.2.6.3. 
Materijalna odgovornost – 
naknada štete 

 
Z+5 U izvorniku I 

2.2.6.4. 

Ostala dokumentacija u svezi 

s radnim sporovima 

• Napomena: za trajno 
čuvanje odabiru se 
značajniji predmeti o 
radnim sporovima 

Z+5 U izvorniku D 
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2.2.6.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

2.2.6.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

2.2.7. OCJENJIVANJE    

2.2.7.1. 

Odluka o kriterijima i načinu 

ocjenjivanja 

službenika 

N+10 U izvorniku I 

2.2.7.2. Rješenje o ocjenjivanju Z+5 U izvorniku I 

2.2.7.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

2.2.7.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

2.2.8. 
PLAĆE I NAKNADE 
PLAĆA 

   

2.2.8.1. 

Isplatne liste plaća (analitička 

evidencija o 

plaćama) 

 U izvorniku T 

2.2.8.2. Rješenje o plaći Z+10 U izvorniku I 

2.2.8.3. Rješenje o obustavi plaće Z+7 U izvorniku I 

2.2.8.4. 

Stimulacija – Rješenje o isplati 

dodatka za 

uspješnost na radu 

Z+5 U izvorniku I 

2.2.8.5. 
Prijave podataka o plaći 
nadležnim tijelima 

N+5 U izvorniku I 

2.2.8.6. Potvrde o plaći N+5 U izvorniku I 

2.2.8.7. 
Sudska rješenja o ovrsi na 
plaći radnika 

Z+7 
U izvorniku 

I 

2.2.8.8. 
Obrasci osobnih primanja za 
mirovinsko osiguranje (M-4) 

 
U izvorniku 

T 

2.2.8.9. 
Godišnje porezne kartice 
radnika 

Z+11 
U izvorniku 

I 

2.2.8.10. 
Akti o obračunu, isplati plaća i 
drugih novčanih isplata 

Z+7 
U izvorniku 

I 

2.2.8.11. Politika i postupci  U izvorniku T 

2.2.8.12. Općenito N+2 U izvorniku I 

2.2.9. 
OSTALA PRIMANJA IZ 
RADNOG ODNOSA 

   

2.2.9.1. 
Naknada za prijevoz na radno 
mjesto 

Z+2 U izvorniku I 

2.2.9.2. Darovi za djecu Z+2 U izvorniku I 

2.2.9.3. Jubilarne nagrade Z+2 U izvorniku I 

2.2.9.4. 

Ostala primanja iz radnog 

odnosa 

- prigodne godišnje nagrade 
- potpore u slučaju smrti člana 
obitelji 
- otpremnine i sl. 

Z+2 U izvorniku I 

2.2.9.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

2.2.9.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

2.2.10. POGODNOSTI I DAROVI    

2.2.10.1. Korištenje službenih vozila Z+2 U izvorniku I 

2.2.10.2. Korištenje službenih mobitela Z+2 U izvorniku I 

2.2.10.3. 
Korištenje poslovnih kreditnih 
kartica 

Z+2 U izvorniku I 

2.2.10.4. Korištenje parkirnih mjesta Z+2 U izvorniku I 
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2.2.10.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

2.2.10.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

2.2.11. ZAŠTITA NA RADU    

2.2.11.1. Program mjera zaštite na radu Z+5 U izvorniku I 

2.2.11.2. Osposobljavanje Z+5 U izvorniku I 

2.2.11.3. Izvještaji N+5 U izvorniku I 

2.2.11.4. 

Zdravstvena skrb i pregledi 
(dokumentacija o organizaciji i 
provedbi zdravstvenih 
pregleda zaposlenika) 

Z+5 U izvorniku I 

2.2.11.5. Evidencija o ozljedama  U izvorniku T 

2.2.11.6. 

Prijave nadležnom tijelu 
(prijave ozljeda i drugih 
incidenata u svezi sa zaštitom 
na radu nadležnom tijelu) 

Z+5 U izvorniku I 

2.2.11.7. 
Nadzor u svezi sa zaštitom na 
radu 

Z+10 U izvorniku I 

2.2.11.8. 
Izloženost opasnim tvarima 
(ispitivanja i procjene 
izloženosti, mjere zaštite) 

Z+5 U izvorniku I 

2.2.11.9. 

Incidenti i istrage 
(dokumentacija o nesrećama 
na radu, incidentima od 
značaja za zaštitu na radu, 
istrage) 

Z+5 U izvorniku I 

2.2.11.10. Politika i postupci  U izvorniku T 

2.2.11.11. Općenito N+2 U izvorniku I 

2.2.12. RADNIČKA PITANJA    

2.2.12.1. 
Kolektivni ugovori i 
pregovaranje 

Z+5 
U izvorniku 

I 

2.2.12.2. Štrajk 

Z+5 (trajno 
čuvati 

dokumentaciju 
o značajnijoj i 

trajnijoj obustavi 
rada) 

U izvorniku 

D 

2.2.12.3. 
Radničko vijeće – sjednice i 
odluke 

Z+5 
U izvorniku 

I 

2.2.12.4. Suradnja sa sindikatima Z+5 U izvorniku I 

2.2.12.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

2.2.12.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

2.2.13. 
RAD VOLONTERA I CIVILNO 
SLUŽENJE VOJNOG ROKA 

 
 

 

2.2.13.1. Evidencija  U izvorniku T 

2.2.13.2. Planovi rada i zaduženja Z+2 U izvorniku I 

2.2.13.3. Obuka i osposobljavanje Z+2 U izvorniku I 

2.2.13.4. Nagrade i priznanja za rad Z+2 U izvorniku I 

2.2.13.5. Osobni dosjei Z+70 U izvorniku I 

2.2.13.6. Politika i postupci  U izvorniku T 

2.2.13.7. Općenito N+2 U izvorniku I 

2.2.14. PRAVNI POSLOVI    

2.2.14.1. Kaznene prijave Z+5 U izvorniku I 

2.2.14.2. Prekršajne prijave Z+5 U izvorniku I 
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2.2.14.3. 
Dokumentacija sudskih 
sporova 

Z+5 
U izvorniku I 

2.2.14.4. 
Dokumentacija upravnih 
sporova 

Z+5 
U izvorniku I 

2.2.14.5. Javnobilježnički akti Z+5 U izvorniku I 

2.2.14.6. Ovršni postupci Z+5 U izvorniku I 

2.2.14.7. Politika i postupci  U izvorniku T 

2.2.14.8. Općenito N+2 U izvorniku I 

3. NEKRETNINE, POSTROJENJA I OPREMA 

3.1. PLANIRANJE RESURSA    

3.1.1. RAZVOJ RESURSA    

3.1.1.1. Planovi razvoja Z+5 U izvorniku I 

3.1.1.2. Investicijski programi  U izvorniku T 

3.1.1.3. 

Prostorni planovi 

- Prostorni plan uređenja 
- Generalni urbanistički plan 
- Urbanistički planovi uređenja 
-Razvojni, provedbeni i drugi 
urbanistički planovi 
- Detaljni planovi uređenja 

 U izvorniku T 

3.1.1.4. 
Dokumentacija u postupku 
izrade prostornih planova 

 U izvorniku T 

3.1.1.5. 
Zahtjevi za urbanizaciju i 
izmjenu prostornog plana 

Z+5 U izvorniku I 

3.1.1.6. Politika i postupci   U izvorniku T 

3.1.1.7. Općenito N+2 U izvorniku I 

3.2. ZEMLJIŠTE    

3.2.1. OPĆENITO    

3.2.1.1. 
Evidencija zemljišta u 
vlasništvu ili posjedu 

 U izvorniku T 

  3.2.1.2. Dokumentacija o zemljištu 
(isprave o vlasništvu i pravima 
korištenja, izvodi iz katastra, 
zemljišnoknjižne isprave, 
namjena, uvjeti građenja, tereti 
i sl.) 

 U izvorniku T 

3.2.1.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

3.2.1.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

3.2.2. 
STJECANJE I 
RASPOLAGANJE  

   

  3.2.2.1. Stjecanje i uknjižba  U izvorniku T 

3.2.2.2. Prodaja i drugi oblici otuđenja  U izvorniku T 

3.2.2.3. 
Zakup, ustupanje prava Z+10 U izvorniku I 
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korištenja 

3.2.2.4. Sporovi Z+10 U izvorniku I 

3.2.2.5. Nerealizirani projekti Z+5 U izvorniku I 

3.2.2.6. Politika i postupci  U izvorniku T 

3.2.2.7. Općenito N+2 U izvorniku I 

3.3.  ZGRADE    

3.3.1. OPĆENITO    

3.3.1.1. 
Građevinska i tehnička 
dokumentacija 

 
U izvorniku 

T 

3.3.1.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

3.3.1.3. Općenito N+2 U izvorniku I 

3.3.2.  
GRADNJA, NADOGRADNJA, 
REKONSTRUKCIJA 

   

3.3.2.1. 
Norme građenja, urbanističko-
tehnički uvjeti 

Z+5 
U izvorniku 

I 

3.3.2.2. 
Odabir projektanata i 
izvoditelja radova 

Z+5 (po isteku 
roka za trajno 

čuvanje odabiru 
se odluke o 

odabiru 
projektanata i 

izvoditelja 
radova, ugovori 
o projektiranju, 

izvođenju i 
nadzoru nad 
izvođenjem 
radova na 
kapitalnim 
objektima 

U izvorniku 

D 

3.3.2.3. 
Projektna dokumentacija 
(idejni, glavni, izvedbeni i dr. 
projekti) 

 

U izvorniku 

T 

3.3.2.4. 
Dokumentacija koja nastaje u 
postupku gradnje (izvješća, 
pregledi…) 

Z+10 

U izvorniku 

I 

3.3.2.5. 
Dokumentacija koja nastaje u 
nadzoru za izvođenje radova 

Z+10 
U izvorniku 

I 

3.3.2.6. Lokacijska dozvola s prilozima  U izvorniku T 
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3.3.2.7. Izmjene i dopune lokacijske 
dozvole 

 
U izvorniku 

T 

3.3.2.8. Rješenje o produljenju 
lokacijske dozvole 

 
U izvorniku 

T 

3.3.2.9. Rješenje o utvrđivanju 
građevne čestice 

 
U izvorniku 

T 

3.3.2.10. Građevinska dozvola s 
prilozima 

 
U izvorniku 

T 

3.3.2.11. Rješenje o uvjetima građenja  U izvorniku T 

3.3.2.12. Izmjene i dopune građevinske 
dozvole 

 
U izvorniku 

T 

3.3.2.13. Izmjene građevinske dozvole 

glede promjene 

investitora 

 

U izvorniku 

T 

3.3.2.14. Posebni uvjeti građenja  U izvorniku  T 

3.3.2.15. Uporabna dozvola s prilozima   U izvorniku T 

3.3.2.16. Privremena uporabna dozvola  U izvorniku T 

3.3.2.17. Uporabna dozvola za dio 
građevine 

 
U izvorniku T 

3.3.2.18. Rješenje o izvedenom stanju  U izvorniku T 

3.3.2.19. Dozvola za promjenu namjene 

i uporabu 

građevine 

 

U izvorniku T 

3.3.2.20. Rješenje o utvrđivanju 
zemljišta nužnog za redovnu 
uporabu postojeće građevine 

 

U izvorniku T 

 Legalizacija objekta  U izvorniku  T 

3.3.2.21. Suglasnost na projekt  U izvorniku T 

3.3.2.22. Elektroenergetska suglasnost  U izvorniku T 

3.3.2.23. Sanitarna suglasnost  U izvorniku T 

3.3.2.24. Akti o bespravnoj gradnji  U izvorniku T 

 Odobrenje za rušenje objekata  U izvorniku T 

3.3.2.25. Odbacivanje neupravnog 
postupka 

Z+5 
U izvorniku 

I 

3.3.2.26. Odbacivanje upravnog 
postupka 

Z+5 
U izvorniku 

I 
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3.3.2.27. Evidencija izdanih dozvola  U izvorniku T 

3.3.2.28. Status nekretnina Z+5 U izvorniku I 

3.3.2.29. Obavijest o posebnim uvjetima Z+10 U izvorniku I 

3.3.2.30. Obavijest o uvjetima za izradu 
glavnog projekta 

Z+10 
U izvorniku 

I 

3.3.2.31. Potvrda parcelacijskog 
elaborata 

Z+10 
U izvorniku 

I 

3.3.2.32. Prijava početka građenja Z+5 U izvorniku I 

3.3.2.33. Etažiranje objekata  U izvorniku T 

3.3.2.34. Statistički podaci Z+5 U izvorniku I 

3.3.2.35. Općenito o objektima 
građevinskog nasljeđa 

 
U izvorniku 

T 

3.3.2.36. Čuvanje i održavanje 
objekata građevinskog 
nasljeđa 

 

U izvorniku 

T 

3.3.2.37. Politika i postupci  U izvorniku T 

3.3.2.38. Općenito N+2 U izvorniku I 

3.3.3. 

 

ODRŽAVANJE  

 

   

3.3.3.1. Ugovaranje usluga održavanja Z+5 U izvorniku I 

3.3.3.2.  

Čišćenje, bojanje i sitni 
popravci  
 

Z+2 U izvorniku 
 

I 

3.3.3.3. 
Održavanje dizala, pokretnih 
stepenica i sličnih uređaja 

Z+2 U izvorniku I 

3.3.3.4. 
Ostali poslovi na održavanju Z+2 U izvorniku I 

3.3.3.5. Štete, vandalizam i krađa Z+2 U izvorniku I 

3.3.3.6. Politika i postupci  U izvorniku T 

3.3.3.7. Općenito N+2 U izvorniku I 

3.3.4. ZAŠTITA    

3.3.4.1. Smjernice, uputstva i planovi Z+5 U izvorniku I 

3.3.4.2. Protupožarna zaštita Z+5 U izvorniku I 

3.3.4.3. 
Protuprovalna zaštita i Z+2 U izvorniku I 
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osiguranje objekata 

3.3.4.4. Identifikacija i autorizacija 
pristupa osoba 

Z+2 U izvorniku I 

3.3.4.5. Požari i poplave Z+5 U izvorniku I 

3.3.4.6. Neovlašteni pristup i provale Z+2 U izvorniku I 

3.3.4.7. Politika i postupci  U izvorniku T 

3.3.4.8. Općenito N+2 U izvorniku I 

3.4. POSTROJENJA I 
OPREMA 

   

3.4.1. OPĆENITO    

3.4.1.1. Planovi, analize i procjene  U izvorniku T 

3.4.1.2. Raspodjela i zaduženja Z+2 U izvorniku I 

3.4.1.3. Otuđenje, uklanjanje i 
uništenje 

Z+2 U izvorniku I 

3.4.1.4. Inventura 

(dijelovi dokumentacije mogu 
biti i knjigovodstvene isprave 
te se kao takve nalaze i čuvaju 
do određenog roka u 
odgovarajućoj grupi) 

Z+7 U izvorniku I 

3.4.1.5. Rashod (dijelovi 
dokumentacije mogu biti i 
knjigovodstvene isprave te se 
kao takve nalaze i čuvaju do 
određenog roka u 
odgovarajućoj grupi) 

Z+2 U izvorniku I 

3.4.1.6. Politika i postupci  U izvorniku T 

3.4.1.7. Općenito N+2 U izvorniku I 

3.4.2. TELEKOMUNIKACIJSKA, 
PROTUPOŽARNA, 
PROTUPROVALNA, 
RAČUNALNA I OSTALA 
OPREMA 

   

3.4.2.1. Tehnička dokumentacija Z+1 U izvorniku I 

3.4.2.2. Jamstveni listovi Z+1 U izvorniku I 

3.4.2.3. Uvođenje i održavanje Z+1 U izvorniku I 

3.4.2.4. Incidenti i istrage Z+1 U izvorniku I 
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3.4.2.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

3.4.2.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

   3.4.3. SLUŽBENA VOZILA    

   3.4.3.1.  Evidencija službenih vozila  U izvorniku T 

   3.4.3.2.   

Prometne dozvole, knjižice 

vozila i servisni 

listovi 

Z+5 
U izvorniku 
U izvorniku 

I 

   3.4.3.3. 
Knjiga naloga za korištenje 
automobila 

Z+3 U izvorniku I 

   3.4.3.4. Izvještaji o potrošnji goriva Z+3 U izvorniku I 

   3.4.3.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

   3.4.3.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

3.5. INFRASTRUKTURA I 
OPREMA 

   

3.5.1. GRIJANJE, ELEKTRIČNA 
ENERGIJA, OPSKRBA 
PLINOM I VODOM, 
ODVODNJA I 
KANALIZACIJA, OSTALE 
KOMUNALNE USLUGE 

   

3.5.1.1. Priključenje Z+2 U izvorniku I 

3.5.1.2. Potrošnja i obračuni Z+2 U izvorniku I 

3.5.1.3. Žalbe i sporovi Z+2 U izvorniku I 

3.5.1.4. Incidenti i istrage Z+2 U izvorniku I 

3.5.1.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

3.5.1.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

3.6. KOMUNIKACIJSKI 
SUSTAVI, PRIJEVOZ I 
DOSTAVA 

 

 

 

3.6.1. POŠTA, TELEFON, 
TELEFAKS 

 
 

 

3.6.1.1. Ugovori Z+5 U izvorniku I 

3.6.1.2. Evidencija brojeva Z+2 U izvorniku I 

3.6.1.3. Priključenje i korištenje Z+1 U izvorniku I 

3.6.1.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

3.6.1.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

3.6.2. 
MREŽNE KOMUNIKACIJSKE    
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USLUGE 

3.6.2.1. Ugovori Z+5 U izvorniku I 

3.6.2.2. Kodovi, šifre, lozinke Z+2 U izvorniku I 

3.6.2.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

3.6.2.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

 

3.7. 
IMOVINSKO-PRAVNI 
POSLOVI 

   

 

3.7.1. 
IMOVINSKO-PRAVNI 
ODNOSI 

   

 3.7.1.1. Plan upravljanja imovinom  U izvorniku T 

 

3.7.1.2. 

Odluka o raspolaganju 

nekretninama u 

vlasništvu Grada Labina 

 U izvorniku T 

 

3.7.1.3.. 

Akti i evidencija o 

poljoprivrednom zemljištu u 

vlasništvu grada i RH 

 U izvorniku T 

 
3.7.1.4. 

Odluke o raspisivanju 
natječaja za prodaju 
nekretnina 

 U izvorniku T 

 
3.7.1.5. 

Kupoprodajni ugovori i drugi 
ugovori o stjecanju prava na 
nekretninama 

 U izvorniku T 

 
3.7.1.6. 

Zahtjevi za kupnju, zakup i 
zamjenu nekretnina 

Z+10 U izvorniku 
 
I 

 

 
3.7.1.7. 

Odluke o raspisivanju 
natječaja za prodaju 
građevinskog zemljišta 

 U izvorniku T 

 
3.7.1.8. 

Ugovori o kupoprodaji 
građevinskog zemljišta 

 U izvorniku T 

 3.7.1.9. Ugovori o zamjeni zemljišta  U izvorniku T 

 3.7.1.10. Ugovor o darovanju  U izvorniku T 

 3.7.1.11. Zapisnici o procjeni nekretnina  U izvorniku T 

 3.7.1.12. Geodetski elaborati  U izvorniku T 

 3.7.1.13. Geodetske izmjere  U izvorniku T 

 3.7.1.14. Katastarska rješenja  U izvorniku T 

 
3.7.1.15. 

Ugovori/sporazumi o 
ustanovljenju prava služnosti 

 U izvorniku T 

 3.7.1.16. Naknada za oduzeto zemljište  U izvorniku T 

 
3.7.1.17. 

Tabularne izjave, brisovna 
očitovanja 

 U izvorniku T 

 3.7.1.18. Uknjižba prava vlasništva  U izvorniku T 

 3.7.1.19. Pravo građenja  U izvorniku T 

 3.7.1.20. Parcelacija  U izvorniku T 

 
3.7.1.21. 

Predaja zemljišta u vlasništvo 
jedinice lokalne samouprave 

 U izvorniku T 

 3.7.1.22. Promjena vlasništva  U izvorniku T 
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(utvrđivanje vlasništva) nad 
nekretninama 

 
3.7.1.23. 

Ukidanje svojstva javnog 
dobra 

 U izvorniku T 

 3.7.1.24. Nacionalizacija nekretnina  U izvorniku T 

 3.7.1.25. Optantska imovina  U izvorniku T 

 3.7.1.26. Denacionalizacija nekretnina  U izvorniku T 

 3.7.1.27. Eksproprijacija nekretnina  U izvorniku T 

 3.7.1.28. Deposedacija nekretnina  U izvorniku T 

 3.7.1.29. Komasacija nekretnina  U izvorniku T 

 3.7.1.30. Uzurpacija nekretnina  U izvorniku T 

 3.7.1.31. Naknada za izvlaštene 
nekretnine, pravična naknada 

 U izvorniku T 

 3.7.1.32. Odricanje od vlasništva i 
predaja u posjed 

 U izvorniku T 

 
3.7.1.33. 

Građanski parnični predmeti 
vezani uz imovinu i 
ostvarivanje određenih prava 

 U izvorniku T 

 3.7.1.34. 
Naknada za umanjenu 
vrijednost nekretnina  U izvorniku T 

 3.7.1.35. Sporovi Z+10 U izvorniku I 

 3.7.1.36. Politika i postupci  U izvorniku T 

 3.7.1.37. Općenito N+2 U izvorniku I 

3.7.2. 

EVIDENCIJE NEKRETNINA 

U VLASNIŠTVU 

GRADA LABINA 
   

3.7.2.1. 
Evidencije građevinskog 
zemljišta 

 U izvorniku T 

3.7.2.2. 

Evidencije zgrada, poslovnih i 

stambenih 

prostora 

 U izvorniku T 

3.7.2.3. 

Evidencije poljoprivrednih i 

ostalih ne 

građevinskih  zemljišta 

 U izvorniku T 

3.7.2.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

3.7.2.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

3.7.3. STAMBENI PROSTORI    

3.7.3.1. 

Akti kojima se utvrđuje ili 

prestaje stanarsko 

pravo i uređuju stanarski 
odnosi i odnosi etažnih 
vlasnika 

 U izvorniku T 

3.7.3.2. 
Akti kojima se utvrđuje ili 

prestaje najam stana 
 U izvorniku T 

3.7.3.3. 

Akti kojima se utvrđuje što se 

smatra stanom, poslovnim 

prostorom ili obiteljskom 

 U izvorniku T 
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kućom 

3.7.3.4. 

Akti kojima se utvrđuje pravo 

stanara ili vlasnika za 

obavljanje djelatnosti u dijelu 

stana i akti kojima se 

zabranjuje obavljanje 

djelatnosti 

 U izvorniku T 

3.7.3.5. 

Akti kojima se utvrđuje da li se 

zajedničke prostorije     u 

stambenoj zgradi koriste 

namjenski 

 U izvorniku  T 

3.7.3.6. 

Rješenja o bespravnom 

useljenju, rješenja koja 

osiguravaju stan vlasnicima i 

druga rješenja 

 U izvorniku T 

3.7.3.7. 
Akti i evidencija o stambenim 

zgradama u vlasništvu grada 
 U izvorniku T 

3.7.3.8. 
Natječajna dokumentacija i 
ugovori o davanju stanova u 
najam 

 U izvorniku T 

3.7.3.9. 
Natječajna dokumentacija i 
ugovori o prodaji stanova 

 U izvorniku T 

3.7.3.10. 
Zahtjevi za kupnju i najam 
stanova 

Z+10 U izvorniku I 

3.7.3.11. 
Stanarina i troškovi uređenja 

stambenog prostora 
Z+10 U izvorniku I 

3.7.3.12. 
Akti o osiguranju dokaza kod 

prodaje stanova 
Z+10 U izvorniku I 

3.7.3.13. 
Akti o iseljenju iz stana, 
sustanarstvu i utvrđivanju 
odgovarajućeg stana 

 U izvorniku T 

3.7.3.14. 
Odluka o davanju stana na 
korištenje 

Z+10 U izvorniku I 

3.7.3.15. Pričuva Z+10 U izvorniku I 

3.7.3.16. 

Opomene, dopisi, otkazi, 

prijedlozi za ovrhu, tužbe, 

prigovori, žalbe, brisovna 
očitovanja i ostala 
dokumentacija 
vezana s korištenjem i 
raspolaganjem 
stambenim prostorom 

N+10 U izvorniku I 
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3.7.3.17. 
Akti o uređenju i povratu 
uloženih sredstava u uređenje 
stana 

 U izvorniku T 

3.7.3.18. Politika i postupci  U izvorniku T 

3.7.3.19. Općenito N+2 U izvorniku I 

3.7.4. POSLOVNI PROSTORI    

3.7.4.1. 
Odluke o davanju u zakup 
poslovnih prostora i prestanku 
zakupa  

 U izvorniku T 

3.7.4.2. 
Zapisnici o provođenju 
licitacije 

 U izvorniku T 

3.7.4.3. 

Natječajna dokumentacija, 
zapisnici o primopredaji 
poslovnog prostora i ugovori o 
zakupu poslovnog prostora 

 U izvorniku T 

3.7.4.4. 

Akti o prodaji poslovnog 
prostora, ugovori o kupnji, 
zamjeni, rekonstrukciji i 
izgradnji poslovnog prostora 

 U izvorniku T 

3.7.4.5. 
Natječajna dokumentacija i 
ugovori o prodaji poslovnog 
prostora 

 U izvorniku T 

3.7.4.6. 
Zahtjevi za zakup i kupnju 
poslovnog prostora 

Z+10 U izvorniku I 

3.7.4.7. 
Akti o iseljenju iz poslovnog 
prostora 

 U izvorniku T 

3.7.4.8. 
Akti o priključenju objekata na 
komunalnu infrastrukturu 

 U izvorniku T 

3.7.4.9. 

Zakupnina, režijski troškovi, 

troškovi 

uređenja poslovnog prostora i 
obračuni 
kamata 

Z+10 U izvorniku I 

3.7.4.10. 

Opomene, otkazi, prijedlozi za 

ovrhu, tužbe, 

prigovori, žalbe i ostala 
dokumentacija 
vezana s korištenjem i 
raspolaganjem 
poslovnim prostorom 

Z+10 U izvorniku I 

3.7.4.11. 
Akti o suglasnosti za uređenje 
i povratu uloženih sredstava u 
uređenje stana 

 U izvorniku T 

3.7.4.12. 

Prenamjena stanova u 
poslovne prostore, 
prenamjena djelatnosti u 
poslovnim prostorima i 
rekonstrukcija i izgradnja 
poslovnog prostora 

 U izvorniku T 
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3.7.4.13. 

Rješenja o naknadi – povratu 
poslovnog prostora u 
vlasništvo temeljem zakona o 
naknadi za imovinu oduzetu 
za vrijeme jugoslavenske 
komunističke vladavine  

 U izvorniku  T 

3.7.4.14. Tipizirani podnesci i dopisi N+5 U izvorniku I 

3.7.4.15. Politika i postupci  U izvorniku T 

3.7.4.16. Općenito N+2 U izvorniku I 

4. 
FINANCIJSKO POSLOVANJE I  RAČUNOVODSTVO 

 

4.1. 
GODIŠNJI PRORAČUN, 
FINANCIJSKI PLANOVI I   
IZVJEŠĆA 

   

4.1.1. PRORAČUN    

4.1.1.1. 
Proračun, rebalans proračuna 
Grada Labina 

 U izvorniku T 

4.1.1.2. 

Godišnji izvještaj o izvršenju 

proračuna 

(završni račun) 

 U izvorniku T 

4.1.1.3. 
Polugodišnje izvješće o 
izvršenju proračuna 

 U izvorniku T 

4.1.1.4. Izjava o fiskalnoj odgovornosti Z+11 U izvorniku I 

4.1.1.5. 
Zahtjevi korisnika o dodjeli 
sredstava iz proračuna 

Z+2 U izvorniku I 

4.1.1.6. Prijedlozi i nacrti Z+2 U izvorniku I 

4.1.1.7. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.1.1.8. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.1.2. FINANCIJSKI PLANOVI    

4.1.2.1. 
Financijski planovi za fiskalno 
razdoblje 

 
U izvorniku 

T 

4.1.2.2. Prijedlozi i nacrti Z+2 U izvorniku I 

4.1.2.3. 
Zahtjevi za odobrenje i dodjelu 
sredstava 

Z+2 
U izvorniku 

I 

4.1.2.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.1.2.5. 
Općenito (opća pitanja 
financijskog planiranja, upiti i 
odgovori, obavijesti) 

N+2 
U izvorniku 

I 

4.1.3. FINANCIJSKI IZVJEŠTAJI    

4.1.3.1. 
Tromjesečni financijski 
izvještaji 

Z+11 U izvorniku I 

4.1.3.2. 
Polugodišnji financijski 
izvještaji 

Z+11 U izvorniku I 

4.1.3.3. Godišnji financijski izvještaji Z+11 U izvorniku I 

4.1.3.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.1.3.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.1.4. BILANCA    
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4.1.4.1. Bilance za fiskalno razdoblje Z+11 U izvorniku I 

4.1.4.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.1.4.3. 

Općenito (Pitanja vezana uz 
bilance i njihovo usvajanje, 
upiti i odgovori, obavijesti) 

N+2 

U izvorniku 

I 

4.1.5. 

IZVJEŠĆA O OSTVARENIM 
VLASTITIM PRIHODIMA I 
RASHODIMA 

   

4.1.5.1. Izvješće za fiskalno razdoblje Z+11 U izvorniku I 

4.1.5.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.1.5.3. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.1.6. ZAVRŠNI RAČUN    

4.1.6.1 Završni račun  U izvorniku T 

4.1.6.2. Periodični financijski izvještaj Z+11 U izvorniku I 

4.1.6.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.1.6.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.2. 
KNJIGOVODSTVO I 
RAČUNOVODSTVO 
 

   

4.2.1. 
FINANCIJSKO 
KNJIGOVODSTVO 
 

   

4.2.1.1. Glavna knjiga Z+11 U izvorniku I 

4.2.1.2. 
Dnevnik knjiženja glavne 
knjige 

Z+11 U izvorniku I 

4.2.1.3. Evidencije dobavljača i kupaca Z+5 U izvorniku I 

4.2.1.4. 

Analitičke knjigovodstvene 

evidencije (kartice 

knjiženja/salda konti, analitički 
pregledi 
knjiženja i dr.) 

Z+7 U izvorniku I 

4.2.1.5. Knjige ulaznih računa Z+7 U izvorniku I 

4.2.1.6. Knjige izlaznih računa Z+7 U izvorniku I 

4.2.1.7. 

Ostale knjigovodstvene i 

računovodstvene 

evidencije 
- analitike kupaca i dobavljača 
- blagajnički izvještaji 

Z+7 U izvorniku I 

4.2.1.8. Ulazni računi Z+11 U izvorniku I 

4.2.1.9. Izlazni računi Z+11 U izvorniku I 

4.2.1.10. Temeljnice Z+11 U izvorniku I 

4.2.1.11. Administrativne zabrane Z+11 U izvorniku 
I 
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4.2.1.12. Predračuni Z+3 U izvorniku I 

4.2.1.13. Obračun kamata Z+7I U izvorniku I 

4.2.1.14. Dokumenti o regresu Z+7 U izvorniku I 

4.2.1.15. Mjesečni izvještaji o bolovanju Z+7 U izvorniku I 

4.2.1.16. 
Opomene za naplatu 
potraživanja 

Z+3 U izvorniku I 

4.2.1.17. 
Nalozi za sve vrste isplata 
(račun, ugovori, honorari) 

Z+7 U izvorniku I 

4.2.1.18. Politika i postupci  U izvorniku 
T 
 

4.2.1.19. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.2.2. 
MATERIJALNO 
KNJIGOVODSTVO 
 

   

4.2.2.1. Knjiga osnovnih sredstava Z+7 U izvorniku I 

4.2.2.2. Knjiga sitnog inventara Z+7 U izvorniku I 

4.2.2.3. 

Knjigovodstvena 

dokumentacija o 

amortizaciji i otpisu 

Z+7 U izvorniku I 

4.2.2.4. Inventurne liste Z+7 U izvorniku I 

4.2.2.5. Izvod otvorenih stavki Z+11 U izvorniku I 

4.2.2.6. 

Knjigovodstvene isprave 
temeljem kojih se vrši 
knjiženje u materijalnom 
knjigovodstvu 

Z+11 U izvorniku I 

4.2.2.7. Amortizacija i otpis Z+7 U izvorniku I 

4.2.2.8. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.2.2.9. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.3. 
PLATNI PROMET I 
NOVČANO POSLOVANJE 

   

4.3.1. 
OPĆENITO 
 

   

4.3.1.1. 

Obrasci platnog prometa – 
obrasci na kojima se izdaju 
nalozi za obavljanje 
gotovinskih i bezgotovinskih 
plaćanja 

Z+1 U izvorniku I 

4.3.1.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.3.1.3. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.3.2. ŽIRO-RAČUN    

4.3.2.1. 

Dokumentacija o otvaranju, 

vođenju i 

zatvaranju 

Z+7 U izvorniku I 

4.3.2.2. Ovlaštenja za korištenje Z+5 U izvorniku I 

4.3.2.3. 

Prijava potpisa – popunjeni 

obrasci prijave 

potpisa osoba ovlaštenih za 
izdavanje naloga 
za isplatu 

Z+11 U izvorniku I 

4.3.2.4. 
Izvješća o stanju i prometu 
(izvodi) 

Z+11 U izvorniku I 
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4.3.2.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.3.2.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.3.3. 

BANKOVNE, KREDITNE I 

POTROŠAČKE 

KARTICE 

   

4.3.3.1. 

Dokumentacija o otvaranju, 

vođenju i 

zatvaranju računa 

Z+5 U izvorniku I 

4.3.3.2. Ovlaštenja za korištenje Z+5 U izvorniku I 

4.3.3.3. 

Prijava potpisa – popunjeni 

obrasci prijave 

potpisa osoba ovlaštenih za 
izdavanje naloga 
za isplatu 

Z+11 U izvorniku I 

4.3.3.4. 
Izvješća o stanju i prometu 
(izvodi) 

Z+11 U izvorniku I 

4.3.3.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.3.3.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.3.4. KREDITI I POSUDBE    

4.3.4.1. Evidencije i pregledi 

Z+2 (po isteku 
roka za trajno 

čuvanje odabiru 
se evidencije) 

U izvorniku D 

4.3.4.2. 

Dokumentacija o pojedinim 

kreditima i 

posudbama – zahtjevi, 
ugovori, otplata, 
povrat 

Z+7 U izvorniku I 

4.3.4.3. Oročenje sredstava  U izvorniku T 

4.3.4.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.3.4.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.3.5. KREDITNE KARTICE    

4.3.5.1. 
Otvaranje, promjena i 
zatvaranje računa 

Z+5 U izvorniku I 

4.3.5.2. Prijava potpisa Z+11 U izvorniku I 

4.3.5.3. Izvješća o stanju i prometu Z+11 U izvorniku I 

4.3.5.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.3.5.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.3.6. BLAGAJNA    

4.3.6.1. Knjiga blagajne Z+7 U izvorniku I 

4.3.6.2. Uplatnice i isplatnice Z+7 U izvorniku I 

4.3.6.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.3.6.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.3.7. POREZI I PRISTOJBE    

4.3.7.1. 

Dokumentacija koja se odnosi 

na utvrđivanje 

obveze poreznih i drugih 
davanja 

Z+11 U izvorniku I 

4.3.7.2. Analize i pregledi obveza Z+5 U izvorniku I 

4.3.7.3. Obračuni i uplate Z+7 U izvorniku I 

4.3.7.4. Opomene i ovrhe Z+10 U izvorniku I 

4.3.7.5. Dopisivanje s bankom i Fina- Z+7 U izvorniku I 
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om 

4.3.7.6. Porezne prijave Z+7 U izvorniku I 

4.3.7.7. Porezne kartice Z+11 U izvorniku I 

4.3.7.8. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.3.7.9. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.4. OSTVARENJE PRIHODA    

4.4.1. PLANOVI I PROJEKCIJE    

4.4.1.1. Interni financijski izvještaji Z+5 U izvorniku I 

4.4.1.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.4.1.3. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.4.2. 

DRŽAVNI PRORAČUN I 
PRORAČUNI JEDINICA 
LOKALNE UPRAVE I 
SAMOUPRAVE 

   

4.4.2.1. Prijedlozi i zahtjevi Z+7 U izvorniku I 

4.4.2.2. Odobrenje sredstava Z+7 U izvorniku I 

4.4.2.3. Ugovori o sredstvima Z+5 U izvorniku I 

4.4.2.4. 

Izvješća o ostvarenju i trošenju 
sredstava (financijska izvješća 
tijelu koje je odobrilo sredstva 
ili drugom nadležnom tijelu u 
svezi s izvršenjem programa i 
trošenjem odobrenih 
sredstava) 

Z+7 U izvorniku I 

4.4.2.5. Ugovori o sufinanciranju  U izvorniku T 

4.4.2.6. Sporovi i istrage Z+7 U izvorniku I 

4.4.2.7. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.4.2.8. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.4.3. 

PRIHODI OD POREZA, 
DOPRINOSA, VLASTITE 
DJELATNOSTI, IMOVINE I 
PRAVA, ČLANARINA I 
NAKNADA 

   

4.4.3.1. Planovi i projekcije Z+5 U izvorniku I 

4.4.3.2. Izvješća o ostvarenju Z+7 U izvorniku I 

4.4.3.3. Sporovi i istrage Z+7 U izvorniku I 

4.4.3.4. 
Rješenja o razrezu općinskih 
poreza 

Z+7 U izvorniku I 

4.4.3.5. 
Periodična i godišnja izvješća 
o naplati poreza i doprinosa 

Z+7 U izvorniku I 

4.4.3.6. 
Porez na tvrtke (opomene, 
dugovanja) 

Z+1 U izvorniku I 

4.4.3.7. 
Porez na kuće za odmor – 
očitovanja 

Z+1 U izvorniku I 

4.4.3.8. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.4.3.9. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.5. TROŠENJE SREDSTAVA    

4.5.1. OPĆENITO    

4.5.1.1. Planovi rashoda Z+2 U izvorniku I 

4.5.1.2. 
Pregledi i izvješća o 
obvezama 

Z+5 U izvorniku I 

4.5.1.3. Izvršenje i otpis obveza Z+5 U izvorniku I 
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4.5.1.4. 
Isplate naknada komisijama i 
stručnim tijelima 

Z+7 U izvorniku I 

4.5.1.5. 

Dokumentacija o donacijama 

drugim 

osobama 

Z+7 U izvorniku I 

4.5.1.6. 
Izvještaji o sredstvima 
dobivenima iz fondova 

 U izvorniku T 

4.5.1.7. 
Prijave na natječaje za 
sredstva iz fondova 

Z+5 U izvorniku I 

4.5.1.8. Ugovori o cesiji i kompenzaciji Z+7 U izvorniku I 

4.5.1.9. Dionice  U izvorniku T 

4.5.1.10. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.5.1.11. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.5.2. NABAVA    

4.5.2.1. Plan nabave Z+5 U izvorniku I 

4.5.2.2. Izvješće o nabavi Z+5 U izvorniku I 

4.5.2.3. 

Pojedinačni postupci 

bagatelne nabave 

- Odluka o početku postupka 
- Poziv za dostavu ponuda 
(dokumentacija 
za nadmetanje s 
troškovnikom) 
- Upisnik i zapisnik o otvaranju 
ponuda 
- Zapisnik o pregledu i ocjeni 
ponuda 
- Obavijest o odabiru 
najpovoljnije ponude 

• Napomena: po isteku 
roka, za trajno čuvanje 
odabiru se predmeti o 
projektiranju i izgradnji 
objekata 

Z+ 5 U izvorniku D 

4.5.2.4. 

Ugovori o izvršenju bagatelne 
nabave 

• Napomena: po isteku 
roka, za trajno čuvanje 
odabiru se ugovori o 
projektiranju i izgradnji 
objekata 

Z+5 U izvorniku D 
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4.5.2.5. 

Pojedinačni postupci javne 

nabave 

- Odluka o imenovanju 
ovlaštenih 
predstavnika 
- Objava javnog nadmetanja 
(dokumentacija 
za nadmetanje s 
troškovnikom) 
- Upisnik i zapisnik o otvaranju 
ponuda 
- Zapisnik o pregledu i ocjeni 
ponuda 
- Odluka o odabiru 
najpovoljnije ponude 
- Rješenje Državne komisije u 
žalbenom 
Postupku 

• Napomena: po isteku 
roka, za trajno čuvanje odabiru 
se predmeti  o projektiranju i 
izgradnji objekata 

Z+5 U izvorniku D 

4.5.2.6. 

Ugovori o izvršenju javne 
nabave 

• Napomena: po isteku 
roka, za trajno čuvanje odabiru 
se ugovori o projektiranju i 
izgradnji objekata 

Z+5 U izvorniku D 

4.5.2.7. Ponude Z+5 U izvorniku I 

4.5.2.8. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.5.2.9. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.5.3. PUTNI TROŠKOVI    

4.5.3.1. Putni nalozi Z+7 U izvorniku I 

4.5.3.2. Obračuni i izvješća nalozi Z+7 U izvorniku I 

4.5.3.3. 
Knjiga putnih naloga za 
motorna vozila nalozi 

Z+7 U izvorniku I 

4.5.3.4. 
Putni računi (troškovi) troškovi 
za službena putovanja nalozi 

Z+7 U izvorniku I 

4.5.3.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.5.3.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.6. FINANCIJSKI NADZOR    

4.6.1. 
UNUTARNJI NADZOR – 
UNUTARNJA REVIZIJA 

   

4.6.1.1. Revizijska izvješća i analize  U izvorniku T 

4.6.1.2. Strateški planovi  U izvorniku T 

4.6.1.3. Odgovornosti i zaduženja Z+5 U izvorniku I 

4.6.1.4. Izvješća i analize 

Z+11 (trajno 
čuvati 

dokumentaciju o 
značajnijim i 

U izvorniku D 
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trajnijim oblicima 
istrage i prijave) 

4.6.1.5. Istrage i prijave 

Z+11 (trajno 
čuvati 

dokumentaciju o 
značajnijim i 

trajnijim oblicima 
istrage i prijave) 

U izvorniku D 

4.6.1.6. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.6.1.7. Općenito N+2 U izvorniku I 

4.6.2. 

VANJSKI NADZOR – 

REVIZIJA FINANCIJSKOG 

POSLOVANJA OD STRANE 
NADLEŽNIH/OVLAŠTENIH 
TIJELA 

   

4.6.2.1. Obavijesti i odluke o nadzoru Z+5 U izvorniku I 

4.6.2.2. 

Izvješća o obavljenom 

nadzoru, analize i 

odluke u svezi s obavljenim 
nadzorom 

Z+11(trajno 
čuvati 

dokumentaciju o 
značajnijim i 

trajnijim oblicima 
istrage i prijave) 

U izvorniku D 

4.6.2.3. 
Zapisnici o obavljenom 
nadzoru 

 U izvorniku T 

4.6.2.4. 
Rješenja o naloženim 
mjerama 

 U izvorniku T 

4.6.2.5. Odgovornosti i zaduženja Z+5 U izvorniku I 

4.6.2.6. Izvješća i analize 

Z+11(trajno 
čuvati 

dokumentaciju o 
značajnijim i 

trajnijim oblicima 
istrage i prijave) 

U izvorniku D 

4.6.2.7. Istrage i prijave 

Z+11(trajno 
čuvati 

dokumentaciju o 
značajnijim i 

trajnijim oblicima 
istrage i prijave) 

U izvorniku D 

4.6.2.8. Politika i postupci  U izvorniku T 

4.6.2.9. Općenito N+2  I 

5. INFORMACIJSKI RESURSI I DOKUMENTACIJA 

5.1. 
DOSTUPNOST I 
KORIŠTENJE 
INFORMACIJA 

   

5.1.1. 
DOSTUPNOST 
INFORMACIJAMA 

   

5.1.1.1. 

Osobni podaci (Evidencija 
zbirki osobnih podataka, 
ovlasti za pristup osobnim 
podacima, prepiska s 

Z+5 U izvorniku I 
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nadležnim tijelom, primjena 
propisa o upravljanju zbirkama 
osobnih podataka) 

5.1.1.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

5.1.1.3. Općenito N+2 U izvorniku I 

5.1.2. 
PRAVO NA PRISTUP 
INFORMACIJAMA 

   

5.1.2.1. Katalog informacija  U izvorniku T 

5.1.2.2. 
Evidencija zahtjeva za pristup 
informacijama 

 U izvorniku T 

5.1.2.3. 
Zahtjevi za izdavanje 
informacija 

Z+5 U izvorniku I 

5.1.2.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

5.1.2.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

5.1.3. 
ZAPRIMLJENI ZAHTJEVI, 
PREDSTAVKE I PRITUŽBE 

   

5.1.3.1. 
Pojedinačni zahtjevi, 
predstavke i pritužbe 

Z+2 U izvorniku I 

5.1.3.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

5.1.3.3. Općenito N+2 U izvorniku I 

5.2. INFORMACIJSKI SUSTAVI    

5.2.1. 
INFORMACIJSKI I 
KOMUNIKACIJSKI SUSTAVI 

   

5.2.1.1. Tehnička dokumentacija i 
specifikacije 

Z+5 U izvorniku I 

5.2.1.2. Priručnici i uputstva Z+2 U izvorniku I 

5.2.1.3. Uvođenje i unapređenje 
sustava 

Z+5 U izvorniku I 

5.2.1.4. Održavanje Z+5 U izvorniku I 

5.2.1.5. Izrada web stranica  U izvorniku T 

5.2.1.6. Politika i postupci  U izvorniku T 

5.2.1.7. Općenito N+2 U izvorniku I 

5.2.2. APLIKACIJE    

5.2.2.1. Prijedlozi i planovi Z+2 U izvorniku I 

5.2.2.2. Priručnici i uputstva Z+2 U izvorniku I 

5.2.2.3. Korisnici Z+2 U izvorniku I 

5.2.2.4. Razvoj vlastitih aplikacija  U izvorniku T 

5.2.2.5. 
Nabava i uvođenje vanjskih 
aplikacija 

Z+5 U izvorniku I 



Broj 18 – Stranica 1131 SLUŽBENE NOVINE GRADA LABINA       18. prosinac 2020. 

5.2.2.6. Održavanje Z+5 U izvorniku I 

5.2.2.7. Incidenti Z+5 U izvorniku I 

5.2.2.8. Politika i postupci  U izvorniku T 

5.2.2.9. Općenito N+2 U izvorniku I 

5.2.3. MREŽNE USLUGE    

5.2.3.1. 
Tehnička dokumentacija i 
specifikacije, priručnici i 
uputstva 

Z+2 U izvorniku I 

5.2.3.2. Korisnici Z+2 U izvorniku I 

5.2.3.3. 
Uvođenje i unapređenje 
sustava 

Z+5 U izvorniku I 

5.2.3.4. Održavanje Z+5 U izvorniku I 

5.2.3.5. Incidenti Z+5 U izvorniku I 

5.2.3.6. Politika i postupci  U izvorniku T 

5.2.3.7. Općenito N+2 U izvorniku I 

5.2.4. UPRAVLJANJE PODACIMA    

5.2.4.1. Sigurnost i zaštita podataka Z+5 U izvorniku I 

5.2.4.2. Dijeljenje i razmjena podataka Z+5 U izvorniku I 

5.2.4.3. 
Specifikacije struktura 
podataka 

Z+5 (rok 
čuvanja počinje 

teći od 
prestanka 
čuvanja 

podataka i 
dokumenata na 

koje se 
specifikacija 
odnosi. Za 

trajno čuvanje 
odabiru se 

specifikacije 
primijenjene na 

podatke i 
dokumente koji 

se trajno 
čuvaju) 

U izvorniku D 

5.2.4.4. 
Upravljanje bazama podataka 
i dokumentima 

Z+5 (rok 
čuvanja počinje 

teći od 
prestanka 
čuvanja 

podataka i 
dokumenata na 
koje se norme i 
upute odnose. 

Za trajno 
čuvanje odabiru 

se norme i 
upute 

primijenjene na 
podatke i 

dokumente koji 
se trajno 
čuvaju) 

U izvorniku D 
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5.2.4.5. Incidenti i istrage Z+5 U izvorniku I 

5.2.4.6. Politika i postupci  U izvorniku T 

5.2.4.7. Općenito N+2 U izvorniku I 

5.3. 
UPRAVLJANJE 
DOKUMENTIMA 

   

5.3.1. 
ORGANIZACIJA I 
KLASIFIKACIJA 
DOKUMENTACIJE 

   

5.3.1.1. 
Plan klasifikacijskih  i brojčanih 
oznaka 

 U izvorniku T 

5.3.1.2. 
Izrada i primjena 
klasifikacijskih planova 

Z+5 U izvorniku I 

5.3.1.3. 
Dopisivanje vezano uz 
uredsko i arhivsko poslovanje 

Z+3 U izvorniku I 

5.3.1.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

5.3.1.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

5.3.2. 
EVIDENCIJE 
DOKUMENTACIJE 

   

5.3.2.1. 

Urudžbeni zapisnici – osnovne 
evidencije dokumentacije – 
evidencije i baze podataka u 
koje se dokumentacija upisuje 
(urudžbeni zapisnik, upisnik 
predmeta upravnog postupka, 
specifične evidencije i popisi 
pojedinih dokumentacijskih 
cjelina, kazala koja se vode uz 
te evidencije 

 U izvorniku T 

5.3.2.2. Knjiga pismohrane  U izvorniku T 

5.3.2.3. 
Knjige za poštu, dostavne 
knjige 

Z+5 U izvorniku I 

5.3.2.4. Kontrola poštarine Z+5 U izvorniku I 

5.3.2.5. 
Pomoćne evidencije 
dokumentacije 

Z+5 U izvorniku I 

5.3.2.6. 

 Kodovi i oznake u evidencijama    
(dokumentacija koja sadrži 
objašnjenja značenja kodova, 
oznaka i konvencija koje su 
korištene u vođenju evidencija 
dokumentacije) 

 U izvorniku T 

5.3.2.7. Politika i postupci  U izvorniku T 



Broj 18 – Stranica 1133 SLUŽBENE NOVINE GRADA LABINA       18. prosinac 2020. 

5.3.2.8. Općenito N+2 U izvorniku I 

5.3.3. 
RUKOVANJE 
DOKUMENTACIJOM 

   

5.3.3.1. 

Zapisnici i potvrde o 
primopredaji dokumentacije i 
odgovornosti za njeno čuvanje 
među ustrojstvenim jedinicama 
ili zaposlenicima 

Z+5 U izvorniku I 

5.3.3.2. 

Ovlaštenja i punomoći (odluke o 
zaduženjima i ovlaštenjima u 
rukovanju i čuvanju 
dokumentacije 

Z+5 U izvorniku I 

5.3.3.3. 

Rokovnici (evidencije 
dokumentacije prema rokovima 
za dostavu u rad, odnosno 
rješavanje ili nastavka rješavanja 
predmeta) 

Z+5 U izvorniku I 

5.3.3.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

5.3.3.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

5.3.4. 
VREDNOVANJE, 
IZLUČIVANJE I PREDAJA 

   

5.3.4.1. 
Pravilnik i popis javnog 
dokumentarnog gradiva s 
rokovima čuvanja 

 U izvorniku T 

5.3.4.2. 
Rješenje o kategorizaciji 
stvaratelja arhivskog gradiva 

 U izvorniku T 

5.3.4.3. 
Dokumentacija nastala 
povodom stručnog nadzora od 
strane nadležnog arhiva 

 U izvorniku T 

5.3.4.4. 

Dokumentacija nastala 
u postupku vrednovanja 
arhivskog i izlučivanja 
dokumentarnog gradiva 

 U izvorniku T 

5.3.4.5. 
Dokumentacija nastala 
povodom predaje arhivskog 
gradiva nadležnom arhivu 

 U izvorniku T 

5.3.4.6. Zbirna evidencija gradiva  U izvorniku T 

5.3.4.7 Politika i postupci  U izvorniku T 

5.3.4.8. Općenito N+2 U izvorniku I 

5.3.5. NADZOR    
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5.3.5.1. 

Pojedinačni postupci nadzora 
(zapisnici i izvješća o nadzoru, 
rješenja o mjerama  za 
otklanjanje nedostataka i 
druga prepiska u svezi s 
nadzorom) 

 U izvorniku T 

5.3.5.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

5.3.5.3. Općenito N+2 U izvorniku I 

5.4. 
KNJIŽNIČNE I 
DOKUMENTACIJSKE 
ZBIRKE 

   

5.4.1. 
DOKUMENTACIJSKE 
ZBIRKE 

   

5.4.1.1. Evidencije i katalozi  U izvorniku T 

5.4.1.2. 
Audio – vizualni materijali u 
Gradu 

 U izvorniku T 

5.4.1.3. Fotografije  U izvorniku T 

5.4.1.4. Hemeroteka vezana za Grad  U izvorniku T 

5.4.1.5. 
Objavljena izdanja 
(publikacije, novine, ljetopisi, 
bilteni, monografije o Gradu 

 U izvorniku T 

5.4.1.6. Priprema izdanja Z+2 U izvorniku I 

5.4.1.7. Politika i postupci  U izvorniku T 

5.4.1.8. Općenito N+2 U izvorniku I 

6. DOKUMENTACIJA O RADU GRADSKE UPRAVE 

6.1. EKOLOGIJA     

6.1.1. EKOLOGIJA    

6.1.1.1. Elaborati o zaštiti okoliša  U izvorniku T 

6.1.1.2. Studije utjecaja na okoliš  U izvorniku T 

6.1.1.3. 
Mjere u svezi zaštite 
čovjekove okoline iz 
nadležnosti Grada 

 U izvorniku T 

6.1.1.4. Ostalo u svezi zaštite okoline N+5 U izvorniku I 

6.1.1.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.1.1.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.2. KOMUNALNI SUSTAV    

6.2.1. 
UTVRĐIVANJE POSLOVA 
KOMUNALNE DJELATNOSTI 

   

6.2.1.1. 
Utvrđivanje poslova 
komunalne djelatnosti 

 
U izvorniku 

T 

6.2.1.2. Politika i postupci  U izvorniku T 
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6.2.1.3. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.2.2. 
IZGRADNJA I ODRŽAVANJE 
CESTA 

   

6.2.2.1. Akti o lokalnim i nerazvrstanim 
cestama 

 
U izvorniku 

T 

6.2.2.2. Akti o izgradnji i održavanju 
cesta i cestovne infrastrukture 

 
U izvorniku 

T 

6.2.2.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.2.2.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.2.3. GROBLJA    

6.2.3.1. Akti o grobljima  U izvorniku T 

6.2.3.2. Evidencije groblja i grobnih 
mjesta 

 
U izvorniku 

T 

6.2.3.3. Imenik umrlih osoba i 
evidencija ukopa 

 
U izvorniku 

T 

6.2.3.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.2.3.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.2.4. CESTOVNI PROMET    

6.2.4.1. Rješenja iz oblasti prometa  U izvorniku T 

6.2.4.2. Cestovni promet – općeniti akti N+5 U izvorniku I 

6.2.4.3. 
Akti o sigurnosti cestovnog 
prometa 

Z+10 
U izvorniku 

I 

6.2.4.4. 
Autobusne stanice i kamionski 
kolodvori – osnivanje i 
korištenje 

 
U izvorniku 

T 

6.2.4.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.2.4.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.2.5. 
KOMUNALNA NAKNADA I 
KOMUNALNI DOPRINOS 

   

6.2.5.1. Akti o komunalnoj naknadi Z+6 U izvorniku I 

6.2.5.2. 
Rješenja o komunalnom 
doprinosu 

 
U izvorniku 

T 

6.2.5.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.2.5.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.2.6. KOMUNALNO REDARSTVO    

6.2.6.1. 
Komunalno redarstvo 
(rješenja, zapisnici) 

Z+5 
U izvorniku 

I 

6.2.6.2. Komunalno redarstvo (očevidi, 
izvješća, raspored lokacija na 
javnim površinama i sl.) 

N+3 
U izvorniku 

I 

6.2.6.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.2.6.4. Općenito N+2 U izvorniku I 
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6.2.7. 
KONCESIJE I 
KONCESIJSKA 
ODOBRENJA 

   

6.2.7.1. 
Akti o koncesijama i 
koncesijska odobrenja 

Z+10 
U izvorniku 

I 

6.2.7.2. Koncesije taksi prijevoza Z+10 U izvorniku I 

6.2.7.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.2.7.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.2.8. JAVNE I ZELENE POVRŠINE    

6.2.8.1. Uređenje zelenih površina N+5 U izvorniku I 

6.2.8.2. Rješenja o prekopima javnih 
površina 

Z+5 
U izvorniku 

I 

6.2.8.3. Akti o određivanju privremenih 
lokacija za kioske, zabavište i 
druge pokretne objekte na 
javnim površinama 

Z+2 

U izvorniku 

I 

6.2.8.4. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.2.8.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.2.9. TRŽNICE    

6.2.9.1. 
Akti o tržnicama na veliko i 
malo 

Z+5 
U izvorniku 

I 

6.2.9.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.2.9.3. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.2.10. 
SPOMENICI, SPOMENIČKA 
RENTA 

   

6.2.10.1. Akti o spomeničkoj renti Z+7 U izvorniku I 

6.2.10.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.2.10.3. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.2.11. VODOPRIVREDA    

6.2.11.1. 
Akti općenite prirode iz 
vodoprivrede 

N+5 
U izvorniku 

I 

6.2.11.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.2.11.3. Općenito N+2 U izvorniku I 

 
6.3. 

PODUZETNIŠTVO    

6.3.1. 
GOSPODARSKA KRETANJA 
I GOSPODARSKI RAZVOJ 
GRADA 

   

6.3.1.1. 
Akti vezani za gospodarska 
kretanja i gospodarski razvoj 

 U izvorniku T 

6.3.1.2. Politika cijene  U izvorniku T 

6.3.1.3. Životni standard  U izvorniku T 

6.3.1.4. Politika i postupci  U izvorniku T 
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6.3.1.5. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.3.2.  PODUZETNIČKI PROJEKTI    

6.3.2.1. 

Zapisnici o radu povjerenstva 
za poduzetničke projekte sa 
zapisnicima i zaključcima (od 
proteka godine prestanka rada 
povjerenstva) 

 U izvorniku T 

6.3.2.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.3.2.3. Općenito  N+2 U izvorniku I 

6.3.3. 
MALO I SREDNJE 
PODUZETNIŠTVO 

   

6.3.3.1. 
Akti u svezi poduzetničkih 
inkubatora 

Z+5 
U izvorniku 

I 

6.3.3.2. 
Poticaje razvoja obrtništva i 
malog poduzetništva 

Z+5 
U izvorniku 

I 

6.3.3.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.3.3.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.3.4. TRGOVINA    

6.3.4.1. Radno vrijeme trgovina N+3 U izvorniku I 

6.3.4.2. Radno vrijeme ugostiteljstva N+3 U izvorniku I 

6.3.4.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.3.4.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.3.5. TURIZAM    

6.3.5.1. 
Dokumentacija u svezi razvoja 
turizma 

 
U izvorniku 

T 

6.3.5.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.3.5.3. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.3.6. 
OSTALE GOSPODARSKE 
DJELATNOSTI 

   

6.3.6.1. 
Dokumentacija u svezi 
poljoprivrednog zemljišta 

 
U izvorniku 

T 

6.3.6.2. 
Dokumentacija u svezi šuma i 
šumskog zemljišta 

 
U izvorniku 

T 

6.3.6.3. Lovstvo Z+2 U izvorniku I 

6.3.6.4. Ribarstvo Z+5 U izvorniku I 

6.3.6.5. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.3.6.6. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.3.7. 
PROJEKTI I POTPORE 
EUROPSKE UNIJE 
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6.3.7.1 

Dokumentacija u svezi 
pripreme, planiranja, praćenja 
i vrednovanja programa i 
projekata za korištenje 
sredstava Europske unije 

 

U izvorniku 

T 

6.3.7.2. 

Dokumentacija u svezi 
pripreme projektnih prijedloga 
za programe i projekte 
Europske unije 

 

U izvorniku 

T 

6.3.7.3. 

Dokumentacija u svezi 
suradnje sa institucijama 
nadležnim za provedbu 
programa i projekata Europske 
unije u Republici Hrvatskoj i 
Europskoj uniji 

 

U izvorniku 

T 

6.3.7.4. 

Dokumentacija koja se odnosi 
na poslove u vezi sa 
sklapanjem partnerstva 
povezanih sa programima i 
projektima Europske unije 

 

U izvorniku 

T 

6.3.7.5. 

Dokumentacija u svezi drugih 
oblika suradnje usmjerene 
korištenju sredstava iz 
fondova Europske unije  

 

U izvorniku 

T 

6.3.7.6. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.3.7.7. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.4. 
ODGOJ, OBRAZOVANJE I 
ŠKOLSTVO 

   

6.4.1. PREDŠKOLSKI ODGOJ    

  6.4.1.1. 
Analiza stanja u oblasti 
predškolskog odgoja 

 
U izvorniku 

T 

6.4.1.2. Akti o osnivanju predškolskih 
ustanova 

 
U izvorniku 

T 

6.4.1.3. Međunarodna suradnja i 
projekti na području 
predškolskog odgoja 

 
U izvorniku 

T 

6.4.1.4. Manifestacije iz područja 
predškolskog odgoja 

N+2 
U izvorniku 

I 

6.4.1.5. Financiranje predškolskog 
odgoja 

N+5 
U izvorniku 

I 

6.4.1.6. Akti u svezi predškolskog 
odgoja iz nadležnosti Grada 

N+5 
U izvorniku 

I 

6.4.1.7. Razni izvještaji korisnika iz 
područja predškolskog odgoja 

Z+2 
U izvorniku 

I 

6.4.1.8. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.4.1.9. Općenito  N+2 U izvorniku I 

6.4.2. ŠKOLSTVO    
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6.4.2.1. 
Analiza stanja u oblasti, 
osnovnog školstva 

 U izvorniku T 

6.4.2.2. 
Međunarodna suradnja i 
projekti na području školstva 

 U izvorniku T 

6.4.2.3. 
Manifestacije iz područja 
školstva 

N+2 U izvorniku I 

6.4.2.4. 
Akti u svezi školstva iz 
nadležnosti Grada 

N+5 U izvorniku I 

6.4.2.5. 
Razni izvještaji korisnika iz 
područja školstva 

Z+2 U izvorniku I 

6.4.2.6. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.4.2.7. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.4.3. 

STIPENDIRANJE 
DAROVITIH UČENIKA I 
STUDENATA 

   

6.4.3.1. 

Ugovori s pratećom 
dokumentacijom o dodjeli 
učeničkih i studentskih 
stipendija 

N+5 

U izvorniku 

I 

6.4.3.2. 
Evidencija učenika i studenata 
korisnika stipendije  

 
U izvorniku 

T 

6.4.3.3. Naredbe za isplatu sredstava Z+7 U izvorniku I 

6.4.3.4. Politika i postupci   U izvorniku T 

6.4.3.5. Općenito  N+2 U izvorniku I 

6.5. 

SOCIJALNA SKRB, 
ZDRAVSTVO I 
VETERINARSTVO 

 

 

 

6.5.1. SOCIJALNA SKRB    

6.5.1.1. 

Akti vezani za planiranje 
potreba socijalne skrbi u 
Gradu 

 

U izvorniku 

T 

6.5.1.2. 
Analiza stanja u oblasti 
socijalne skrbi 

 
U izvorniku 

T 

6.5.1.3. 
Izvještaji iz područja socijalne 
skrbi 

 
U izvorniku 

T 

6.5.1.4. 
Ostvarivanje prava iz socijalne 
skrbi 

 
U izvorniku 

T 

6.5.1.5. 
Podneseni zahtjevi i 
dokumentacija za potpore i 
pomoći temeljem gradskog 

N+2 
U izvorniku 

I 
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socijalnog programa 

6.5.1.6. 
Rješenja o odobrenju potpore 
iz socijalnog programa Grada 

N+5 
U izvorniku 

I 

6.5.1.7. Pripomoći umirovljenicima N+5 U izvorniku I 

6.5.1.8. 
Rješenja Centra za socijalnu 
skrb 

N+5 
U izvorniku 

I 

6.5.1.9. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.5.1.10. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.5.2. ZDRAVSTVO    

6.5.2.1. 
Analiza stanja u oblasti 
zdravstvene zaštite 

 
U izvorniku 

T 

6.5.2.2. 
Akti u svezi zaštite od zarazne 
bolesti 

 
U izvorniku 

T 

6.5.2.3. 
Akti koji se odnose na 
primarnu zdravstvenu zaštitu 

N+5 
U izvorniku 

I 

6.5.2.4. 

Akti u svezi pružanja potpora 
projektima i programima 
udruga radi dodatne 
psihosocijalne i zdravstvene 
zaštite pojedinih skupina 
građana 

N+5 

U izvorniku 

I 

6.5.2.5. Kućna njega N+5 U izvorniku I 

6.5.2.6. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.5.2.7. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.5.3. VETERINARSTVO    

6.5.3.1. 
Akti iz veterinarstva u 
nadležnosti Grada 

N+5 
U izvorniku 

I 

6.5.3.2. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.5.3.3. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.6. KULTURA    

6.6.1. 
RAZVOJ KULTURNOG 
STVARALAŠTVA 

   

6.6.1.1. 
Program javnih potreba u 
kulturi 

Z+5 U izvorniku I 

6.6.1.2. 
Statistički podaci i izvještaji o 
korisnicima javnih potreba u 
kulturi 

 
U izvorniku 

T 

6.6.1.3. 
Ugovori o prihvaćanju 
programa iz oblasti kulture 

Z+5 
U izvorniku 

I 
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6.6.1.4. 
Akti u svezi djelovanja 
ustanova u kulturi 

N+5 u izvorniku I 

6.6.1.5. Kulturne manifestacije  U izvorniku T 

6.6.1.6. 
Međunarodna suradnja i 
kulturni projekti  U izvorniku T 

6.6.1.7. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.6.1.8. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.6.2. 
ZAŠTITA KULTURNIH 
DOBARA    

6.6.2.1. Mjere zaštite kulturnih dobara  U izvorniku T 

6.6.2.2. 

Planovi, programi i izvještaji o 
izvršenju zaštitnih radova na 
zaštićenim kulturnim dobrima 

 U izvorniku T 

6.6.2.3. 
Zaštita pokretnih kulturnih 
dobara  U izvorniku T 

6.6.2.4. 

Evidencija kulturnih dobara 

 
 U izvorniku T 

6.6.2.5. 

Konzervatorska dokumentacija 
i dokumentacija u svezi zaštite 
pokretnih i nepokretnih 
kulturnih dobara 

 U izvorniku T 

6.6.2.6. 

Zapisnici i nalozi o stanju 
pokretnih i nepokretnih 
kulturnih dobara 

 U izvorniku T 

6.6.2.7. 

Stručna mišljenja i druga 
rješenja u svezi zaštite 
kulturnih dobara 

N+10 U izvorniku I 

6.6.2.8. Spomenička renta Z+7 U izvorniku I 

6.6.2.9. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.6.2.10. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.6.3. 
KORISNICI GRADSKOG 
PRORAČUNA ZA KULTURU 

   

6.6.3.1. 
Izvještaji korisnika programa o 
realiziranim projektima 

N+2 
U izvorniku 

I 

6.6.3.2. 
Ugovor o korištenju prostora u 
nadležnosti Grada 

Z+5 
U izvorniku 

I 

6.6.3.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.6.3.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.7. SPORT I TEHNIČKA    
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KULTURA 
6.7.1. SPORT    

6.7.1.1. 
Programi javnih potreba u 
sportu 

N+5 U izvorniku I 

6.7.1.2. 
Analiza stanja u oblasti sporta  

 
 U izvorniku T 

6.7.1.3. 

Izvješće iz oblasti sporta Z+2 U izvorniku I 

6.7.1.4. 

Akti iz djelatnosti sporta N+5 U izvorniku I 

6.7.1.5. Zapisnici o radu povjerenstva 

ili komisija za odobravanje 

javnih potreba u sportu 

 U izvorniku T 

6.7.1.6. 

Sportska natjecanja  U izvorniku T 

6.7.1.7. Evidencija registriranih 

sportaša natjecatelja, članova 

školskih i sportskih klubova 

 U izvorniku T 

6.7.1.8. Evidencija sportskih klubova, 

udruga i istaknutih pojedinaca 

iz sporta 

 U izvorniku T 

6.7.1.9. 
Ugovori o prihvaćanju 

programa iz oblasti sporta 
Z+5 U izvorniku I 

6.7.1.10. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.7.1.11. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.7.2. TEHNIČKA KULTURA    

6.7.2.1. 
Program javnih potreba u 
tehničkoj kulturi 

N+5 U izvorniku I 

6.7.2.2. Akti stanja u oblasti tehničke 
kulture 

 U izvorniku  T 

6.7.2.3. Izvješće iz oblasti tehničke 
kulture 

 U izvorniku T 

6.7.2.4. Sponzorstvo i financijske 
potpore 

N+10 U izvorniku I 

6.7.2.5. Akti iz djelatnosti tehničke 
kulture 

N+5 
U izvorniku 

I 

6.7.2.6. Zapisnici o radu povjerenstva 
ili komisija za odobravanje 
javnih potreba u tehničkoj 
kulturi 

 

U izvorniku 

T 

6.7.2.7. Evidencija udruga i istaknutih 
pojedinaca iz tehničke kulture 

 U izvorniku T 

6.7.2.8. Ugovori o prihvaćanju 
programa iz oblasti tehničke 
kulture 

Z+5 U izvorniku I 
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6.7.2.9. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.7.2.10. Općenito N+2 U izvorniku I 

6.7.3. 

INVESTICIJSKA ULAGANJA 
I PROGRAMI ODRŽAVANJA 
OBJEKATA ZA SPORT I 
TEHNIČKU KULTURU 

   

6.7.3.1. 
Projektna dokumentacija i 
dokumentacija u svezi 
sportske infrastrukture 

 U izvorniku T 

6.7.3.2. 

Investicijska ulaganja i 
održavanje objekata za sport i 
tehničku kulturu iz nadležnosti 
Grada 

Z+5 U izvorniku I 

6.7.3.3. Politika i postupci  U izvorniku T 

6.7.3.4. Općenito N+2 U izvorniku I 

 
Korištene oznake: 
N= Rok čuvanja računa se od isteka godine u kojoj je dokumentacija nastala 
Z= Rok čuvanja računa se od isteka godine u kojoj je spis zaključen, odnosno u kojoj je dokument 
prestao važiti ili je zamijenjen drugim odgovarajućim dokumentom 
D= Djelomično odabrati 
Po isteku roka čuvanja odabire se prema uputama nadležnog arhiva dio dokumentacije za trajno 
čuvanje. U pravilu se radi o slučajevima gdje se među istovrsnim predmetima i dokumentima mogu 
naći oni koji se odnose na značajnije događaje, odluke, stvari ili osobe te ih se uslijed toga odabire 
za trajno čuvanje. 
I= Izlučiti 
Po isteku roka dokumentacija se može izlučiti u cjelini, uz pribavljano odobrenje nadležnog državnog 
arhiva. 
T= trajno čuvati 
Po isteku roka dokumentacija se u cjelini odabire za trajno čuvanje. 
 

Članak 5. 
 

Ovaj Pravilnik objavit će se u „Službenim novinama Grada Labina“, a primjenjivati će se po 
dobivenoj suglasnosti Državnog arhiva u Pazinu.  
         

GRADONAČELNIK GRADA LABINA 

KLASA: 036-01/20-01/2 
URBROJ: 2144/01-01-20-1 
Labin, 15. listopad 2020.  

                                                                                                                   GRADONAČELNIK 
 
                                                                                                                       Valter Glavičić, v.r. 
 

Državni arhiv u Pazinu donio je Rješenje o suglasnosti na Pravilnik o izmjenama i 

dopunama Pravilnika o zaštiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva Grada 

Labina i o odobrenju Popisa dokumentarnog gradiva s rokovima čuvanja Grada 

Labina, Klasa: UP/I-036-02/20-02/15, Urbroj: 2163-56-03-20-2 od 27. studenog 2020. 
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76. 

Na temelju članka 48. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne 

novine“, broj 33/01, 60/01- vjerodostojno tumačenje, 129/05, 185/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13-

pročišćeni tekst, 137/15-ispravak, 123/17 i 98/19), članka 51. Statuta Grada Labina („Službene 

novine Grada Labina“ broj 9/09., 9/10.- lektorirani tekst, 8/13., 3/16, 2/18. i 5/19. – pročišćeni tekst, 

2/20.) i Upute Ministarstva pravosuđa i uprave o mjerama za sprječavanje širenja epidemije bolesti 

COVID-19 uzrokovane virusom SARS-CoV-2 i osiguranje uvjeta za redovito obavljanje poslova u 

tijelima države uprave te uredima i drugim stručnim službama Vlade Republike Hrvatske, od 30. 

studenog 2020., Gradonačelnik Grada Labina dana 30. studenog 2020. godine donio je  

 

O D L U K U 

o imenovanju koordinatorice za zaštitu od bolesti COVID-19 

u Gradu Labinu 

 

Članak 1. 

FEDERIKA MOHOROVIĆ ČEKADA, zamjenica Gradonačelnika, imenuje se koordinatoricom za 

zaštitu od bolesti COVID-19 u Gradu Labinu.  

Kontakt podaci koordinatorice iz stavka 1. ovog članka su sljedeći: broj mobitela 091/252-8887, e-

mail: federika.mohorovic@labin.hr.  

Članak 2. 

Koordinatorica je zadužena za koordinaciju aktivnosti vezanih za provedbu mjera sprječavanja 

širenja zaraze bolesti COVID-19 i za osiguranje uvjeta za redovito obavljanje poslova u Gradu 

Labinu. 

Članak 3. 

Službenici Grada Labina su obvezni koordinatorici prijaviti slučaj zaraze bolešću COVID-19 ili 

sumnju na zarazu bolešću COVID-19 odmah po saznanju.  

Članak 4. 

Ako službenici Grada Labina te stranke i druge osobe koje dolaze u prostorije Grada Labina, ne 

koriste maske ili ih ne koriste na propisani način (tako da prekrivaju i usta i nos), zabranit će im se 

ulazak u zgradu odnosno boravak u prostorijama Grada Labina. Koordinatorica je ovlaštena dati 

nalog osobi zaduženoj za osiguranje Grada Labina da takvim osobama onemogući ulazak odnosno 

boravak u prostorijama Grada.  

Članak 5. 

Koordinatorica za zaštitu od bolesti COVID-19 informirat će sve zaposlenike o obvezi da ostanu kod 

kuće u slučajevima pojave simptoma bolesti COVID-19 (povišena tjelesna temperatura i smetnje s 

dišnim organima, a posebno suhi kašalj i kratki dah) i obvezi da o tome odmah obavijeste izabranog 

liječnika i nadležnu epidemiološku službu te koordinatoricu iz članka 1. ove Odluke.  
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Članak 6. 

Nalaže se koordinatorici da vodi evidenciju poziva i obavijesti o pojavi simptoma bolesti COVID-19 

za službenike Grada Labina.  

Članak 7. 

Koordinatorica za zaštitu od bolesti COVID-19 vrši nadzor nad održavanjem standarda čišćenja 

osobnog radnog prostora sukladno preporukama HZJZ, te se brine o korištenju dezinfekcijskih 

sredstava, provođenju epidemioloških mjera, nošenju maski, prozračivanju prostora, čišćenju, 

dezinficiranju i slično.  

Članak 8. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se u „Službenim novinama Grada 

Labina“ i na službenoj web stranici.  

 

GRADONAČELNIK GRADA LABINA 

 

KLASA: 020-05/20-01/70 
URBROJ: 2144/01-01-20-1 
Labin, 30. studeni 2020.  
 
 

                                                                                                                   GRADONAČELNIK 
 
                                                                                                                       Valter Glavičić, v.r. 
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